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DO/341- /19/POKL

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

ZAMAWIAJACY:

Gmina Miasto Szczecin — Miejski OSrodek Pomocy Rodzinie
ul. Sikorskiego 3, 70-323 Szczecin

ZAPRASZA DO ZE.OZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU PROWADZONYM
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA USLUGI

O WARTOSCI ZAMOWIENIA PONIZEJ KWOT OKRESLONYCH W PRZEPISACH
WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 NA:

organizacj¢ wyjazdu socjoterapeutycznego w ramach projektu ,,Aktywna integracja w Szczecinie”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
(Program Operacyjny Kapitat Ludzki Poddziatanie 7.1.1.) - wyjazd nad morze

SPIS TRESCI :

Rozdzial I Forma oferty;

Rozdzial I  Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;

Rozdzial II1  Oferty wspolne;

Rozdzial IV  Jawno$¢ postepowania;

Rozdzial V Warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow. Wymagane dokumenty;

Rozdzial VI  Wykonawcy zagraniczni;

Rozdzial VII Termin wykonania zamowienia;

Rozdzial VIII Wyjasnienia tresci siwz i jej modyfikacja oraz sposob porozumiewania si¢ wykonawcow
Z zamawiajacym;

Rozdzial IX  Sposob obliczenia ceny oferty;

Rozdzial X Skladanie 1 otwarcie ofert;

Rozdzial XI  Wybor oferty najkorzystniejszej;

Rozdzial XII Zawarcie umowy;

Rozdzial XIII Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej;

Rozdzial XIV Opis przedmiotu zamowienia.

Zalaczniki:

Zalgcznik nr 1 — oferta cenowa;

Zalacznik nr 2 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

Zalacznik nr 3 — oSwiadczenie o grupie kapitalowej

Zalacznik nr 4 - o§wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu;
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Zalacznik nr 5 — wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia,
Zalacznik nr 6 - wykaz glownych ustug

Zalacznik nr 7 — wzor umowy

Zalgcznik nr 8- program wyjazdu

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j.: Dz. U. z 2013r.
poz. 907 ze zm.), zwana dalej ustawa.

ROZDZIAL I Forma oferty |

1. Na ofert¢ skladaja si¢: oferta cenowa oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty (w tym
o$wiadczenia, zataczniki itp.) zgodnie z rozdziatem V specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
(siwz).

2. Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

3. Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr
1 do siwz.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub recznie
dlugopisem. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu
wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dolaczone do oferty w oryginale Iub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza, o ile nie wynika ono z innych dokumentow
zataczonych przez wykonawce.

6. W przypadku, gdy wykonawca sktada kopi¢ jakiego§ dokumentu, musi by¢ ona poSwiadczona za
zgodnos$¢ z oryginatem przez wykonawce (wykonawca sklada wilasnoreczny podpis poprzedzony
dopiskiem ,,za zgodno$¢”), z zastrzezeniem pkt 5 niniejszego Rozdziatu, pkt 2 Rozdziatu III oraz pkt
214 ppkt 1 ipkt51i6 Rozdziatu V niniejszej siwz.

7. Jezeli do reprezentowania wykonawcy upowaznione s3 lacznie dwie lub wigcej osob, kopie
dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez te osoby.

8. Jezeli ktory$ z wymaganych dokumentoéw skladanych przez wykonawce jest sporzadzony w jezyku
obcym dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski. Dokumenty sporzadzone w
jezyku obcym bez wymaganych ttumaczen nie beda brane pod uwagg.

9. Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w ktorych
wykonawca nani6st zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

10.Wykonawca sktada tylko jedng ofertg.

11.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

12.0ferta musi obejmowac cato$¢ zamoéwienia, nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgSciowych.

13.Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien uzupetniajgcych.

14.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

15.Zaleca si¢, aby wykonawca zamies$cit oferte w zewnetrznej i wewnetrznej kopercie z tym, ze:

1) zewngtrzna koperta powinna by¢ oznaczona w nastgpujacy sposob: Gmina Miasto Szczecin —
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, ul. Gen. Sikorskiego 3, 70-323  Szczecin, pok. nr 301,
przetarg nicograniczony, "oferta ma organizacje wyjazdu socjoterapeutycznego w ramach
projektu Aktywna integracja w Szczecinie - wyjazd nad morze”, ,nic otwiera¢ przed
14.10.2014r. godz. 10.15” - bez nazwy i pieczatki wykonawcy;

2) koperta wewnetrzna powinna zawiera¢ oferte i by¢ zaadresowana na wykonawcg, tak aby mozna
bylo odestac¢ oferte w przypadku jej wptyniecia po terminie.

16.Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 15, zamawiajacy nie bedzie
ponosi¢ zadnej odpowiedzialnos$ci za nieterminowe wptyniecie oferty. Zamawiajacy nie bedzie ponosi¢
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odpowiedzialno$ci za nieterminowe ztozenie oferty w szczegodlnosci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie
ztozona do pokoju wskazanego w pkt 15 ppkt 1)

| ROZDZIAL 11 Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

1.

2.

3.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ zlozong przez siebie ofertg¢ przed terminem
sktadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sklada pisemne o$wiadczenie, ze oferte swa
wycofuje, w zamknictej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale I pkt 15 ppkt 1)
z dopiskiem ,,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sklada pisemne o§wiadczenie, iz ofert¢ swa zmienia,
okreslajac  zakres 1 rodzaj tych zmian a je$li o$wiadczenie o zmianie pociagga
za sobg konieczno$¢ wymiany czy tez przedlozenia nowych dokumentéw — wykonawca winien
dokumenty te zlozy¢ .

Powyzsze oswiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamiesci¢ w kopercie wewngtrznej
i zewngtrznej, oznaczonych jak w rozdziale I pkt 15 ppkt 1) przy czym koperta zewnetrzna
powinna mie¢ dopisek ,,zmiany”.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofa¢ jej po uptywie terminu sktadania

ofert.

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca wykonawcy oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

ROZDZIAL III Oferty wspolne

1.

2.

Wykonawcy skladajacy ofert¢ wspolng ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia Umowy.

Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 1 musi znajdowaé si¢ w ofercie wspolnej wykonawcow.
Pelnomocnictwo musi by¢  zlozone w  oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginalem przez notariusza.

. Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiajagcym w toku postgpowania i do niego zamawiajacy

kieruje informacje, korespondencje, itp.

. Oferta wspoélna, skladana przez dwoch lub wigcej wykonawcow, powinna spelniaé nastepujace

wymagania:
1) oferta wspdlna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z siwz;
2) sposob sktadania dokumentow w ofercie wspolnej:

a) dokumenty, dotyczace wtasnej firmy, takie jak np.: odpis z wlasciwego rejestru, oswiadczenie
o braku podstaw do wykluczenia itp. sktada kazdy z wykonawcow sktadajacych oferte
wspolng we wlasnym imieniu.

b) dokumenty wspolne takie jak np.: oferta cenowa, wykaz ushig glownych, o$wiadczenie o
spetianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu itp. sktada pelnomocnik wykonawcow w
imieniu wszystkich wykonawcow sktadajacych oferte wspolna,

¢) kopie dokumentow dotyczacych kazdego z wykonawcow sktadajacych oferte wspdlng musza
by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg lub osoby upowaznione do
reprezentowania tych wykonawcow.

. Wspolnicy spotki cywilnej sg traktowani jak wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng i majg do nich

zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziahu.

. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postgpowania) wykonawcy skladajacy oferte

wspolng beda mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajagcemu umoweg konsorcjum, zawierajgca, co
najmnie;j:
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1) zobowigzanie do realizacji wspolnego przedsigwzigcia gospodarczego obejmujacego swoim
zakresem realizacje przedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dzialania poszczegolnych stron umowy,

3) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamoOwienia oraz czas trwania gwarancji jakosci i rekojmi.

‘ ROZDZIAL 1V Jawnos¢ postepowania

1.

Zamawiajacy prowadzi protokot postgpowania.

Protokot postepowania wraz z zalgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia si¢ na
wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Iub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze
oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

Udostgpnienie protokotu lub zatacznikow moze nastapi¢ przez wglad w miejscu wyznaczonym przez
zamawiajacego, przeslanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczna, zgodnie z wyborem
wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

Bez zgody zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zalacznikéw w miejscu
wyznaczonym przez zamawiajacego nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwala¢ za pomoca
urzadzen lub $§rodkéw technicznych stuzgcych do utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert.

Jezeli przestanie kopii protokohu lub zalgcznikow zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z przyczyn
technicznych utrudnione, w szczeg6lnosci z uwagi na ilo$¢ zadanych do przestania dokumentow,
zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposob, w jaki moga by¢ one udostepnione.
Jezeli udostgpnianie protokotu lub zatacznikow bedzie si¢ wigzalo z koniecznoscig poniesienia
dodatkowych kosztow, zwigzanych z wskazanym przez wnioskodawce sposobem udostgpniania lub
koniecznoscig przeksztatcenia protokotu lub zatacznikow koszty te pokrywa wnioskodawca.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie skladania ofert,
zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane.

W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowiazek wydzieli¢ z oferty informacje
stanowigce tajemnice jego przedsigbiorstwa i oznaczy¢ je klauzula ,nie udostepnia¢. Informacje
stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. 2003 r. nr 153, poz. 1503 z p6zniejszymi zmianami)”.

W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowia tajemnicy
przedsigbiorstwa lub s3 jawne na podstawie przepisOw ustawy Prawo zamoéwien publicznych lub
odrgbnych przepisow, informacje te bedg podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak
pozostale niezastrzezone dokumenty.

ROZDZIAL. V Wykluczenie wykonawcy z postepowania. Warunki udzialu w postepowaniu oraz

opis sposobu dokonywania oceny spekliania tych warunkow. Wymagane
dokumenty.

1.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z
postgpowania, w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. W celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wykonawcy maja obowigzek
zlozy¢ nastepujace dokumenty:
1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2 do
Siwz,
W_przypadku sktadania oferty wspolnej ww. o§wiadczenie skiada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlng we wlasnym imieniu.
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2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci

2. W

gospodarczej (jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru), w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcze$niej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania

W _ przypadku skladania oferty wspolnej ww. dokument sktada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspolna.

celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia

wykonawcy maja obowiagzek takze ztozy¢:

Liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt
5 ustawy, albo informacje o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej, wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3 do siwz,

W przypadku skladania oferty wspolnej ww. dokument sktada kazdy z wykonawcow sktadajacych

oferte wspolng.
3. Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia musza spetnia¢ warunki dotyczace:

)

2)

posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajq obowigzek ich posiadania.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetniania warunku

posiadania wiedzy i dos§wiadczenia,

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku:

- warunek zostanie uznany za speliony jezeli wykonawca wykaze, ze wykonal nalezycie w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy w tym okresie minimum dwie ushugi gtéwne. Za jedng ushuge glownag
zamawiajagcy uzna organizacje Wwyjazdu zawierajagcego W swym programie zajgcia
socjoterapeutyczne dla mtodziezy.

Ocena spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie dokumentow
zlozonych przez wykonawce, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA

3)

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zaméOwienia,

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- warunek zostanie uznany za spelniony jezeli wykonawca wykaze ze dysponuje lub bedzie
dysponowac:

a) minimum jedng osoba posiadajacg kwalifikacje do prowadzenia socjoterapii
posiadajacg co najmniej czteroletnie doswiadczenie w pracy z mlodzieza;

b) minimum jedng osobg be¢daca opiekunem grupy posiadajacg wyksztatcenie wyzsze
oraz posiadajagcg minimum dwuletnie doswiadczenie w peklieniu opieki nad
uczestnikami wyjazdow, wycieczek itp.

Wskazane osoby nie moga laczy¢ pelnionych funkcji.

Ocena spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie dokumentow
zlozonych przez wykonawce, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.
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Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
- zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetniania warunku

Ocena spelniania warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentow zlozonych przez wykonawce, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA

Kazdy z wykonawcow w celu wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktorych

mowa w pkt 3 ma obowigzek zlozy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1) Oswiadczenie o spelianiu warunkow udzialu w postepowaniu, wedlug wzoru, stanowigcego
zalacznik nr 4 do siwz,

W przypadku sktadania oferty wspodlnej ww. o$wiadczenie sktada pelnomocnik w imieniu
wykonawcow sktadajacych oferte wspdlng.

2) Wykaz osob, ktore bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia, niezbednych do wykonania
zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnos$ci oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami, wedlug wzoru, stanowigcego zalacznik nr 5 do siwz wraz z
os$wiadczeniem ze wykazane w wykazie osoby posiadaja wymagane uprawnienia na zataczniku nr
5 do siwz.

W przypadku sktadania oferty wspélnej Wykonawcy sktadajacy oferte wspolng sktadaja jeden
wspolny ww. wykaz.

3) wykaz wykonanych glownych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed upltywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy w tym okresie wraz z
podaniem ich warto$ci, przedmiot dat wykonania i podmiotow na rzecz ktérych ushuigi zostaty
wykonane, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik mr 6 do siwz oraz dowody ze zostaly
wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

W przypadku sktadania oferty wspolnej Wykonawcy sktadaja zgodnie z wyborem jeden wspdlny
ww. wykaz lub oddzielnie wykazy. Warunek zostanie uznany przez Zamawiajacego za spetniony,
jesli Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng beda spetniaé go tacznie.

. Wykonawca moze polegac¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamowienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié¢
zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji zamoéwienia, w
szczegbdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia z
ktorego wynika co najmniej zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu jak i
zaKkres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.
. W przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 5, przedkladane przez wykonawce kopie
dokumentéw dotyczacych kazdego z tych podmiotow musza by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z
oryginatem przez te podmioty.
. Jezeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentow dotyczacych sytuacji
finansowej i ekonomicznej wymaganych przez zamawiajacego, moze przedstawi¢ inny dokument,
ktory w wystarczajacy sposob potwierdza spetnianie opisanego przez zamawiajgcego warunku.
. Ponadto wykonawcy maja dotgczy¢ do oferty nastepujace dokumenty:
1) oferte cenowa zgodnie z Rozdziatem I pkt 3 siwz;

w przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy zlozy¢ jeden dokument
2) odpowiednie pelnomocnictwa;

tylko w sytuacjach okre§lonych w Rozdziale I pkt 5 zdanie 2 siwz lub w przypadku sktadania

oferty wspolnej (Rozdziat III pkt 1 siwz)
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3) os$wiadczenie wedhug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1 do siwz wskazujace czeS¢ zamowienia,
ktorej wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom (jezeli wykonawca przewiduje udziat
podwykonawcow)

w przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy zlozy¢ jeden dokument

9. Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy w okreSlonym terminie nie zloza o$wiadczen lub
dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 oraz art. 26 ust. 2d ustawy, lub ktorzy nie ztozyli
petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, o
ktoérych mowa w art. 25 ust. 1 oraz art. 26 ust. 2d ustawy, zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe
pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Ztozone na
wezwanie zamawiajacego o$wiadczenia 1 dokumenty powinny potwierdza¢ spelnianie przez
wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu oraz spehianie przez oferowane ushigi wymagan
okreslonych przez zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.

10.W przypadku zalaczenia do oferty innych dokumentdéw niz wymagane przez zamawiajacego (np.
materiatow reklamowych i informacyjnych) zaleca si¢ aby stanowily one odrebng czes¢, nieztaczong z
oferta w sposob trwaly. Dokumenty takie nie beda podlegaty ocenie przez zamawiajgcego.

ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni

1. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentoéw, o ktorych mowa w Rozdziale V pkt 1 ppkt 2) niniejszej siwz sktada dokument
lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

2. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigey przed
uptywem terminu skladania ofert.

3. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w pkt 1 zastgpuje si¢ je dokumentem
zawierajagcym o$wiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy, zlozone przed notariuszem, wilasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania. Przepis pkt 2 stosuje si¢
odpowiednio.

4. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawce majacego siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do
wlasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby Ilub kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.

| ROZDZIAL VII Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zaméwienia: 24-26.10.2014r.
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ROZDZIAL. VIII Wyjasnienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposob porozumiewania sie¢

wykonawcow z zamawiajacym

. Zamawiajacy urzeduje w nastgpujacych dniach (pracujacych) od poniedziatku do piagtku w godzinach

od 7:30 do 15:30.

. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawca przekazuja

pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.

. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomoca faksu lub poczty elektronicznej (droga

mailow3), przy przekazywaniu nastgpujacych dokumentow:

a) pytania wykonawcow i wyjasnienia zamawiajacego dotyczace tresci siwz,

b) modyfikacje tresci siwz,

¢) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otwarcia ofert, o ktorych mowa w art. 86 ustawy
oraz odpowiedz zamawiajacego,

d) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty i odpowiedz wykonawcy,

e) wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie art. 26 ustawy,

f) wezwanie do udzielenia wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysokos¢
ceny oraz odpowiedz wykonawcy,

g) informacja o poprawieniu oferty na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy,

h) os$wiadczenie wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawienie innych omylek na
podstawie art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,

i) wezwanie zamawiajacego do wyrazenia zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta oraz
odpowiedz wykonawcy,

j) os$wiadczenie wykonawcy o przedtuzeniu terminu zwigzania oferta,

k) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,

1) zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania,

m) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawcow na podstawie art. 181, 184 i 185 ustawy.

. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oS$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje faksem lub drogg elektroniczng (za posrednictwem poczty email), kazda ze stron na

zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Adres poczty -elektroniczne;j

Zamawiajacego na ktory Wykonawcy moga przekazywac¢ oswiadczenia, wnioski o ktorych mowa w

pkt. 3 to asankowska@mopr.szczecin.pl. Zamawiajagcy wymaga by wszelkie wnioski, oswiadczenia

przestane droga elektroniczng zwigzane z postgpowaniem byly kierowane wylacznie na ten adres.

. W przypadku przekazywania dokumentow faksem lub drogg elektroniczng (za posrednictwem poczty

e’mail), wobec braku niezwlocznego potwierdzenia przez Wykonawce otrzymania korespondencji i

pomimo wyraznego zadania — dowod transmisji danych na numerze faksu lub adres poczty e’mail

wskazany przez Wykonawce na formularzu oferty cenowej, oznacza ze wykonawca otrzymat

korespondencje w momencie jej przekazania przez Zamawiajagcego. Zamawiajacy nie ponosi

odpowiedzialnosci za niesprawne dziatanie urzgdzen wykonawcy.

. Postepowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,

oswiadczenia itp. skladane w trakcie postgpowania migdzy zamawiajacym a wykonawcami muszg by¢

sporzadzone w jezyku polskim.

. Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej siwz. Zamawiajacy

wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem byty kierowane wylacznie na ten adres.

. Zamawiajacy nie przewiduje zwotywania zebrania wykonawcow.

. Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest p. Anna Sankowska,

faks 91 48 57 603.

10.Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci siwz. Zamawiajacy udzieli

wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod




UNIAEUROPEJSKA |, ***,
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI

* *

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

FUNDUSZ SPOLECZNY * 5k

* %

warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci siwz wptynie do zamawiajacego nie pozniej niz do konca
dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

11.Jezeli wniosek o wyjasnienie tre$ci siwz wplynie po uptywie terminu skladania wniosku,
o ktorym mowa w pkt 10, lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjasnien, zamawiajagcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

12.Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 10.

13.Tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym przekazat siwz bez
ujawniania zrodta zapytania oraz udostgpnia na stronie internetowe;.

14.W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmienic¢
tre$¢ specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia. Dokonang zmiang zamawiajacy przekazuje
niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano siwz, a jezeli siwz jest udostgpniana na
stronie internetowej, zamieszcza jg takze na tej stronie.

15Jezeli w wyniku zmiany tresci siwz nieprowadzacej do zmiany tre$ci ogloszenia
o zamowieniu jest niezbgdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy
przedtuza termin skladania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktérym przekazano siwz, oraz
zamieszcza informacj¢ na stronie internetowe;j, jezeli siwz udostgpniana jest na tej stronie.

ROZDZIAL IX Sposob obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca w ofercie cenowej podaje cen¢ jednostkowg za udziat jednego uczestnika w wyjezdzie
socjoterapeutycznym.

2. Ceng jednostkowa nalezy skalkulowa¢ z uwzglednieniem wszelkich niezbednych kosztéw niezbednych
do prawidlowej realizacji ustugi zgodnie z wytycznymi okreslonymi w Rozdz. XIV Opis przedmiotu
zamowienia. Nie uwzglednienie przez wykonawce wszystkich kosztow nie bedzie stanowi¢ podstawy
do domagania si¢ ich pokrycia przez zamawiajgcego w terminie pozniejszym.

3. Rozliczenia pomiedzy zamawiajagcym a wykonawca bedg prowadzone w walucie PLN

4. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementow. Tak
obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowa w trakcie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

5. Blad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktorego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 87 ust. 2 pkt. 2
Prawa zamowien publicznych spowoduje odrzucenie oferty.

ROZDZIAL X Skladanie i otwarcie ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w Miejskim O$rodku Pomocy Rodzinie w Szczecinie, ul. Gen. Sikorskiego 3
pokoju 301 , w terminie do dnia  14.10.2014r. do godz. 10.00.

2. Zatermin zlozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do zamawiajgcego.

. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie zlozenia oferty.

4. Oferty beda podlegac rejestracji przez zamawiajgcego. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona
adnotacja okreslajagca doktadny termin przyjecia oferty tzn. date kalendarzows oraz godzing i minute,
w ktorej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda one przechowywane w sposoéb gwarantujacy
ich nienaruszalnos$¢.

5. Otwarcie ofert odbedzie 14.10.2014r. o godz.10.15 w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w
Szczecinie pok. 302. Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy moga w nim uczestniczyc.

6. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest przeprowadzane przez komisje przetargowa powotang
Zarzadzeniem Dyrektora MOPR.
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7. Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia. Nastepnie zamawiajacy poda informacje o ktorych mowa w art. 86 ust4
ustawy.

8. Informacje, o ktérych mowa w pkt 7 zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcom, ktorzy nie
byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

ROZDZIAL XI Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.

2. Zamawiajacy w celu dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej przemnozy kwote wskazang przez
wykonawce na zalgczniku nr 1 do siwz przez maksymalng 1i§¢ uczestnikow wyjazdu
socjoterapeutycznego. Tak otrzymana kwota bedzie podlegac ocenie przez Zamawiajgcego.

3. Sposob przyznania punktow w kryterium cena — 100 pkt.

cena najnizsza
e aatt x 100 pkt x znaczenie kryterium 100 %
cena badanej oferty

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadac¢ od wykonawcoOw wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omylki rachunkowe,

z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek a takze inne omyltki polegajace

na niezgodnosci oferty z trescia siwz (niepowodujace istotnych zmian w tre$ci oferty) niezwlocznie

zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

8. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli zaistnieja przestanki okreslone w art. 89 ustawy.

9. Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert okre$lonych w
Siwz.

10.Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a
takze nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porownania ztozonych ofert
zawierajacym punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamoéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamoéwienia
publicznego moze by¢ zawarta.

11.W przypadku wystapienia przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy zamawiajacy uiewaznia

postgpowanie.

12.0 uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy zawiadomi réwnoczesnie wszystkich wykonawcow,
ktorzy:

1) ubiegali si¢ o wudziclenie zaméwienia, - w przypadku uniewaznienia postgpowania

przed uptywem terminu sktadania ofert,
2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Nk w
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13.Zamawiajacy zwroci wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek, ztozone przez
nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne
materiaty.

ROZDZIAL XII Zawarcie umowy

Umowa.

1. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowg wedlug wzoru, stanowiacego zalgcznik
nr 7 do siwz.

2. Zawarta umowa bedzie jawna i bgdzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy).

3. Niedopuszczalne jest pod rygorem niewaznos$ci wprowadzanie istotnych zmian postanowien zawartej

umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy.

Zmiany postanowien umowy moga nastgpi¢ w przypadku gdy:

5. Zmiany postanowien umowy moga nastapi¢ w przypadku gdy:

1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowanej umowy, ktory spowoduje
konieczno$¢ zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy, przez Wykonawce;

2) wystapia obiektywne niezaleznie od woli stron umowy okoliczno$ci skutkujace potrzeba zmiany
terminu realizacji przedmiotu umowy;

3) ulegng zmianie stawki podatku VAT w okresie trwania umowy — warto$¢ umowy zostanie
zmieniona odpowiednio do zmian stawek podatku VAT;

4) zajdzie konieczno$§¢ zmian w wykazie osob przewidzianych do realizacji zaméwienia, pod
warunkiem spelniania przez te osoby warunkéw okreslonych w SIWZ.

6. Przed zawarciem umowy, wykonawcy bedacy osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalnos¢
gospodarczg i realizujacy przedmiot zamowienia tj. wskazani w wykazie osob przewidzianych
do realizacji zamdOwienia, bedg zobowigzani w przypadku zatrudnienia przez inne instytucje
ktore realizacjg projekty w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia do zlozZenia
odpowiedniego o§wiadczania oraz prowadzania kart czasu pracy. Wzor os§wiadczania stanowi
zatacznik do wzoru umowy. Zatrudnienie rozumiane jest jako realizacja zadan na podstawie
stosunku pracy lub umowy cywilnoprawne;.

>

ROZDZIAL XIII Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

1. Wykonawcom, ktorzy maja lub mieli interes w uzyskaniu zamowienia oraz poniesli lub mogg ponies¢
szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajagcego przepisOw ustawy, przystuguja srodki ochrony
prawnej przewidziane w dziale VI ustawy: odwotanie i skarga.

2. Odwotanie przystuguje wylgcznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu;
2) wykluczenia odwolujacego z postegpowania o udzielenie zamowienia;
3) odrzucenia oferty odwotujacego.

3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu w terminie okreslonym w art. 182 ustawy.

4. Odwolujacy przesyla kopi¢ odwotania zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.
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Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu.

ROZDZIAL XIV Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest organizacja 3 - dniowego wyjazdu socjoterapeutycznego (w tym 2
noclegi) dla maksymalnie 16 Uczestnikow Projektu ,,Aktywna integracja w Szczecinie” (mlodziez z
rodzin biologicznych lub zastepczych w wieku 15 — 20 lat).

2. Usluga bedzie realizowana w ramach projektu ,,Aktywna integracja w Szczecinie”
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
(Program Operacyjny Kapitat Ludzki Poddziatanie 7.1.1.).

3. Liczba uczestnikow: 9 — 16 0sob.

4. Kod CPV: 55.00.00.00-0, 60.00.00.00-8, 92.00.00.00-1, 80.00.00.00-4.

5. Miejsce organizacji: miejscowo$¢ nadmorska w wojewodztwie zachodniopomorskim oddalona od
Szczecina maksymalnie do 150 km.

6. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji programu wyjazdu zgodnie z zatagczonym harmonogramem
(zatacznik nr 8 do siwz).

TRANSPORT

7. Wykonawca zapewni transport uczestnikom wyjazdu ze Szczecina z miejsc wskazanego przez
Zamawiajacego do miejsca organizacji wyjazdu i z powrotem przez firm¢ przewozowa minibusem,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami dot. przewozu oso6b. Minibus nie moze by¢ starszy niz 5 lat, ma
posiada¢ klimatyzacj¢ lub mozliwos$¢ otwierania okien.

8. Wyjazd ze Szczecina w godzinach okreslonych w programie wyjazdu.

9. Wykonawca zapewnia sprawdzenie stanu technicznego pojazdu przez policje w dniu wyjazdu (ze
Szczecina i z miejscowosci wypoczynkowej), a kierowca musi uzyska¢ protokét dopuszezenia pojazdu
i kierowcy do przewozu 0sob. Przewoznik powinien posiada¢ wymagane przepisami dokumenty m.in.
licencje przewoznika oraz zobowigzac si¢ do:

1) podstawienia pojazdu sprawnego technicznie, posiadajacego peing dokumentacje gwarantujaca
jego przejazd na trasie okre§lonej w umowie zgodnie z przepisami obowigzujacymi w Polsce, a
takze posiada¢ odpowiednie ubezpieczenie,

2) podstawienia pojazdu w wyznaczonym miejscu i czasie, w stanie czystym, zarOwno na zewnatrz
jak 1 wewnatrz oraz do dbania o czysto$¢ pojazdu podczas podrozy,

ZAKWATEROWANIE

10.Przedmiot zamoéwienia nalezy zrealizowa¢ w oSrodku wypoczynkowym/hotelu
11.Wymagania odno$nie o$rodka:

1) budynek murowany,
2) wlasna kuchnia i stotdéwka na miejscu,
3) dostep do sali w ktorej beda odbywaty sie zajgcia socjoterapeutyczne.

12.Uczestnicy muszg zosta¢ zakwaterowani w pokojach dwuosobowych, trzyosobowych. Kazdy z pokoi

musi posiada¢ wlasng toalete. W pokojach do dyspozycji Uczestnikbw musi zosta¢ zapewniony
komplet recznikow.
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UBEZPIECZENIE

13.Uczestnicy wyjazdu muszg zostaé ubezpieczeni od nastepstw nieszczesliwych wypadkow w trakcie
przejazdow oraz w trakcie trwania wyjazdu na kwot¢ nie mniejszg niz 10 000,00 PLN na kazdego
uczestnika. Wykonawca zobowigze si¢ do przedlozenia Zamawiajgcemu polisy — umowy
ubezpieczenia uczestnikow wyjazdu nie pézniej niz 24 godziny przed terminem wyjazdu.

OPIEKA MEDYCZNA

14.Wykonawca zapewnia catodobowa opieke pielegniarska w razie potrzeby oraz zapewnieni w
koniecznych przypadkach opieke lekarska polegajacag na wezwaniu lekarza do oSrodka Iub dowiezieniu
i odwiezieniu uczestnika wyjazdu do przychodni/szpitala bezptatnym transportem.

WYZYWIENIE

15.Wykonawca zapewni positki zgodnie z harmonogramem wyjazdu oraz z normami zZywieniowymi
zalecanymi przez Instytut Zywienia i Zywnosci.

16.Podczas zaje¢ grupowych Wykonawca zapewnia catering (m.in. kawa, herbata, zimne napoje, ciastka).

ZAJECIA SOCJOTERAPEUTYCZNE

17.Wymagane jest zorganizowanie programu socjoterapeutycznego, ktorego celem glownym bedzie
ksztattowanie osobowosci milodziezy oraz wspieranie jej rozwoju. Powinien on uwzglgdniaé
nastepujace obszary:

= Rozwojowe
e zaspokojenie potrzeby przynalezno$ci do grupy rowiesniczej i jej aprobaty,

zaspokojenie potrzeby nawigzania bliskiego kontaktu z osobg dorosta,

zaspokojenie potrzeb wyrazania siebie, intymnosci,

zaspokojenie potrzeby aktywnosci spotecznej,

budowanie poczucia wspolnoty grupowe;j.

=  Psychoedukacyjne

e zdobycie umiejetnosci porozumiewania si¢ 1 konstruktywnego rozwigzywania konfliktow

z dorostymi i rowie$nikami,

uczenie roznych sposoboéw odreagowywania negatywnych emocji,

doskonalenie umiejetnosci rozpoznawania i nazywania emocji,

dostarczenie wiedzy na temat skutecznej i nieskutecznej komunikacji,

zdobycie umiejetnosci wyrazania uczué negatywnych.

= Terapeutyczne
e budowanie pozytywnego obrazu siebie 1 zwigkszenie poczucia wlasnej wartosci,
e stworzenie okazji do odreagowania napig¢ emocjonalnych,
e zaspokojenie potrzeby bycia waznym.

18. Zajgcia socjoterapeutyczne majg mie¢ forme zaje¢ grupowych i obejmowac 12 godzin zegarowych.

19.Socjoterapeuta zobowigzany jest do przeprowadzenia diagnozy koncowej dla kazdego Uczestnika
Projektu (ma ona na celu stwierdzenie rezultatow przeprowadzanej socjoterapii — diagnoza powinna
uwzglednia¢ takie aspekty jak: analiza problemu w rodzinie, grupie rowiesniczej, opis podjetych
dziatan oraz zalecen dla pracownikow biura a w szczego6lnosci pracownikow socjalnych do dalszej
pracy z Uczestnikiem Projektu).

20.W terminie do 7 dni po zakonczeniu ustugi zostanie zorganizowane w Biurze Projektu spotkanie z
socjoterapeuta  bioragcym udziat w wyjezdzie w celu omoéwienia z personelem projektu
podejmowanych podczas wyjazdu dziatan, efektow i osiagnigtych rezultatow, a takze analizy
opracowanych dokumentow, ktorych mowa w pkt. 19.

21.Na zakonczenie wyjazdu Wykonawca przeprowadzi ankiete majaca na celu sprawdzenie poziomu
zadowolenia z odbytego wyjazdu.
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DOKUMENTACJA WYKONYWANEJ USLUGI

22.Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenie pelej dokumentacji ustugi tzn. potwierdzenia
wykonania i udziatu uczestnikoéw we wszystkich elementach programu.

23.Wykonawca dokona wizualizacji pomieszczen, dokumentacji zwigzanej z realizacjg ushugi, materialow
dydaktycznych oraz certyfikatow i dyploméw zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, opublikowanymi przez
Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego,
Instytucja Zarzadzajaca Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki.

24.Kazdy z uczestnikow ma otrzyma¢ w dniu rozpoczecia uslugi na wlasnos$¢ materiaty dydaktyczne
takie jak: notatnik, dlugopis, opracowania zawierajace opis zagadnien ujetych w programie wyjazdu.

25.Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ nastepujacg dokumentacje:

dziennik zaje¢ zawierajacy listg obecno$ci, wymiar godzin i tematy zaje¢ (dzienniki
musza by¢ oddzielne dla kazdego z warsztatow/zaje¢ grupowych);

diagnozy koncowe dot. warsztatOw socjoterapeutycznych;

kopie list potwierdzajacych odbior materiatow dydaktycznych (notatnik, diugopis,
opracowania zawierajace opis zagadnien ujetych w programie);

polisa ubezpieczenia NNW;

potwierdzenia korzystania przez uczestnikow z positkoOw oraz cateringu;

kserokopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem zaswiadczen o uczestnictwie w
wyjezdzie,

dokumentacje¢ fotograficzng ustugi, w tym wykonanie zdje¢ materiatow dydaktycznych,
sal w ktorych odbywaé si¢ beda zajecia, rozpoczecia i zakonczenia realizacji ushugi,
codziennej realizacji harmonogramu, miejsc w ktorych zamieszczono plakaty promujace
projekt,

ankiete majgca na celu sprawdzenie poziomu zadowolenia z wyjazdu w tym z zajg¢é
socjoterapeutycznych.

Czlonkowie komisji przetargowej:

Dyrektor MOPR
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