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KIS/341 - 7/14

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

Gmina Miasto Szczecin — Miejski OSrodek Pomocy Rodzinie
UL Sikorskiego 3, 70-323 Szczecin

ZAMAWIAJACY:

NA USLUGI

ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU PROWADZONYM
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

O WARTOSCI ZAMOWIENIA PONIZEJ KWOT OKRESLONYCH W PRZEPISACH WYDANYCH NA

Organizacje¢ zadan szkoleniowych w ramach projektu:
»INowa Szansa - wdroZenie Klubu Integracji Spolecznej w Szczecinie” wspolfinansowanego ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 NA:

- szkolenie: ,,Warsztaty z podstaw obshugi komputera z uwzglednieniem aktywnego poszukiwania pracy” (Program

SPIS TRESCI :

Rozdzial I
Rozdzial IT
Rozdzial 111
Rozdzial IV
Rozdzial V

Rozdzial VI
Rozdzial VII
Rozdzial VIII

Rozdzial IX
Rozdzial X
Rozdzial X1
Rozdzial X1I
Rozdzial X1II
Rozdzial X1V

Zalacmiki:

Forma oferty;

Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;

Oferty wspolne;

Jawnos¢ postepowania;

Operacyjny Kapitat Ludzki Poddziatanie 7.2.1 )

Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiania tych warunkow.

Wymagane dokumenty;
Wykonawcy zagraniczni;
Termin wykonania zaméwienia;
Wyjasnienia tresci

Z zamawiajacym,;

Sposob obliczenia ceny oferty;
Sktadanie i otwarcie ofert;
Wybor oferty najkorzystniejszej;
Zawarcie umowy;

modyfikacja

Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej;

Opis przedmiotu zamoéwienia.

Zalaczik nr 1 — oferta cenowa;
Zalaczik nr 2 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

Zalacmik nr 3 — oswiadczenie o grupie kapitalowej

Zalaczik nr 4 - oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu;

Zalacmik nr 5 — wykaz ustug gtéwnych
Zalaczik nr 6 — wykaz osob, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia;

Zalaczik nr 7 — wzor umowy

sposob  porozumiewania

si¢  wykonawcow

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013r., poz. 907 z

pbzniejszymi zmianami), zwana dalej ustawg.
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ROZDZIAL I Forma oferty |

1. Na oferte sktadajg si¢: oferta cenowa oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty (w tym
oswiadczenia, zalgczniki itp.) zgodnie z rozdzialem V specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
(siwz).

2. Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

3. Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedtug wzoru stanowiacego zalgcznik nr
1 do siwz.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
recznie dlugopisem.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty w oryginale lub kopii
poswiadczone] za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza, o ile nie wynika ono z innych
dokumentoéw zatgczonych przez wykonawce.

6. W przypadku, gdy wykonawca sktada kopi¢ jakiego§ dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce (wykonawca sktada wtasnorgczny
podpis poprzedzony dopiskiem ,,za zgodnos$¢”), z zastrzezeniem wyjatkow, o ktorych mowa
W niniejszej SIWz.

7. Jezeli do reprezentowania wykonawcy upowaznione s3 lgcznie dwie lub wigcej osob, kopie
dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez te osoby.

8. Jezeli ktory$ z wymaganych dokumentéw skladanych przez wykonawce jest sporzadzony w jezyku
obcym dokument taki nalezy zlozy¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk polski. Dokumenty sporzadzone
w jezyku obcym bez wymaganych thumaczen nie bedg brane pod uwagg.

9. Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w ktorych
wykonawca naniost zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

10. Wykonawca sktada tylko jedna oferte.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

12. Oferta musi obejmowac cato$¢ zamowienia, nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych.

13. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien uzupetniajacych.

14. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

15. Zaleca si¢, aby wykonawca zamiescit oferte w zewnetrznej i wewnetrznej kopercie z tym, ze:

1) zewnetrzna koperta powinna by¢ oznaczona w nastepujacy sposob: Gmina Miasto Szczecin —

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, ul. Gen. Sikorskiego 3, 70-323 Szczecin, pok. nr 301, przetarg

nieograniczony, ,,oferta na Organizacj¢ zadan szkoleniowych w ramach projektu:

wINowa Szansa - wdroienie Klubu Integracji Spolecznej w Szczecinie” wspolfinansowanego ze

srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

- szKkolenie: ,,Warsztaty z podstaw obslugi komputera z uwzglednieniem aktywnego

poszukiwania pracy” (Program Operacyjny Kapital Ludzki Poddzialanie 7.2.1) oraz ,,nie

otwiera¢ przed 30.12.2014r. godz. 10.15.” - bez nazwy i pieczatki wykonawcy;

2) koperta wewngtrzna powinna zawiera¢ oferte i by¢ zaadresowana na wykonawcg, tak aby mozna byto

odestac oferte w przypadku jej wplynigcia po terminie.

16. Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 15, zamawiajacy nie bedzie
ponosi¢ zadnej odpowiedzialnosci za nieterminowe wplynigcie oferty. Zamawiajacy nie bedzie
ponosi¢ odpowiedzialnosci za nieterminowe zlozenie oferty w szczegodlnosci w sytuacji, gdy oferta
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nie zostanie ztozona do pokoju wskazanego w pkt 15 ppkt 1) lecz wplynie do kancelarii ogdlnej
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie.

ROZDZIAL 11 Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

1.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ zlozona przez siebie oferte przed terminem

sktadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sklada pisemne o$wiadczenie, ze oferte swa
wycofuje, w zamknictej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale I pkt 15 ppkt 1)
z dopiskiem ,,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sklada pisemne o§wiadczenie, iz ofert¢ swa zmienia,
okreslajac  zakres 1 rodzaj tych zmian a je$li o$wiadczenie o zmianie pociagga
za sobg konieczno$¢ wymiany czy tez przedlozenia nowych dokumentéw — wykonawca winien
dokumenty te zlozy¢ .

Powyzsze oswiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamiesci¢ w kopercie wewngtrznej
i zewnetrznej, oznaczonych jak w rozdziale I pkt 15 ppkt 1) i 2) przy czym koperta zewnetrzna
powinna mie¢ dopisek ,,zmiany”.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofaé jej po uplywie terminu sktadania

ofert.

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca wykonawcy oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

ROZDZIAL III Oferty wspolne

1.

2.

3.

4.

Wykonawcy skladajacy oferte wspolng ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich
W postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy.

Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 1 musi znajdowac si¢ w ofercie wspdlnej wykonawcow.
Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w  oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginalem przez notariusza.

Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiajacym w toku postgpowania i do niego zamawiajacy
kieruje informacje, korespondencje, itp.

Oferta wspolna, sktadana przez dwoéch lub wigcej wykonawcow, powinna speiniaé nastgpujace
wymagania:

1) oferta wspolna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z siwz;
2) sposob sktadania dokumentow w ofercie wspolne;j:

a) dokumenty, dotyczace wlasnej firmy, takie jak np.: odpis z wlasciwego rejestru,
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia itp. skltada kazdy z wykonawcow
sktadajacych ofertg¢ wspdlng we wlasnym imieniu.

b) dokumenty wspolne takie jak np.: oferta cenowa, o$wiadczenie
o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu itp. sklada pelnomocnik wykonawcow
w imieniu wszystkich wykonawcow skiadajacych oferte wspodlna,

¢) kopie dokumentow dotyczacych kazdego z wykonawcow skladajacych oferte wspolng musza
by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez osob¢ lub osoby upowaznione
do reprezentowania tych wykonawcow (a nie np. pelnomocnika konsorcjum).

5. Wspolnicy spolki cywilnej sa traktowani jak wykonawcy skladajacy ofert¢ wspdlng i majg do nich

zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.




UNIA EUROPEJSKA Molab

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI *

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

FUNDUSZ SPOLECZNY * oy ko

* o %

Projekt ,,Nowa Szansa — wdrozenie Klubu Integracji Spotecznej w Szczecinie” jest wspotfinansowany ze srodkow

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postgpowania) wykonawcy skladajacy oferte

)

2)
3)

wspolng beda mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajagcemu umowe konsorcjum, zawierajaca, co
najmniej:

zobowiazanie do realizacji wspolnego przedsigwzigcia gospodarczego obejmujacego swoim zakresem
realizacje przedmiotu zamowienia,

okreslenie zakresu dzialania poszczegolnych stron umowy,

czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacje zamdwienia.

ROZDZIAL 1V Jawnosé postepowania

Zamawiajacy prowadzi protokot postgpowania.

Protokot postepowania wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia si¢ na
wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania,
z tym ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

Udostgpnienie protokotu lub zatacznikow moze nastapi¢ przez wglad w miejscu wyznaczonym
przez zamawiajacego, przestanie kopii poczta, faksem lub drogg elektroniczna, zgodnie z
wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

Bez zgody zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zalgcznikow w
miejscu wyznaczonym przez zamawiajagcego nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwalaé za
pomoca urzadzen lub $rodkoéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu tresci zlozonych
ofert.

Jezeli przestanie kopii protokotu lub zalgcznikéw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z
przyczyn technicznych utrudnione, w szczegodlnosci z uwagi na ilo§¢ zadanych do przestania
dokumentoéw, zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposob, w jaki moga by¢
one udostepnione.

Jezeli udostgpnianie protokotu Iub zatacznikow bedzie si¢ wigzalo z konieczno$cia poniesienia
dodatkowych kosztow, zwigzanych z wskazanym przez wnioskodawcg sposobem udostepniania
lub konieczno$cig przeksztatcenia protokohu lub zatacznikow koszty te pokrywa wnioskodawca.
Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie skladania
ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane, oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o ktorych mowa
w art. 86 ust.4 ustawy Pzp.

W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty informacje
stanowigce tajemnic¢ jego przedsi¢biorstwa i oznaczy¢ je klauzulg ,,nie udostepnia¢. Informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503 z pdzniejszymi zmianami)”.

W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowia tajemnicy
przedsigbiorstwa lub sa jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych lub
odrgbnych przepisow, informacje te beda podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach,
jak pozostate niezastrzezone dokumenty.
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ROZDZIAL. V Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania

tych warunkow. Wymagane dokumenty.

1.

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
z postgpowania, w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust.1 ustawy. W celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wykonawcy maja obowigzek
zlozy¢ nastepujace dokumenty:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do
Siwz,

W przypadku sktadania oferty wspoélnej ww. oswiadczenie sklada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wsp6lng we wlasnym imieniu.

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej (jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji), w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczeséniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

W_ przypadku skfadania oferty wspdlnej ww. dokument sktada kazdy z wykonawcow
sktadajacych ofert¢ wspdlna.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia

wykonawcy maja obowiagzek takze ztozy¢:

Liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5

ustawy, albo informacj¢ o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatlowej, wedlug wzoru

stanowigcego zatgcznik nr 3 do siwz,

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. dokument sktada kazdy z wykonawcow sktadajacych

oferte wspolna.

Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia musza spelnia¢ warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dzialalno$ci Iub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku
zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku.

2) posiadania wiedzy i dos§wiadczenia,
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku: poprzez wykazanie, ze wykonali nalezycie
(a w przypadku $wiadczen okresowych Iub cigglych réwniez wykonuja) w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
krotszy — w tym okresie minimum dwie ustugi glowne. Za jedna ushuge gléwng zamawiajacy
uzna organizacj¢ lub przeprowadzenie szkolenia, ktoérego zakres odpowiada zakresowi
tematycznemu bedacemu przedmiotem niniejszego zamowienia (zawierajacego zagadnienia
okreslone w rozdziale XIV pkt 6 siwz ) - dla grupy minimum 10 oséb.

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie dokumentow

zlozonych przez wykonawce, na zasadzie SPELNIA/NIE SPEENIA.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zaméOwienia,
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku: poprzez wykazanie, ze wykonawcy
dysponuja lub beda dysponowac jedng osobg z wyksztalceniem wyzszym ktora w okresie
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ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzita minimum 3 szkolenia,
ktorych zakres tematyczny odpowiada tematyce okreslonej w rozdziale XIV pkt 6 siwz
Ocena speliania warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie dokumentow
zlozonych przez wykonawce, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.
4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.
Opis sposobu dokonywania oceny spetiania warunku:
- zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku.
4. Kazdy z wykonawcow w celu wykazania spetiania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktorych
mowa w pkt 3 ma obowigzek zlozy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1) Oswiadczenie o spetianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, wedlug wzoru, stanowigcego
zalacznik nr 4 do siwz,

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. oswiadczenie sktada pelnomocnik w imieniu
wykonawcow sktadajacych oferte wspolna.

2) Wykaz wykonanych, (a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych) gléwnych uslug w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnoSci jest krotszy — w tym okresie,
odpowiadajacych swoim rodzajem i warto$cig uslugom stanowigcym przedmiot zamoéwienia z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ushigi zostaty
wykonane wedlug wzoru, stanowigcego zalacznik nr 5 do siwz oraz dowody potwierdzajace, ze
ushugi te zostaly wykonane nalezycie, np. referencje.

W _przypadku skladania oferty wspolnej Wykonawcy sktadaja zgodnie z wyborem jeden
wspolny wykaz.

3) Wykaz osdb, ktore bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia (ilosci szkolen przeprowadzonych przez
dana osobe wskazang w zalaczniku) i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a
takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami, wedtug wzoru, stanowiacego zalacznik nr 6 do siwz,

W _przypadku skladania oferty wspolnej Wykonawcy sktadaja zgodnie z wyborem jeden
wspolny wykaz 0s6b ktorymi dysponuja lub beda dysponowac.

5. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamoéwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal tymi zasobami w trakcie
realizacji zamowienia, w szczegélnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby wykonania
zamoOwienia, z ktorego wynika co najmniej zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego
podmiotu, jak i zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamodwienia.
Podmiot, ktory zobowigzal si¢ do udostepnienia zasobéw, odpowiada solidarnie z
wykonawceg za szkode zamawiajacego powstala wskutek nieudostepnienia tych zasobow,
chyba ze za nieudostepnienie tych zasobow nie ponosi winy. Zobowigzanie musi by¢
zlozone w oryginale lub potwierdzonej za zgodnos$¢ przez notariusza.
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6. W przypadku podmiotow, o ktorych mowa w pkt 5, przedkladane przez wykonawce kopie

dokumentéw dotyczacych kazdego z tych podmiotow muszg by¢é poswiadczone za zgodnosé

z oryginalem przez te podmioty.

Ponadto wykonawcy maja dofagczy¢ do oferty nastgpujace dokumenty:

1) oferte cenowa zgodnie z Rozdziatem I pkt 3 siwz;

w przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy ztozy¢ jeden dokument

2) odpowiednie pelnomocnictwa;
tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale I pkt 5 zdanie 2 siwz lub w przypadku sktadania
oferty wspolnej (Rozdziat III pkt 1 siwz)

3) os$wiadczenie wedhug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1 do siwz wskazujace czeS¢ zamowienia,
ktorej wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom (jezeli wykonawca przewiduje udziat
podwykonawcow);

w przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy ztozy¢ jeden dokument
(Ww. dokumenty musza by¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginalem przez notariusza).

Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy w okre§lonym terminie nie zlozg oswiadczen lub
dokumentoéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 oraz art. 26 ust. 2d ustawy, lub ktorzy nie zlozyli
pelnomocnictw, albo ktorzy zlozyli wymagane przez zamawiajacego o$§wiadczenia i dokumenty, o
ktorych mowa w art. 25 ust. 1 oraz art. 26 ust. 2d ustawy, zawierajace bledy lub ktorzy zlozyli
wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Ztozone
na wezwanie zamawiajacego os$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spehianie przez
wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu oraz spehlianie przez oferowane ushugi wymagan
okreslonych przez zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.

W przypadku zataczenia do oferty innych dokumentéw niz wymagane przez zamawiajacego (np.

materialow reklamowych i informacyjnych) zaleca si¢ aby stanowily one odrebng cze$¢, niezlaczong z

ofertg w sposob trwaty. Dokumenty takie nie bedg podlegaty ocenie przez zamawiajacego.

ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni

1.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentow, o ktorych mowa w Rozdziale V pkt 1 ppkt 2) niniejszej siwz sktada dokument
lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w pkt 1 zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Przepis
pkt 2 stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego siedzibg lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy moze zwrocié si¢ do
wlasciwych organdw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma
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siedzib¢ lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.

5. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentow, o ktorych mowa w Rozdziale V pkt 3 ppkt 1) niniejszej siwz sktada dokument
lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma miejsce zamieszkania lub siedzibe, potwierdzajace
odpowiednio, ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia.

‘ ROZDZIAL VII Termin wykonania zamowienia ‘

Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy lecz nie p6zniej niz od 30.01.2015 r. do
20.02.2015 r. (harmonogram ustalony zostanie z Zamawiajagcym ).

ROZDZIAL. VIII Wyjasnienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposob porozumiewania si¢
wykonawcdow z zamawiajacym

1. Zamawiajacy urzgduje w nastepujacych dniach (pracujacych) od poniedziatku do pigtku w godzinach
od 7:30 do 15:30.
2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawca przekazuja
pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.
3. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomoca: faksu, lub poczty elektronicznej
(droga mailowa) przy przekazywaniu nastgpujacych dokumentow:
a) pytania wykonawcoOw i wyjasnienia zamawiajacego dotyczace tresci siwz,
b) modyfikacje tresci siwz,
c¢) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otwarcia ofert, o ktorych mowa
w art. 86 ustawy oraz odpowiedz zamawiajgcego,
d) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty i odpowiedzi wykonawcy,
e) wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie art. 26 ustawy,
f) wezwanie do udzielenia wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw
na wysoko$¢ ceny oraz odpowiedz wykonawcy,
g) informacja o poprawieniu oferty na podstawie art. 87 ust 2 ustawy,
h) o$wiadczenie wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawianie innych omylek
na podstawie art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy
i) wezwanie zamawiajacego do wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg oraz
odpowiedz wykonawcy,
j) oswiadczenie wykonawcy o przedtuzeniu terminu zwigzania oferts,
k) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ust 1 ustawy,
1) zawiadomienie o uniewaznieniu post¢powania,
m) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawcow na podstawie art. 181, 184,185

ustawy.

Uwaga: przy przekazywaniu korespondencji w formie e-maila nalezy przygotowany i podpisany przez
osoby upowaznione do reprezentacji wykonawcy dokument zeskanowac i przestac.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Jezeli zamawiajacy Iub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. Adres poczty elektronicznej Zamawiajagcego na ktéry wykonawcy moga
przekazywa¢  o$wiadczenia, = wnioski o  ktéorych mowa w pkt 3 to
bszczepanska@mopr.szczecin.pl. Zamawiajacy wymaga aby wszelkie wnioski, os§wiadczenia
przestane droga elektroniczng zwigzane z postgpowaniem byly kierowane wytacznie na ten
adres.

W przypadku przekazywania dokumentow faksem lub drogg elektroniczng (za posrednictwem poczty
e’mail), wobec braku niezwlocznego potwierdzenia przez Wykonawce otrzymania korespondencji i
pomimo wyraznego zadania — dowdd transmisji danych na numerze faksu lub adres poczty e’mail
wskazany przez Wykonawce na formularzu oferty cenowej, oznacza ze wykonawca otrzymat
korespondencje w momencie jej przekazania przez Zamawiajacego. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnos$ci za niesprawne dziatanie urzgdzen wykonawcy.

Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
os$wiadczenia itp. sktadane w trakcie postgpowania migdzy zamawiajagcym a wykonawcami musza by¢
sporzadzone w jezyku polskim.

Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej siwz. Zamawiajacy
wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem byty kierowane wylacznie na ten adres.
Zamawiajacy nie przewiduje zwolywania zebrania wykonawcow.

Osobg uprawniong do  bezposredniego  kontaktowania si¢ z  wykonawcami  jest
p. Barbara Szczepanska fax 91 48 57 603 (czynny cata dobg).

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie treSci siwz. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci siwz wptynie do zamawiajacego nie pozniej niz do konca
dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci siwz wplynie po uplywie terminu skladania wniosku,
o ktorym mowa w pkt 10, lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedhuizenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa
w pkt 10.

Tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym przekazal siwz bez
ujawniania zrodta zapytania oraz udostgpnia na stronie internetowe;.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢
tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Dokonang zmiang zamawiajacy przekazuje
niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano siwz, a jezeli siwz jest udostgpniana na
stronie internetowej, zamieszcza jg takze na tej stronie.

Jezeli w wyniku zmiany treSci siwz nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedluza termin
sktadania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktorym przekazano siwz, oraz zamieszcza informacje
na stronie internetowej, jezeli siwz udostepniana jest na tej stronie.
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ROZDZIAL IX Sposob obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca w “ofercie cenowej” stanowiacej zalacznik nr 1 do siwz podaje ceng jednostkowa za
udzial jednego uczestnika w warsztatach z podstaw obstugi komputera z uwzglednieniem
aktywnego poszukiwania pracy. W cene¢ jednostkowa nalezy wliczy¢ koszt zapewnienia
opieki nad matoletnimi dzie¢mi uczestnikow warsztatow stosownie do zapisu Rozdzialu XTIV

pkt. 17 SIWZ.

2. Ceng¢ jednostkowa nalezy skalkulowa¢ z uwzglednieniem wszelkich niezbednych kosztow
niezbednych do prawidtowej realizacji ushugi, takze w przypadku kiedy umowa lub obowigzujace
przepisy prawa rodza po stronie Zamawiajacego obowiazek ponoszenia dodatkowych kosztow -
pochodnych od wynagrodzen, rowniez wysokos$¢ tych kosztow. Nie uwzglednienie przez wykonawce
wszystkich kosztow nie bedzie stanowi¢ podstawy do domagania si¢ ich pokrycia przez

zamawiajacego w terminie pozniejszym.
Rozliczenia pomigdzy zamawiajacym a wykonawca bgda prowadzone w walucie PLN

98]

4. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementow. Tak
obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowa w trakcie wyboru

najkorzystniejszej oferty.

5. Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktdorego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 87 ust. 2 pkt. 2

Prawa zamowien publicznych spowoduje odrzucenie oferty.

ROZDZIAL X Skladanie i otwarcie ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Szczecinie, ul. Gen. Sikorskiego 3

pok. 301 , w terminie do dnia 30.12.2014r. do godz. 10.00.
2. Zatermin zlozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do zamawiajgcego.
Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty.

98]

4. Oferty beda podlegaé rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona

adnotacja  okreslajaca  dokladny termin  przyjecia  oferty tzn. date

kalendarzowa

oraz godzin¢ i minutg, w ktorej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, b¢da one przechowywane w

sposob gwarantujacy ich nienaruszalnos¢.

5. Otwarcie ofert odbedzie si¢ 30.12.2014r. o godz.10.15 w Miejskim O$rodku Pomocy Rodzinie w

Szczecinie pok. 302. Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy mogg w nim uczestniczy¢.

6. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest przeprowadzane przez komisje przetargowa powotang

Zarzadzeniem Dyrektora MOPR.

7. Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia. Nastepnie zamawiajacy poda informacje, o ktorej mowa w art.86 ust. 4

umowy.

8. Informacje, o ktérych mowa w pkt 7 zamawiajacy przekaze niezwltocznie wykonawcom,

ktdrzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

10
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ROZDZIAL XI Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Podczas wyboru oferty Wykonawcy Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat dwoma kryteriami.
2. Pierwszym kryterium jest kryterium ceny. Kryterium ceny przypisuje si¢ wage na poziomie 80%
w ramach ktorego beda przyznawane punkty za ceng zaoferowang za realizacj¢ zamowienia.

Punkty w ramach powyzszego kryterium beda przyznawane wedtug nastepujacego wzoru:
cena najnizsza

liczba punktOw = —=-=---mmemem e x 100 pkt x znaczenie kryterium 80 %
cena oferty ocenianej

Zamawiajacy w celu dokonania oceny oferty wykonawcy w kryterium cena przemnozy kwote wskazang
przez wykonawce na zalaczniku nr 1 do siwz przez maksymalng ilo$¢ uczestnikow warsztatow. Tak
otrzymana kwota bedzie podlega¢ ocenie przez Zamawiajacego.

3. Drugim kryterium jest kryterium doswiadczenie kadry realizujacej zamowienie w zakresie przedmiotu
zamowienia. Temu kryterium przypisuje si¢ wage na poziomie 20 %.

Ocenie bedzie podlegata ilos¢ szkolen ktorych zakres odpowiada tematyce wskazanej w Rozdziale XIV
pkt 6 siwz, przeprowadzonych przez osobe wskazang do realizacji zamowienia wg. nastepujacego
schematu:

Liczba Maksymalna liczba
przeprowadzonych | punktow dla
szkolen wykonawcy

3 1

4 2

5 3

6 i wiecej 4

Ilos¢ punktow w ofercie badane;j
liczba punktOw = --=-=mmm e --x 100 pkt x znaczenie kryterium 20 %
najwigksza ilos¢ punktéw sposrod ztozonych ofert

Zamawiajacy w celu dokonania oferty wykonawcy w kryterium doswiadczenie kadry realizujacej
zamoOwienie, przyzna punktu zgodnie ze schematem w stosunku do 1 osoby przewidzianej do wykonania
zamowienia (nawet jesli wykonawca na wykazie osob stanowigcym zatgcznik nr 6 do siwz wykaze wiecej
niz jedng osobg). Maksymalna ilos¢ punktéw do zdobycia przez Wykonawcg w tym Kryterium wynosi 4
pkt.

11
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4. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta tego wykonawcy ktora w sumie uzyska najwicksza
liczbg punktow po zsumowaniu punktow uzyskanych w ramach kryterium ceny oraz w ramach
kryterium do§wiadczenie kadry realizujacej zamowienie w zakresie przedmiotu zaméwienia.

5. Wykonawca pozostaje zwiagzany oferta przez okres 30 dni.

6. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

7. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu.

8. Zamawiajacy poprawi w teksécie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek a takze inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z siwz (niepowodujace istotnych zmian w treSci oferty )
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli zaistnieja przestanki okreslone w art. 89 ustawy.

10. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszag na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
W SiwZ.

11. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmeg), albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a
takze nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania zlozonych ofert
zawierajagcym punktacje przyznang ofertom.

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,
4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94, po ktorego uplywie umowa w sprawie zamowienia
publicznego moze by¢ zawarta.
12. W przypadku wystapienia przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy zamawiajacy uniewaznia
postepowanie.
13. O uniewaznieniu postepowania zamawiajacy zawiadomi rownocze$nie wszystkich wykonawcow,
ktorzy:
1) ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uplywem terminu sktadania ofert,
2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postegpowania po uptywie terminu sktadania ofert
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

14. Zamawiajacy zwroci wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek, ztozone przez
nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne
materiaty.

ROZDZIAL XII Zawarcie umowy

Umowa.
1) Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe wedlug wzoru, stanowigcego zalgcznik nr 7 do siwz.
2) Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostgpnianiu na zasadach okreslonych w
przepisach o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy).
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3) Zmiany postanowien umowy mogg nastapi¢ w przypadku gdy:

a) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowanej umowy, ktory
spowoduje konieczno$¢ zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy, przez
Wykonawcg;

b) wystapia obiektywne niezaleznie od woli stron umowy okolicznosci skutkujace potrzeba
zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy;

c¢) ulegna zmianie stawki podatku VAT w okresie trwania umowy — warto§¢ umowy
zostanie zmieniona odpowiednio do zmian stawek podatku VAT;

d) zajdzie koniecznos¢ zmian w wykazie osob przewidzianych do realizacji zamoéwienia,
pod warunkiem spetiania przez te osoby warunkoéw okreslonych w SIWZ.

ROZDZIAL XIII Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

1. Wykonawcom, ktoérzy maja lub mieli interes w uzyskaniu zamdéwienia oraz poniesli lub moga
ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy, przystuguja srodki
ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy: odwotanie i skarga.

2. Odwolanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:
1)opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkoéw udzialu w postepowaniu;
2)wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia;
3)odrzucenia oferty odwotujacego.

3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu w terminie okreslonym w art. 182 ustawy.

4. Odwolujacy przesyla kopi¢ odwotania zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznacé si¢ z jego treScig przed uptywem tego terminu.

5. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotlawczego przystuguje skarga do sadu.

ROZDZIAL X1V Opis przedmiotu zamowienia

1.

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie ushugi szkoleniowej w zakresie:
,,Warsztaty z podstaw obshigi komputera z uwzglednieniem aktywnego poszukiwania pracy ” dla
uczestnikow projektu ,, Nowa Szansa — wdrozenie Klubu Integracji Spotecznej w Szczecinie”
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
(Program Operacyjny Kapital Ludzki Poddziatanie 7.2.1.).

Kod CPV 80 0000000 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

Termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy (nie pdzniej niz 30.01.2015) do
20.02.2015r. (szczegotowy harmonogram zostanie ustalony z Zamawiajagcym).

Zamowienie obejmuje przeprowadzenie warsztatow z obstugi komputera dla nie mniej niz 12 i nie
wigcej niz 15 0os6b w wymiarze 20 godzin zegarowych zajeé, 5 spotkan x 4 godziny zegarowe zajgé +
2 przerwy kawowe w kazdym dniu zajec.

Zajecia odbywac sie beda od poniedziatku do piatku, nie czesciej jednak niz 3 dni w tygodniu., w
godzinach migedzy 9.00 a 14.00. Terminy uzgodnione zostang z Zamawiajgcym.

Program szkolenia obejmowa¢ musi nastepujgce moduty:
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Modut 1. Podstawy 4 godziny

1. Budowa komputera, uruchamianie Windows

2. Podlaczanie urzadzen zewnetrznych

3. Pliki, skroty i foldery

4. Tworzenie i kasowanie folderéw

5. Pliki — kopiowanie, przenoszenie, wklejanie

6. Notatnik i kalkulator — przydatne w dniu codziennym.

Modul 2. Przetwarzanie tekstow — MS Word 6 godzin

1. Wprowadzanie, edycja i formatowanie tekstu

2. Wypunktowanie, numerowanie, obramowanie, cieniowanie

3. Tabela: wstawianie, usuwanie, scalanie i podziat komoérek

4. Wstawianie grafiki, numeracji stron, spisu tresci

5. Drukowanie dokumentu

Modut 3. Arkusze kalkulacyjne — MS Excel 2007 4 godzin

1. Podstawy pracy z aplikacja

2. Komorki

3. Arkusze, formuly, funkcje

4. Wprowadzanie nagtdéwkow i danych.

5. Wprowadzanie obliczen.

Modutl 4. Wykorzystanie Internetu 6 godzin

1. Internet
2. Wyszukiwanie informacji

3. Zaktadanie poczty elektronicznej

4. Tworzenia wiadomosci mailowych, dofaczanie plikow, wysylanie
e maili

5. Poszukiwanie pracy przez Internet

6. Portale niezbedne do poszukiwania pracy

Razem 20 godzin

7. Zajecia majg odbywac si¢ w granicach administracyjnych lewobrzeznej cz¢éci miasta Szczecina.

8. Sala komputerowa: baza lokalowa, w ktorej odbywac beda si¢ zajecia musi zawiera¢ oddzielne
stanowisko do nauki dla kazdej z 0s6b (stanowisko musi by¢ wyposazone w stolik, krzesto, komputer
z dostgpem do Internetu). Nie dopuszcza si¢, aby przy jednym zestawie pracowata / szkolita si¢ wigcej
niz jedna osoba.

9. Zaplecze sanitarne: lokal musi mie¢ zaplecze sanitarne. Wykonawca musi zapewni¢ sprzet oraz
materialy o odpowiedniej jakosci, ilosci i standardzie do prawidlowego prowadzenia zaje¢ zgodnie
z programem szkolenia.

10.Wszystkie zajecia muszg by¢ przeprowadzone z trenerem. Wykonawca musi zapewni¢ kadrg
dydaktyczng o odpowiednich kwalifikacjach i do§wiadczeniu niezbednym do prawidlowej realizacji
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

zamowienia. Wymagane jest, aby zajecia prowadzita osoba posiadajgca wyksztalcenie wyzsze oraz
majace doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu zaj¢¢ z zakresu ujetego w programie szkolenia.

Nie dopuszcza si¢ prowadzenia zaje¢¢ drogg elektroniczng oraz metodg e-learningu itp.

Zajgcia powinny by¢ prowadzone metodg warsztatowa i ¢wiczeniowa, uzupelniong wskazéwkami
teoretycznymi.

Podczas warsztatow kazdy z Uczestnikow wspolnie z prowadzacym zatozy konto poczty
elektronicznej w ramach przygotowan do poszukiwania zatrudnienia — lista adresow e-mailowych
kazdego Uczestnika zostanie dotgczona do dokumentacji rozliczeniowe;.

Wykonawca przeprowadzi testy bedace miernikiem postepdw w nauce Beneficjentow oraz
potwierdzajace zdobyte umiejgtnosci (wynik testow procentowy) — test przed i na zakonczenie
szkolenia. Wyniki testu Wykonawca przestawi w dokumentacji rozliczeniowe;.

Materiaty dydaktyczne: kazdy z Uczestnikow ma otrzyma¢ w dniu rozpoczgcia szkolenia, na wlasnos¢
materialy dydaktyczne takie jak: notatnik i dlugopis oraz skrypty/ opracowania zawierajace opis
wszystkich zagadnien ujetych w programie szkolenia pozwalajacych na samodzielng edukacje z
zakresu tematyki szkolen. Jeden komplet materialow szkoleniowych w wersji papierowej oraz w
wersji elektronicznej Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu.

Catering: w trakcie warsztatow Wykonawca zapewni Uczestnikom serwis kawowy (kawa, herbata,
mleko, cukier, napoje chlodzace, pieczywo cukiernicze/ ciastka) wraz z naczyniami jednorazowego
uzytku. Przerwy kawowe nie wchodza w zakres zalozonej liczby godzin warsztatow.

Wykonawca podczas warsztatow zapewnia opieke¢ nad maloletnimi dzieémi Uczestnikow
szkolenia w miejscu organizacji zajeé, przez osobe pelnoletnia gwarantujaca bezpieczny pobyt
dzieci w czasie trwania warsztatow.

Do Wykonawcy nalezy:

e zapewnienie sali dla dzieci;

zapewnienie opiekuna,

organizacja czasu poprzez gry, zabawy, zajgcia grupowe,

pilnowanie bezpieczenstwa dzieci,

dbanie o ich potrzeby (w tym wyjscie do toalety).

Szacunkowy przedzial wiekowy dzieci— od 1 roku, do 10 lat.

Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ dokumentacj¢ niezbedng do prawidlowego rozliczenia
ushugi, w tym prowadzenie:

e list obecnosci warsztatow za kazdy dzien uczestnictwa, podpisanych przez Uczestnikow
i prowadzacych, list potwierdzajacych odbior cateringu,

dziennika zaje¢ zawierajacego: wymiar godzin, program i tematy zajec,

list potwierdzajacych odbidr materialow szkoleniowych przez kazdego Uczestnika,

protokotdéw z przeprowadzonych testow,

wydanie zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia wraz z potwierdzeniem odbioru przez Uczestnika,

list potwierdzajacych opieke nad dziec¢mi.

Na zakonczenie szkolenia Wykonawca przeprowadzi ankiete majacg na celu sprawdzenie satysfakcji
beneficjentow z odbytego szkolenia.
Po zakonczeniu zaje¢ Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu komplet dokumentacji potwierdzajace;j
realizacje¢ ustugi, w tym dokumentacj¢ fotograficzng (min. 10 zdjec).
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21. Wykonawca zapewni warunki zgodnie z bezpieczenstwa i higieny pracy w trakcie trwania szkolenia.

22. Wykonawca dokona wizualizacji dokumentacji zwigzanej z realizacja ustugi z aktualnymi
Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
opublikowanymi przez Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym w
Ministerstwie Rozwoju Regionalnego (Instytucja Zarzadzajaca Programem Operacyjnym Kapitat
Ludzki).

23. Warunki finansowania: Rozliczenie przedmiotu umowy nastgpowaé bedzie zgodnie z § 4
wzoru umowy stanowigcego zatacznik nr 7 do siwz.

24. Dostepnos¢ dokumentow przetargowych: Dokumenty przetargowe tj. siwz wraz z
zalacznikami znajdujg si¢ na stronie internetowej zamawiajacego. Adres podany jest w
ogloszeniu o zaméwieniu.

Czlonkowie komisji przetargowej:

Dyrektor MOPR
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