Fundusze "‘! Unia Europejska T
Eu I'OpejSkie ', '5‘“ Pom OF_Z@ Europejski Fundusz Slio’;jeczny b <
Program Regionalny if' Zachodnie P

Projekt ,,Aktywna integracja w Szczecinie”
jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach RPO WZ 2014-2020

Nr sprawy RPO/341- 2/19

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

ZAMAWIAJACY:

Gmina Miasto Szczecin — Miejski OSrodek Pomocy Rodzinie w Szczecinie
ul. Sikorskiego 3, 70-323 Szczecin

ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU PROWADZONYM
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA USLUGI

O WARTOSCI ZAMOWIENIA PONIZEJ KWOT OKRESLONYCH W PRZEPISACH WYDANYCH
NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 NA:

»Swiadczenie ustugi posrednictwa pracy dla uczestnikow Klubu Integracji Spolecznej
realizowanego w ramach projektu ,,Aktywna integracja w Szczecinie” wspoHinansowanego
przez Uni¢ Europejska ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 Dzialanie 7.1”

SPIS TRESCI :

Rozdzial1  Forma oferty;

Rozdzial I Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;

Rozdzial III Oferty wspolne;

Rozdzial IV  Jawno$¢ postgpowania;

Rozdzial V  Podstawy wykluczenia. Warunki udziatu w postgpowaniu. Dokumenty;

Rozdzial VI Wykonawcy zagraniczni;

Rozdzial VII Termin wykonania zamowienia;

Rozdzial VIII Wyjasnienia tresci siwz 1 jej modyfikacja oraz sposob porozumiewania si¢
wykonawcoOw z Zamawiajacym,;

Rozdzial IX Sposob obliczenia ceny oferty;

Rozdzial X Skladanie i otwarcie ofert;

Rozdzial XI Wybor oferty najkorzystniejszej;

Rozdzial XII Zawarcie umowy;

Rozdziat XIII Pouczenie o srodkach ochrony prawnej;

Rozdzial XIV Opis przedmiotu zamowienia.

Zalaczniki:
Zalacznik nr 1 — formularz oferty; wraz z informacja o doswiadczeniu zawodowym
wskazanej osoby w celu dokonania oceny oferty w kryterium do§wiadczenie trenera.
Zalacznik nr 2 — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy;
Zalacznik nr 3 — o$wiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu 1 podmiotach trzecich
zamOwienia
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Zalacznik nr 4 - wzor umowy
Zalacznik nr 5 — wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamoOwien publicznych (tekst jednolity:
Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), zwana dalej ustawa.

ROZDZIAL I Forma oferty
1. Na oferte skladajg si¢: o$wiadczenie wykonawcy co do speliania na rzecz zamawiajacego

— =0 %0 N

12.

okreslonego w niniejszej siwz Swiadczenia, w zadeklarowany sposob i1 za oferowang cene sktadane
na formularzu oferty oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty (w tym o$wiadczenia,
zalgczniki itp.) zgodnie z rozdzialem V specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia (siwz).
Wykonawcy sporzadzg oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedtug wzoru stanowigcego zalacznik
nr 1 do siwz.

Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli
w imieniu wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dolagczone do oferty,
o ile nie wynika ono z innych dokumentow zatagczonych przez wykonawce.

Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca,
w ktorych wykonawca nanidst zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta musi obejmowac cato$§¢ zamowienia, nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czesciowych.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
. Zaleca si¢, aby wykonawca zamiescit oferte w zewnetrznej 1 wewnetrznej kopercie z tym, ze:

1) zewnetrzna koperta powinna by¢ oznaczona w nastepujacy sposoéb: Gmina Miasto Szczecin —
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Szczecinie, ul. Gen. Sikorskiego 3, 70-323 Szczecin,
pok. 301, przetarg nieograniczony, oferta na ,Swiadczenie uslugi posrednictwa pracy
dla uczestnikéw Klubu Integracji Spolecznej realizowanego w ramach projektu
»Aktywna integracja w Szczecinie” oraz ,nie otwieraé¢ przed 15.01.2019r. godz. 10.15” -
bez nazwy 1 pieczatki wykonawcy;

2) koperta wewngtrzna powinna zawiera¢ oferte 1 by¢ zaadresowana na wykonawce, tak aby
mozna bylo odesta¢ oferte w przypadku jej wptyniecia po terminie.

Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 11, Zamawiajacy nie

bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialnosci za nieterminowe wplyniecie oferty. Zamawiajacy nie

bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za nieterminowe ztozenie oferty w szczegdlnosci w sytuacji,
gdy oferta nie zostanie zlozona do pokoju wskazanego w pkt 11 ppkt 1) lecz wplynie do kancelarii

MOPR.

| ROZDZIAL II Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

I.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ zlozong przez siebie ofert¢ przed terminem

sktadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca skfada pisemne o$wiadczenie, ze oferte swa
wycofuje, w zamknietej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale I pkt 12 ppkt 1)
z dopiskiem ,,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne o§wiadczenie, iz ofert¢ swa zmienia,
okreslajagc zakres 1 rodzaj tych zmian a je$li oswiadczenie o zmianie pociaga



2.

3.
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za
soba konieczno$¢ wymiany czy tez przedlozenia nowych dokumentow — wykonawca winien
dokumenty te zlozy¢.
Powyzsze oswiadczenie i ewentualne dokumenty nalezy zamies$ci¢ w kopercie wewnetrznej
1 zewngetrznej, oznaczonych jak w rozdziale 1 pkt 11 ppkt 1) 1 2) przy czym koperta
zewngtrzna powinna mie¢ dopisek ,,zmiany”.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu sktadania

ofert.

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca wykonawcy oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

ROZDZIAL 111 Oferty wspolne

1.

Nk

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia ustanawiaja pelnomocnika do

reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu 1 zawarcia

umowy.

Petomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 1 nalezy dolagczy¢ do oferty.

Wszelka korespondencje w postgpowaniu Zamawiajacy kieruje do petnomocnika.

Oferta wspolna musi by¢ sporzadzona zgodnie z siwz;

Sposob sktadania dokumentow przez wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamowienia zostat okre§lony w Rozdziale V niniejszej siwz;

Wspdlnicy spoitki cywilnej sg traktowani jak wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng i majg do nich

zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 — 5 niniejszego rozdziatu.

Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia beda

mieli obowigzek przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe konsorcjum, zawierajacg, co najmnie;j:

1) zobowigzanie do realizacji wspolnego przedsiewzigcia gospodarczego obejmujacego swoim
zakresem realizacj¢ przedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegolnych stron umowy,

3) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamdwienia oraz czas trwania gwarancji jakosci 1 rekojmi.

‘ ROZDZIAL 1V Jawnos$¢ postepowania

I.

Zamawiajacy prowadzi protokot postgpowania.

Protokoét postepowania wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia si¢ na
wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym
ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

Przekazanie protokotu lub =zalagcznikow nastepuje przy uzyciu Srodkdw komunikacji
elektroniczne;.

Bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatgcznikow
W miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwala¢ za
pomoca urzadzen lub srodkow technicznych stuzacych do utrwalania obrazu tresci ztozonych
ofert.

W przypadku protokotu lub zalacznikow sporzadzonych w postaci papierowej, jezeli z przyczyn
technicznych znaczaco utrudnione jest udostepnienie tych dokumentéw przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej, w szczegolnosci z uwagi na ilo$¢ zadanych do udostepnienia
dokumentow, Zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce 1 wskazuje sposéb w jaki moga by¢
one udostgpnianie.

Jezeli udostepnianie protokotu lub zatgcznikow bedzie si¢ wigzalo z koniecznoscig poniesienia
dodatkowych kosztow, zwigzanych z wskazanym przez wnioskodawce sposobem udostgpniania
lub koniecznoscig przeksztalcenia protokotu lub zatacznikdéw koszty te pokrywa wnioskodawca.
Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia
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tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o ktorych mowa w art. 86 ust. 4

ustawy Pzp.

W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty informacje

stanowigce tajemnice jego przedsigbiorstwa i1 oznaczy¢ je klauzula: ,, Nie udostepnial. Informacje

stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419)”.

W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy

przedsigbiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisOw ustawy Prawo zamowien publicznych lub

odrebnych przepisow, informacje te beda podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak
pozostale niezastrzezone dokumenty.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

a) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Gmina Miasto Szczecin — Miejski Osrodek
Pomocy Rodzinie z siedzibg w Szczecinie, ul. Gen. Sikorskiego 3, reprezentowany przez
Dyrektora.

b) Dane kontaktowe: do Inspektora Ochrony Danych Osobowych
Miejski  Osrodek Pomocy Rodzinie ul. Gen. Sikorskiego 3, 70-323 Szczecin,
telefon: 914857542, email: 91 48 57 542

c) Dane osobowe zawarte w ofercie przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn. Swiadczenie
ushugi posrednictwa pracy dla uczestnikow Klubu Integracji Spolecznej”

d) Odbiorcami danych osobowych zawartych w ofercie bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 1 2018),
dalej ,,ustawa Pzp”;

e) Dane osobowe beda przechowywane zgodnie z art. 97 ust.1 ustawy Pzp oraz Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie,

f) Obowiazek podania przez Panstwa danych osobowych  jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy
Pzp;

g) W odniesieniu do danych osobowych znajdujacych si¢ w ofercie decyzje nie beda
podejmowane w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) Posiadacie Panstwo :

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do ztozonych danych osobowych,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ztozonych danych osobowych ;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznacie
Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych zlozonych w ofercie narusza przepisy RODO;

1) nie przyshuguje Panstwu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania ztozonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wyjasnienie:  skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku  postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikow.
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"Wyja$nienie:
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.

‘ ROZDZIAL V Podstawy wykluczenia. Warunki udzialu w postepowaniu. Dokumenty

I.

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania, w okolicznos$ciach, o ktorych mowa w:

1) art. 24 ust. 1 pkt 12) — 23) ustawy;
2) art. 24 ust. 5 pkt 1), 2), 4) ustawy; wykluczeniu na tej podstawie podlega wykonawca:

a) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacj¢ jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r. poz. 1508 ze
zmianami) lub ktérego upadios¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu
upadlosci zawarl uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadiego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. —
Prawo upadlosciowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344),

b) ktéry w sposdéb zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos$¢, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie, co Zamawiajacy
jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkéw dowodowych,

c) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w
istotnym stopniu wczesniejszg umow¢ w sprawie zamoOwienia publicznego lub umowe
koncesji, zawartg z Zamawiajacym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy, co
doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania,

2. Ponadto o udzielenie zamowienia moze si¢ ubiega¢ wykonawca, ktory spelnia ponizej
okreslone warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

1) Zdolnosci technicznej lub zawodowe;:
Minimalny poziom zdolno$ci:

- Zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne 1 zawodowe,

zapewniajace nalezyte wykonanie zamdwienia, jezeli wykonawca wykaze, ze:

a) wykonat nalezycie (a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonuje) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie co najmniej trzy ushugi
polegajace na s$wiadczeniu ustug doradztwa zawodowego dla o0s6b zagrozonych
wykluczeniem spotecznym.

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. warunek musi spelnia¢ co najmniej jeden z
wykonawcow w calosci.

b) dysponuje lub bedzie dysponowa¢ minimum jedng osoba (trenerem), ktory $wiadczy¢
bedzie ustugi posrednictwa pracy. Osoba ta musi posiada¢ wyksztalcenie wyzsze na
kierunku socjologia lub doradztwo personalne oraz posiada¢ minimum 5 letnie
doswiadczenie w pracy z osobami pozostajagcymi bez zatrudnienia, zagrozonymi
wykluczeniem spotecznym.

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. warunek musi spelnia¢ co najmniej jeden z
wykonawcow w calosci.
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3. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania i spelnianiu warunkéw udzialu
W postepowaniu:

1) W celu wstepnego potwierdzenia, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu, z powodow
okreslonych w pkt 1 wykonawca dofacza do oferty aktualne na dzien skladania ofert
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy, wedlug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 2 do siwz.

2) W celu wstepnego potwierdzenia, ze wykonawca spetnia warunki udzialu w postgpowaniu,
o ktéorych mowa w pkt 2 oraz podmioty trzecie, na zasobach ktorych wykonawca polega
spelniajag warunki udzialu w postepowaniu oraz nie podlegaja wykluczeniu, wykonawca
dofacza do oferty aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie o spelnianiu warunkoéw
udziatu 1 podmiotach trzecich, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do siwz.

3) W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez wykonawcoOw, ww. oswiadczenie
o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy sklada kazdy z wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o zamdOwienie natomiast osSwiadczenie o spetnianiu warunkoéw udzialu
1 podmiotach trzecich sklada pelomocnik wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 zamOwienie.

4) W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez wykonawcoOw os$wiadczenia,
o ktorych mowa w ppkt 1) 1 2) potwierdzajg spetnianie warunkdéw udzialu w postepowaniu
oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcéw wykazuje
spelnianie warunkow udziatu w postepowaniu lub brak podstaw wykluczenia.

5) Wykonawca, ktéry powotluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢
na ich zasoby, warunkéw udzialu w postgpowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach
w oswiadczeniu, o ktorym mowa w ppkt 2).

4. Potencjal podmiotu trzeciego:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomiczne] innych podmiotoéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nim
stosunkow prawnych.

2) Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotoéw, musi udowodni¢
Zamawiajacemu, ze realizujagc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia.

3) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, gdy podmioty
te zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

4) Jezeli wykonawca polega na zasobach innych podmiotoéw na zasadach, o ktérych mowa
w  ppkt 1), Zamawiajagcy wymaga od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotow dokumentow, o ktorych mowa w Rozdziale V pkt 5 ppkt 1 siwz.

5. Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia
W wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien zlozenia oswiadczen i/lub
dokumentow na potwierdzenie, ze:

1) Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania, z powodoéw okreslonych w pkt 1, tj.:

a) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnoSci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy;
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W przypadku oferty wspblnej ww. odpis sklada kazdy z wykonawcodw skladajacych oferte
wspolna. Ww. dokument nalezy zlozy¢é w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnosé z

oryginatem.

2) Wykonawca spetnia warunki udziatlu w postgpowaniu, o ktérych mowa w pkt 2, tj:

a) wykaz uslug wykonanych, a w przypadku $§wiadczen okresowych lub cigglych, réwniez
wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania 1 podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaly
wykonane , oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie; przy czy dowodami o ktoérych mowa, sa referencje badz inne
dokumenty wystawione przed podmiot na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane a w
przypadku $swiadczen okresowych lub cigglych s3 wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych
dokumentow — o$§wiadczenie wykonawcy; w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych
nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu;

W przypadku sktadania oferty wspdlnej wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng sktadaja jeden

ww. wykaz.

Ww. oswiadczenie oraz dowody 1 inne dokumenty nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii

potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem.

b) wykaz osob, skierowanych przez wykonawce¢ do realizacji zamowienia publicznego, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do$wiadczenia 1
wyksztatcenia, niezbednych do wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynno$ci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami;

W przypadku sktadania oferty wspolnej wykonawcy sktadajg jeden wspdlny ww. wykaz.
Ww. oswiadczenie nalezy zlozy¢é w oryginale lub kopii potwierdzone] za zgodnos$¢ z

oryginatem.

6. Dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego, ktore nalezy dolaczy¢ do oferty:

1) formularz oferty zgodnie z Rozdzialem I pkt 3 siwz;
W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden wspdlny formularz.
Ww. o§wiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale.

2) oSwiadczenie, zgodnie z Rozdziatem V pkt 3 ppkt 1) siwz;
W przypadku sktadania oferty wspdlnej] ww. oswiadczenie sktada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlna.
Ww. o§wiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale.

3) oswiadczenie, zgodnie z Rozdziatem V pkt 3 ppkt 2) siwz;
W przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy ztozy¢ jeden wspdlny formularz.
Ww. o§wiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale.

4) zobowigzanie podmiotu trzeciego, zgodnie z Rozdzialem V pkt 4 ppkt 2) siwz, jezeli
wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu, zamierza
polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotoéw;

Ww. o§wiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie poswiadczone;.

5) odpowiednie pelnomocnictwa tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale I pkt 5 zdanie 2
siwz lub w przypadku skladania oferty wspolnej (Rozdziat III pkt 1 siwz);

Ww. pelnomocnictwa nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie potwierdzonej.
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6) oswiadczenie wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do siwz wskazujace czes$¢
zamowienia, ktorej wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom oraz firmy
podwykonawcow (jezeli wykonawca przewiduje udziat podwykonawcow);

W przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy zlozy¢ jedno wspodlne oswiadczenie. Ww.
oswiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale.

7) wykaz zrealizowanych uslug przez osoby wskazane do realizacji zaméwienia celem
przyznania punktéow w kryterium: ,,dosSwiadczenie trenerow”, ktorzy beda $wiadczy¢ ustugi
posrednictwa pracy - na zalaczniku nr 1 do siwz.

W przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy zlozy¢ jedno wspdlne oswiadczenie. Ww.
oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

8. Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowe;j:

1) W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postgpowania, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy, wykonawca skfada o$wiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatowej; w przypadku przynaleznos$ci do tej samej
grupy kapitalowej wykonawca moze zlozy¢é wraz z os$wiadczeniem dokumenty badz
informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do zakiocenia
konkurencji w postgpowaniu;

2) Ww. oswiadczenie oraz ewentualne dowody wykonawca sktada w terminie 3 dni od dnia
zamieszczenia przez Zamawiajacego na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art.
86 ust. 5 ustawy.

3) W przypadku skladania oferty wspolnej ww. oswiadczenie sktada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte¢ wspdlna.

4) Ww. o$wiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale.

9. Zasady dotyczace skladania oSwiadczen i dokumentow oraz ich forma i jezyk.

1) Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca (osoba lub osoby
uprawnione do reprezentowania wykonawcy), podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji
polega wykonawca (podmiot trzeci), wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

2) Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nast¢puje w formie pisemnej 1 poprzedzone jest
dopiskiem ,,za zgodno$¢ z oryginatem”.

3) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thimaczeniem na jezyk polski.

4) W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentow, o
ktérych mowa w Rozdziale V pkt 5 siwz, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogo6lnodostepnych 1 bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobierze
samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawce o$wiadczenia lub dokumenty.

5) W przypadku, o ktorym mowa w ppkt 4) Zamawiajacy bedzie zadal od wykonawcy
przedstawienia tlumaczenia na jezyk polski wskazanych przez wykonawce 1 pobranych
samodzielnie przez Zamawiajacego dokumentow.

6) Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamdéwienia, Zamawiajagcy moze na kazdym etapie postegpowania wezwa¢ wykonawcow do
zlozenia wszystkich lub niektorych os$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu, speilniajg warunki udzialu w postgpowaniu, a jezeli zachodza
uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg
juz aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

7) Jezeli wykonawca nie zlozyl os$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy,
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania,
oSwiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg bledy lub budza wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupehienia, poprawienia
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w
terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zloZzenia oferta wykonawcy bedzie
podlega¢ odrzuceniu albo konieczne bedzie uniewaznienie postgpowania.

8) Jezeli wykonawca nie zlozyl wymaganych pelnomocnictw albo zlozyt wadliwe
pelnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega¢ bedzie odrzuceniu albo konieczne
bedzie uniewaznienie postgpowania.

9) W przypadku watpliwosci Zamawiajacy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie, do
zlozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen 1 dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy.

10) Uwaga ! Na podstawie art. 24aa ustawy Zamawiajacy moze, najpierw _dokona¢ oceny
ofert, a nastepnie zbadaé, czy wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelmia warunki udzialu w
postepowaniu.

11) Jezeli wykonawca, o ktorym mowa w ppkt 10), uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze
zbada¢, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu w postepowaniu
wykonawca, ktory zlozyl oferte najwyzej oceniong sposréd pozostalych ofert.

ROZDZIAYL VI Wykonawcy zagraniczni

1. Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
1 jest zobowigzany, zgodnie z Rozdzialem V pkt 5 ppkt 1 siwz do zlozenia wskazanych tam
dokumentow, to zgodnie z § 7 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od wykonawcy, okresu
ich waznosci oraz form, w jakich dokumenty te moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126)
zamiast dokumentoéw:

1) o ktérych mowa w § 5 pkt 1 ww. Rozporzadzenia: — sktada informacj¢ z odpowiedniego rejestru
albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez wiasciwy
organ sgdowy lub administracyjny kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy informacja albo dokument, w
zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14121 oraz ust. 5 pkt 5 1 6 ustawy,

2) o ktorych mowa w § 5 pkt 2-4 ww. Rozporzadzenia: — sklada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie zalega z oplacaniem podatkdéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne
albo ze zawarl porozumienie z wlasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczego6lnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono upadtosci;

2. Dokumenty, o ktorych mowa w § 7 ust. 1 pkt 1 1 pkt 2 lit. b ww. Rozporzadzenia, powinny by¢
wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokument, o
ktorym mowa w § 7 ust. 1 pkt 2 lit. a ww. Rozporzadzenia, powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem tego terminu.

3. Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w
§ 7 ust. 1 ww. Rozporzadzenia, zast¢gpuje si¢ je dokumentem zawierajgcym odpowiednio
oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oso6b uprawnionych do jego reprezentacii,
lub o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, zlozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wilasciwym ze wzgledu na siedzib¢ lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce
zamieszkania tej osoby. Przepis 7 ust. 2 ww. Rozporzadzenia stosuje si¢ odpowiednio.
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4. W
przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawce, Zamawiajacy moze
zwroci€ si¢ do wlasciwych organdw odpowiednio kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

. Wykonawca majacy siedzib¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby

majacej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktorej dotyczy dokument
wskazany w § 5 pkt 1 ww. Rozporzadzenia, sktada dokument, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 pkt 1
ww. Rozporzadzenia, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 1 21 ustawy, jezeli
Zamawiajacy wymagat zgodnie z Rozdziatem V pkt S ppkt 1 siwz zlozenia tego dokumentu. Jezeli
w kraju, w ktorym miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument miat dotyczy¢, nie wydaje si¢
takich dokumentow, zastepuje si¢ go dokumentem zawierajacym oswiadczenie tej osoby zlozonym
przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wilasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby.
Przepis § 7 ust. 2 zdanie pierwsze ww. Rozporzadzenia stosuje si¢.

. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu, o ktorym mowa w pkt 5, zlozonego przez

wykonawce, Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do wlasciwych organow kraju, w ktorym miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, o wudzielenie niezbednych informacji
dotyczacych tego dokumentu.

ROZDZIAL VII Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 30.09.2019r.

ROZDZIAYL VIII Wyjasnienia treSci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewania si¢

wykonawcow z zamawiajacym

I.

Zamawiajacy urzeduje w nastgpujgcych dniach (pracujacych) od poniedziatku do piatku

w godzinach od 7:30 do 15:30.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 wykonawca przekazuja

pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomocg faksu lub poczty elektronicznej (droga

mailowa), przy przekazywaniu nastepujacych dokumentow:

a) pytania wykonawcoOw 1 wyjasnienia Zamawiajgcego dotyczace tresci siwz,

b) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty 1 odpowiedzi wykonawcy,

c) wezwanie kierowane do wykonawcoOw na podstawie art. 26 ustawy,

d) wezwanie do udzielenia wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na
wysokos$¢ ceny oraz odpowiedz wykonawcy,

e) informacja o poprawieniu oferty na podstawie art. 87 ust 2 ustawy,

f) os$wiadczenie wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawianie innych omytek
na podstawie art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy

g) wezwanie Zamawiajacego do wyrazenia zgody na przedluzenie terminu zwigzania ofertg oraz
odpowiedz wykonawcy,

h) oswiadczenie wykonawcy o przedtuzeniu terminu zwigzania oferta,

1) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ust 1 ustawy,

J) zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania,

k) informacje 1 zawiadomienia kierowane do wykonawcow na podstawie art. 181, 184 1 185
ustawy.
Uwaga: przy przekazywaniu korespondencji w formie e-maila nalezy przygotowany i
podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji wykonawcy dokument zeskanowa¢é
i przestac.




10.

11.

12.

13.

14.
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Jezeli Zamawiajacy lub wykonawca przekazuja os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem albo poczty e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentow faksem lub e-mailem,
dowdd transmisji danych oznacza ze wykonawca otrzymat korespondencje w momencie jej
przekazania przez Zamawiajacego, niezaleznie od ewentualnego potwierdzenia faktu jej
otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za niesprawne dzialanie urzadzen
wykonawcy.

Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. sktadane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajagcym a wykonawcami muszg
by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej siwz. Zamawiajacy
wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem byty kierowane wytacznie na ten adres.
Zamawiajacy nie przewiduje zwotywania zebrania wykonawcow.

Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest Pani Anna
Sankowska , faks 91 48 57 603 (czynny cala dobe) tel. 91 48 57 534 w godz. 8.00 — 15.00,
asankowska@mopr.szczecin.pl

Wykonawca moze zwroci€ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci siwz. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skiadania ofert,
pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci siwz wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz
do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci siwz wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt 9, lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku, o ktérym
mowa w pkt 9.

Tres$¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym przekazat siwz
bez ujawniania zrodta zapytania oraz udostepnia na stronie internetowe;.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uplywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Dokonang zmiane tresci siwz
Zamawiajacy udostepniana na stronie internetowe;.

Jezeli w wyniku zmiany tresci siwz nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamdéwieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedluza termin
sktadania ofert 1 zamieszcza informacj¢ na stronie internetowe;j,

ROZDZIAL IX Sposob obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca w ofercie cenowej stanowigcej zatacznik nr 1 do siwz ,,formularz oferty” podaje

2.

W

zryczaltowang miesigczng ceng brutto za §wiadczenie ushugi posrednictwa pracy.

Podane w ofercie ceny powinny obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz z uwzglednieniem zasad
wykonywania tych ustug, okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zalacznik nr 5 do siwz.
Wszystkie podane ceny powinny by¢ cenami brutto zaokraglonymi do pelnych groszy.

Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a wykonawca beda prowadzone w walucie PLN.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sklad elementow.
Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowa w trakcie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Ceng za realizacj¢ przedmiotu zamdwienia nalezy skalkulowa¢ z uwzglednieniem wszelkich
niezbednych kosztow niezbednych do prawidlowej realizacji ustugi, takze w przypadku kiedy
umowa lub obowigzujace przepisy prawa rodzg po stronie Zamawiajacego obowigzek ponoszenia
dodatkowych kosztéw - pochodnych od wynagrodzen, rowniez wysokos$¢ tych kosztow a w
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przypadk
u podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg nalezny podatek VAT. Nieuwzglednienie
przez wykonawce wszystkich kosztow nie bedzie stanowi¢ podstawy do domagania si¢ ich
pokrycia przez zamawiajacego w terminie pozniejszym.

ROZDZIAL X Skladanie i otwarcie ofert

(98]

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w  Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w  Szczecinie,
ul. Gen. Sikorskiego 3, 70-323 Szczecin, pok. 301, w terminie do dnia 15.01.2019 r., do godz.
10.00

Za termin zlozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do Zamawiajgcego.

Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty.

Oferty beda podlegac rejestracji przez Zamawiajgcego. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona
adnotacja  okreslajaca  dokladny termin przyjecia oferty tzn. dat¢ kalendarzowa
oraz godzing 1 minutg¢, w ktorej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda one
przechowywane w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnosc.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 15.01.2019r., o0 godz. 10.15 w Miejskim Osrodku Pomocy
Rodzinie w Szczecinie, ul. Gen. Sikorskiego 3, 70-323 Szczecin, pok. 302. Otwarcie ofert jest
jawne, wykonawcy moga w nim uczestniczyc¢.

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia jest przeprowadzane przez komisje przetargowa powotang
Zarzadzeniem Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Szczecinie.

Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia. Nast¢pnie Zamawiajacy poda informacje, o ktorych mowa w art. 86
ust. 4 ustawy Pzp.

. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajagcy zamiesci na stronie internetowej informacje

dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adresOw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji 1 warunkdéw platnosci zawartych
w ofertach.

| ROZDZIAL. XI Wybor oferty najkorzystniejszej

1.

Kryteriami oceny ofert s3:
- kryterium cena ktorej przypisuje si¢ wage na poziome 60% ,
- kryterium do$wiadczenie trenerow - 40 %

1) Sposdb przyznania punktow w kryterium cena — 60 %:

Cena najnizsza
C= x 100 pkt x znaczenie kryterium 60%
Cena oferty oceniane;j

2) Sposdb przyznania punktow w kryterium do$wiadczenie trenera - 40 %

Liczba przyznanych punktow oferty oceniane;]
W= x 100 pkt x znaczenie kryterium 40%
Najwigksza liczba punktéw sposrdd ztozonych ofert

a) Ocena ofert w ramach kryterium ,Doswiadczenie trenera” zostanie przeprowadzona na
podstawie liczby ustug posrednictwa pracy wykonanych przez osobe wskazang do realizacji
zamoOéwienia na zalgczniku nr 1 do siwz (formularzu oferty).
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b) Wykonawca zobowigzany jest do wykazania w punkcie 2 formularza oferty (zalacznik nr 1 do
siwz): imienia 1 nazwiska trenera, nazwy zrealizowanych przez niego ustug posrednictwa pracy,
podmiotu na rzecz ktérego osoby realizowaly ustugi.

c) Za kazda wskazang w wykazie stanowigcym zatgcznik nr 1 do siwz (formularzu oferty) ushuge
wykonawca otrzyma 2 punkty. Punkty przyznane za liczb¢ wykonanych lub wykonywanych
ushug zostang zsumowane, a nast¢pnie przemnozone przez wage kryterium oceny ofert.

d) W sytuacji nie wskazania w formularzu oferty (zalacznik nr 1 do siwz) osoby skierowanej do
realizacji zamowienia, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu jako niezgodna z siwz.

e) W sytuacji nie wypehienia przez wykonawce pozostatych rubryk tabeli zawartej w punkcie 2
formularza oferty (zalacznik nr 1 do siwz) oferta wykonawcy w kryterium ,,.Do$wiadczenie
trenera” otrzyma 0 pkt.

f) Zamawiajacy nie bedzie wzywal wykonawcy do uzupelia danych zawartych w punkcie 2
formularza oferty (zalacznik nr 1 do SIWZ).

Uwaga! W przypadku wskazania przez Wykonawce do realizacji zamowienia wiecej niz 1 osoby,

Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium tylko i wylacznie w odniesieniu do pierwszej

osoby wskazanej na wykazie.

2. Najwieksza ilo$¢ punktéw wyliczonych w powyzszy sposoéb decyduje o uznaniu oferty za
najkorzystniejszga.

3. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

4. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki

rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek, a takze

inne omylki polegajace na niezgodnosci tresci oferty z siwz (niepowodujace istotnych zmian

w tresci oferty) niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktoérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli zaistniejg przestanki okreslone w art. 89 ustawy.

7. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych

W SIWZ.

8. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje wszystkich
wykonawcow o okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 92 ustawy.

9. W przypadku wystgpienia przestanek, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Zamawiajacy
uniewaznia post¢powanie.

10. O uniewaznieniu postegpowania Zamawiajacy zawiadomi rownoczesnie wszystkich wykonawcow,
ktorzy:
1) ubiegali si¢ o wudzielenie zamdéwienia - w przypadku uniewaznienia post¢powania

przed uptywem terminu skladania ofert,

2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert

- podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne.

11. Zamawiajacy zwroci wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek, zlozone
przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory oraz inne podobne materiaty.

o

ROZDZIAL XII Zawarcie umowy

Umowa.

I. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe wedlug wzoru, stanowigcego zalgcznik
nr 4 do siwz.

2. Zawarta umowa bedzie jawna 1 bedzie podlegala udostepnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy).

3. Z uwagi na fakt, iz przy realizacji zamoéwienia przetwarzane beda dane osobowe uczestnikow, z
Wykonawcg zostanie zawarta umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych wedhug
wzoru stanowigcego zafacznik nr 5 do SIWZ.
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4. Zmiany
postanowien umowy moga nastapi¢ w przypadku gdy:

a) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowanej umowy, ktory spowoduje
konieczno$¢ zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy, przez Wykonawce. Zmieniony
sposob wykonania przedmiotu umowy zostanie okreslony w aneksie do umowy sporzadzonym
w oparciu o aktualng podstawe¢ prawng, stanowigcg uzasadnienie dla dokonania zmiany;

b) wystapia obiektywne niezaleznie od woli stron umowy okolicznosci skutkujgce potrzebg
zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy. Zmiana powyzsza moze zosta¢ wprowadzona na
pisemny wniosek strony umowy, wskazujacy okoliczno$ci 1 uzasadnienie dla zmiany terminu
realizacji przedmiotu umowy o okreslony czas;

c) zajdzie konieczno$¢ zmiany osoby wskazanej do realizacji zamowienia pod warunkiem
spetiania przez tg osobe wymogoéw okreslonych w siwz, o doSwiadczeniu nie mniejszym niz
osoba zastepowana.

d) ulegng zmianie stawki podatku VAT w okresie trwania umowy — warto$¢ umowy zostanie
zmieniona odpowiednio do zmian stawek podatku VAT.

‘ ROZDZIAL XIII Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

I.

Wykonawcom, ktérzy maja lub miegli interes w uzyskaniu zamowienia oraz poniesli lub moga
ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisoOw ustawy, przystuguja srodki
ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy: odwotlanie 1 skarga.
Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) okreslenia warunkéw udziatu w postgpowaniu;

2) wykluczenia odwotujgcego z postgpowania o udzielenie zamowienia;

3) odrzucenia oferty odwolujacego;

4) opisu przedmiotu zamowienia;

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.
Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub rownowaznego $rodka, spelniajagcego wymagania dla tego rodzaju podpisu.
Odwotujacy przesyta kopie odwolania Zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwolania w taki sposob, aby mogt on zapozna¢ si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa si¢, iz Zamawiajacy mogt zapoznac¢ si¢ z treScig odwolania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przeslanie jego kopii nastgpitlo przed uplywem terminu do jego
whniesienia przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.
Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwolawczego przystuguje skarga do sadu.

‘ ROZDZIAL X1V Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi posrednictwa pracy dla uczestnikow Klubu

Integracji Spotecznej realizowanego w ramach projektu ,,Aktywna integracja w Szczecinie”
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
(Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 Dzialanie
7.1).

Wsparciem w ramach realizacji zamowienia zostanie objetych maksymalnie 170 Uczestnikow
Projektu, ktorzy biorg udzial w Klubie Integracji Spolecznej i1 korzystaja ze wsparcia w formie
warsztatow rozwijajacych kompetencje spoteczne lub szkoleniach zawodowych.

3. Kod CPV: 80 40 0000 -8
4. Zakres zamdwienia obejmuje:
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1) Wspot
prace z personelem projektu, a w szczegdlnosci z pracownikami socjalnymi oraz doradcg
zawodowym;

2) Przygotowanie 1 przeprowadzenie indywidualnych konsultacji z kazdym z Uczestnikow w
okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 30.09.2019 r. (spotkanie ma trwa¢ minimum 60 minut i
ma dotyczy¢ aktywnych metod poszukiwania pracy);

3) Wspolpracy z pracodawcami, ktorzy dysponuja wolnymi miejscami pracy dla Uczestnikdw
Projektu;

4) Prowadzenie posrednictwa pracy w formie przedstawienia kazdemu z Uczestnikow Projektu
minimum pi¢ciu ofert zgodnych z posiadanymi kwalifikacjami, do§wiadczeniem zawodowym 1
predyspozycjami psychofizycznymi;

5) Skierowanie na rozmowy kwalifikacyjne do pracodawcéw minimum 50% Uczestnikéw Projektu
objetych posrednictwem pracy;

6) Doprowadzenie do zatrudnienia minimum 45 Uczestnikow Projektu. Zamawiajacy uzna, iz
kryterium to zostato spelnione na podstawie ponizszych wytycznych:

Sposob pomiaru efektywnosci zatrudnieniowej — stosunek pracy

Kryterium efektywnosci zatrudnieniowej w przypadku stosunku pracy nalezy uzna¢ za spelnione
jezeli uczestnik projektu zostanie zatrudniony na nieprzerwany okres (tj. okres zatrudnienia musi
by¢ ciagly, bez przerw — wyjatek stanowig dni Swigteczne, ktore nie sg traktowane jako przerwy
w zatrudnieniu) co najmniej trzech miesiecy, przynajmniej na 1/2 etatu. Istotna jest data
rozpoczecia pracy (nawigzania stosunku pracy) wskazana w dokumencie stanowigcym podstawe
nawigzania stosunku pracy. W liczbie 0sob pracujacych na podstawie stosunku pracy nalezy
uwzglednia¢ wylacznie uczestnikdw zatrudnionych, co najmniej na okres trzech miesiecy 1
przynajmniej na 1/2 etatu. Tym samym, co do zasady powinna to by¢ jedna umowa (lub inny
dokument bedacy podstawa nawigzania stosunku pracy) zawarta w zwigzku z nawigzaniem
stosunku pracy na minimum trzy miesigce i1 przynajmniej na 1/2 etatu. Niemniej, dopuszcza si¢
rowniez sytuacje, w ktorych uczestnik udokumentuje fakt podjecia pracy na podstawie kilku
uméw (lub innych dokumentéw stanowigcych podstawe do nawigzania stosunku pracy), pod
warunkiem potwierdzenia zatrudnienia na laczny okres trzech miesiecy (do tego okresu nie
nalezy wlicza¢ ewentualnych przerw w zatrudnieniu) 1 zachowania minimalnego wymiaru etatu
w wysokosci 2 dla kazdej umowy.

Sposob pomiaru efektywnosci zatrudnieniowej — umowy cywilnoprawne

W przypadku, gdy uczestnik projektu rozpoczal realizacje zadan na podstawie umowy

cywilnoprawnej, warunkiem uwzglednienia takiej osoby w liczbie uczestnikow projektu, ktorzy

podjeli zatrudnienie po zakonczeniu wsparcia jest spetnienie dwoch przestanek:

» umowa cywilnoprawna jest zawarta na minimum trzy miesigce oraz

» warto$¢ umowy jest rowna lub wyzsza od trzykrotno$ci minimalnego wynagrodzenia za prace
ustalanego na podstawie przepisdOw o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

W przypadku umowy o dzieto, w ktorej nie okreslono czasu trwania umowy, wartos¢ umowy

musi by¢ rowna lub wyzsza od trzykrotnosci minimalnego wynagrodzenia za prac¢ ustalanego

na podstawie przepisOw o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

Sposob pomiaru efektywnosci zatrudnieniowej — dzialalno$¢ gospodarcza

Warunkiem uwzglednienia uczestnika projektu, ktory po zakonczeniu udzialu w projekcie podjat
dziatalno§¢ gospodarcza jest dostarczenie dokumentu potwierdzajacego fakt prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej przez okres minimum trzech miesigcy nastepujacych po dacie
zakonczenia udzialu w projekcie (np. dowod optacenia naleznych sktadek na ubezpieczenie
spoleczne lub zaswiadczenie wydane przez uprawniony organ — np. Zaklad Ubezpieczen
Spotecznych, Urzad Skarbowy, urzad miasta i gminy).
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Dostarczenie
dokumentu potwierdzajagcego sam fakt zalozenia dziatalno$ci gospodarczej; jest
niewystarczajace. W przypadku podjecia samozatrudnienia, nalezy bra¢ pod uwage date
rozpoczecia dziatalnos$ci gospodarczej, nie za§ sam moment dokonania rejestracji firmy.

5. W okresie realizacji zamoOwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do stalej wspolpracy z
wyznaczonymi pracownikami socjalnymi w zakresie ustalenia harmonogramu konsultacji
indywidualnych 1 spotkan, ich przebiegu oraz niezbednego skoordynowania z innymi sktadowymi
komponentami projektu.

6. Zamawiajacy zapewni na czas realizacji zamowienia Wykonawcy pomieszczenia do realizacji
konsultacji indywidualnych, rzutnik, flipchart.

7. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ nastepujaca dokumentacje:

1) listy obecnosci;

2) Indywidualng Karte Posrednictwa Pracy obejmujacag wykaz przeprowadzonych konsultacji,
informacje na temat wydanych skierowan do pracy oraz podsumowanie dziatah prowadzonych
na rzecz Uczestnika Projektu;

3) dokumentacje potwierdzajaca podjecie pracy przez Uczestnikéw Projektu;

4) kserokopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem zaswiadczen o uczestnictwie w
konsultacjach indywidualnych z zakresu posrednictwa pracy,

5) dokumentacje¢ fotograficzng ustugi, w tym wykonanie zdje¢ materiatow dydaktycznych, sal
dydaktycznych, rozpoczecia 1 zakonczenia realizacji ushugi,

6) ankiet¢ majacg na celu sprawdzenie poziomu zadowolenia z udzialu w zajeciach.

8. W ramach realizacji przedmiotu zamowienia wykonawca jest zobowigzanych do statej wspolpracy
z zamawiajacym przy uzyciu, telefonu, faksu, poczty elektroniczne;.

Czlonkowie komisji przetargowej:

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Szczecinie



