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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

ZAMAWIAJACY:

Gmina Miasto Szczecin — Miejski OSrodek Pomocy Rodzinie w Szczecinie
ul. Gen. Sikorskiego 3, 70-323 Szczecin

ZAPRASZA DO ZE.OZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU PROWADZONYM
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

na ushugi

O WARTOSCI ZAMOWIENIA PONIZEJ KWOT OKRESLONYCH W PRZEPISACH
WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 NA:

,Utrzymanie czysto$ci w lokalach nalezgcych do Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w
Szczecinie”
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Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z
2018 r. poz. 1986 ze zmianami), zwana dalej ustawa

ROZDZIAL. 1 Forma oferty

1. Na oferte skladaja si¢: oswiadczenie wykonawcy co do speilniania na rzecz
zamawiajgcego okreslonego w niniejszej siwz $wiadczenia, w zadeklarowany sposob i za
oferowang cena sktadane na formularzu oferty oraz wszystkie pozostale wymagane
dokumenty (w tym o$wiadczenia, zalaczniki itp.) zgodnie z rozdziatem V specyfikacji
istotnych warunkdéw zamowienia (siwz).

2. Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

3. Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzach oferty, wedlig wzoru
stanowigcego zalacznik nr 1 do siwz.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku polskim.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli w
imieniu wykonawcy. Petlnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do
oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw ztozonych przez wykonawce.

6. Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca,
w ktorych wykonawca nanidst zmiany, muszg by¢ przez niego parafowane.

7. Wykonawca sklada tylko jedng ofertg.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

9. Oferta musi obejmowaé cato$¢ zamowienia, nie dopuszcza si¢ skladania ofert

czgsciowych.
10. Zamawiajacy przewiduje udzielanie zamowien, o ktdorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt
6 ustawy:

1) Zamawiajacy przewiduje udzielanie zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy, polegajacych na powtorzeniu podobnych ustug, zgodnych z przedmiotem
zamowienia podstawowego;

2) Przedmiot zamoOwienia: powtorzenie podobnych uslug, polegajacych na
utrzymaniu czystosci, zgodnych z przedmiotem zamoéwienia podstawowego;

3) Wielko$¢ lub zakres zamowienia: do 50% wartosci zaméwienia podstawowego;

4) Warunki, na jakich zostanie udzielone zamowienie: zamowienie zostanie udzielone na
podstawie warunkow  dotyczacych ~ zamdwienia  podstawowego  oraz
przeprowadzonych negocjacji z wykonawca.

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
12. Zaleca si¢, aby wykonawca zamies$cit oferte w zewnetrznej i wewngtrznej kopercie z tym,
ze:

1) zewnetrzna koperta powinna by¢ oznaczona w nast¢pujacy sposob: Gmina Miasto
Szczecin — Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Szczecinie, ul. Gen. Sikorskiego
3, 70-323 Szczecin, pok. 301, przetarg nieograniczony, "oferta na ,,utrzymanie
czystoSci w lokalach nalezacych do Miejskiego OSrodka Pomocy Rodzinie w
Szczecinie ” oraz ,nie otwieraé przed 05.02.2019r. godz. 10.15” - bez nazwy i
pieczatki wykonawcy;

2) koperta wewnetrzna powinna zawiera¢ ofert¢ i by¢ zaadresowana na wykonawce, tak
aby mozna bylo odesta¢ oferte w przypadku jej wptynigcia po terminie.

13. Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposéb wskazany w pkt 12,
zamawiajacy nie begdzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialnos$ci za nieterminowe wptyniecie
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oferty. Zamawiajacy nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnos$ci za nieterminowe zlozenie
oferty w szczegdlnosci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie ztozona do pokoju wskazanego
w pkt 12 ppkt 1) lecz wptynie do kancelarii MOPR.

‘ ROZDZIAL 11 Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

1.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ zlozong przez siebie ofert¢ przed

terminem sktadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sklada pisemne o§wiadczenie, ze oferte
swa wycofuje, w zamknietej kopercie zaadresowanej jak w Rozdziale I pkt 12 ppkt 1
z dopiskiem ,,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne o$§wiadczenie, iz ofert¢ swa
zmienia, okre$lajac zakres i rodzaj tych zmian a jesli o§wiadczenie o zmianie pociaga
za sobg koniecznos¢ wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentow — wykonawca
winien dokumenty te zlozy¢.

Powyzsze o$wiadczenie 1 ew. dokumenty nalezy zamiesci¢ w kopercie wewnetrznej
i zewnetrznej, oznaczonych jak w Rozdziale I pkt 12 ppkt 1) i 2) przy czym koperta
zewngetrzna powinna mie¢ dopisek ,,zmiany”.

. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofa¢ jej po uplywie terminu

sktadania ofert.

. W przypadku ztozenia oferty po terminie zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte

wykonawcy.

ROZDZIAL 111 Wspoélne ubieganie si¢ o udzielenie zamowienia

1.

[V, I SRS I NS

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ustanawiaja pelnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i
zawarcia Umowy.

. Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 1 nalezy dotaczy¢ do oferty.

. Wszelka korespondencj¢ w postepowaniu zamawiajacy kieruje do pelnomocnika.

. Oferta wspolna musi by¢ sporzadzona zgodnie z siwz;

. Sposob sktadania dokumentéw przez wykonawcoOw wspolnie ubiegajacych si¢ o

udzielenie zamdowienia zostat okreslony w Rozdziale V niniejszej siwz;

. Wspolnicy spotki cywilnej sa wykonawcami wspolnie ubiegajacymi si¢ o udzielenie

zamOwienia 1 maja do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 — 5 niniejszego
rozdziahu.

. Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia

beda mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajagcemu umowe konsorcjum, zawierajaca, co

najmniej:

1) zobowiazanie do realizacji wspolnego przedsiewzigcia gospodarczego obejmujacego
swoim zakresem realizacj¢ przedmiotu zaméwienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,

3) czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy
realizacje zamoOwienia oraz czas trwania gwarancji jakosci i rekojmi.
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ROZDZIAL 1V Jawnos$¢ postepowania

1.

Zamawiajacy prowadzi protokot postepowania.

2. Protokdt postepowania wraz z zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu

udostgpnia si¢ na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

. Przekazanie protokolu lub zalgcznikow nastgpuje przy uzyciu srodkéw komunikacji

elektronicznej.

. Bez zgody zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatacznikow

W miejscu wyznaczonym przez zamawiajacego nie moze samodzielnie kopiowaé lub
utrwala¢ za pomoca urzadzen lub $rodkow technicznych stuzacych do utrwalania obrazu
tresci ztozonych ofert.

. W przypadku protokotu lub zatacznikow sporzadzonych w postaci papierowej, jezeli z

przyczyn technicznych znaczaco jest utrudnione udostgpnienie tych dokumentow przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w szczego6lnosci z uwagi na ilo$¢ zadanych do
udostepnienia dokumentéw, zamawiajacy informuje o tym wykonawce 1 wskazuje
sposob, w jaki moga by¢ one udostepnione.

. Jezeli udostepnianie protokolu lub zalacznikow bedzie si¢ wigzalo z koniecznoscia

poniesienia dodatkowych kosztow, zwigzanych z wskazanym przez wnioskodawce
sposobem udostepniania lub koniecznoscig przeksztalcenia protokohu lub zatacznikow
koszty te pokrywa wnioskodawca.

. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepisdbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

. W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty

informacje stanowigce tajemnic¢ jego przedsigbiorstwa i oznaczy¢ je klauzula ,,nie
udostepniaé. Informacje stanowig tajemnicg¢ przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419)”.

. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig tajemnicy

przedsiebiorstwva lub s3a jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych lub odrebnych przepisow, informacje te beda podlegaty udostepnieniu na
takich samych zasadach, jak pozostale niezastrzezone dokumenty.

10. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.

UE L 119 2 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Szczecin — Miejski
Osrodek Pomocy Rodzinie w Szczecinie.

b) Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbednej zwtoki zglasza je Administratorowi MOPR w ciagu 24 h, na nast¢pujace dane
kontaktowe: sekretariat@mopr.szczecin.pl tel. 91 4857 601; iod@mopr.szczecin.pl, tel
9148 57 542.
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c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamodéwienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu ograniczonego na utrzymanie czystosci w lokach
nalezacych do Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Szczecinie.

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.
3 ustawy Pzp.

e) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy.

f) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

h) posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO**;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.

1) nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu oraz jego
zalgcznikow.

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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‘ Rozdzial V Podstawy wykluczenia. Warunki udzialu w postepowaniu. Dokumenty.

1. O udzielenie zamdéwienia moze si¢ ubiega¢ wykonawca, ktory nie podlega wykluczeniu z
postepowania, w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w:
1) art. 24 ust. 1 pkt 12) — 23) ustawy;
2) art. 24 ust. 5 pkt 1), 2), 4) ustawy; wykluczeniu na tej podstawie podlega wykonawca:

a) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacj¢ jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332
ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1508 ze zmianami),) lub ktorego upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy,
ktéry po ogloszeniu upadlosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadlego, chyba ze sad zarzadzil likwidacje jego majatku w
trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U.
22017 r. poz. 2344 ze zmianami),

b) ktéory w sposob zawiniony powaznie naruszytl obowiazki zawodowe, co podwaza
jego uczciwosé, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania
lub razacego niedbalstwa nie wykonatl lub nienalezycie wykonatl zamowienie, co
zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych srodkow dowodowych,

c) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonal albo nienalezycie wykonat
w istotnym stopniu wcze$niejszg umowe w sprawie zamoéwienia publicznego lub
umowg koncesji, zawarta z zamawiajacym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4
ustawy, co doprowadzilo do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania;

2. Ponadto o udzielenie zamdwienia moze si¢ ubiega¢ wykonawca, ktory spelnia ponizej
okreslone warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

1) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Minimalny poziom zdolnoSci:

- zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne i/lub
zawodowe zapewniajace nalezyte wykonanie zamoOwienia, jezeli wykonawca
wykaze, ze:

a) wykonal nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, minimum trzy ustugi, polegajace na sprzataniu minimum 4 000 m’
powierzchni w budynkach biurowych, o wartosci nie mniejszej niz 200 000,00 zt
rocznie brutto kazda;

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. warunek musi spetnia¢ co najmniej
jeden z wykonawcow w catosci.

b) dysponuje lub bedzie dysponowa¢ minimum 12 osobami do realizacji
zamoOwienia (sprzatania pomieszczen biurowych) oraz 1 osoba do koordynacji,
kontrolowania i nadzorowania stanu utrzymania czysto$ci w poszczegodlnych
lokalach, nalezacych do Zamawiajacego
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W_ przypadku sktadania oferty wspolnej] ww. warunek muszg spetniaé
wykonawcy wspolnie.
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;]
zamawiajacy uzna, ze wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i/lub
finansowej zapewniajacej nalezyte wykonanie zamodwienia, jezeli wykonawca
wykaze, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie
prowadzonej dzialalno$ci zwigzane] z przedmiotem zamowienia na sumg
gwarancyjng nie nizsza niz 100 000,00zt .
W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. warunek musi spetniaé co najmniej
jeden z wykonawcéw w catosci

3. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania i spelnianiu warunkow
udzialu w postepowaniu:

1) W celu wstgpnego potwierdzenia, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu, z powodoéw
okreslonych w pkt 1 wykonawca dolacza do oferty aktualne na dzien sktadania ofert
oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy, wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 2 do siwz.

2) W celu wstgpnego potwierdzenia, ze wykonawca spetnia warunki udzialu w
postgpowaniu, o ktorych mowa w pkt 2 oraz podmioty trzecie, na zasobach ktoérych
wykonawca polega spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu oraz nie podlegaja
wykluczeniu, wykonawca dolacza do oferty aktualne na dzien skladania ofert
oSwiadczenie o spelnianiu warunkoéw udzialu i podmiotach trzecich, wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 3 do siwz.

3) W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez wykonawcow, ww.
oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy sktada kazdy z
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie natomiast o$wiadczenie o
spelnianiu warunkéw udzialu i podmiotach trzecich sklada pelhomocnik
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

4) W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoOwienie przez wykonawcow
o$wiadczenia, o ktorych mowa w ppkt 1) i 2) potwierdzaja spelnianie warunkoéw
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z
wykonawcow wykazuje spelianie warunkow udzialu w postgpowaniu lub brak
podstaw wykluczenia.

5) Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz speiniania, w zakresie, w jakim
powotuje si¢ na ich zasoby, warunkéw udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje
o tych podmiotach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w ppkt 2).

4. Potencjal podmiotu trzeciego:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z
nim stosunkdéw prawnych.

2) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi
udowodni¢ zamawiajagcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegdlno$ci przedstawiajac zobowigzanie
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tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na potrzeby
realizacji zamdowienia.

3) W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, gdy
podmioty te zrealizuja dostawy, do realizacji ktorych te zdolnos$ci sa wymagane.

4) Jezeli wykonawca polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach, o ktorych mowa
w ppkt 1), zamawiajacy wymaga od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotow dokumentéw, o ktérych mowa w Rozdziale V pkt 5 ppkt 1 siwz.

5. Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do
zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien
zlozenia oSwiadczen i/lub dokumentow na potwierdzenie, ze:

1) Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania, z powodow okreslonych w
pkt 1, tj.:
odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w
celu potwierdzenia wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust.
5 pkt 1 ustawy;

W przypadku oferty wspélnej ww. odpis sktada kazdy z wykonawcodw sktadajacych
oferte wspolna.
Ww. dokument nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z

oryginatem.
2) Wykonawca spelnia warunki udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 2,
tj.:

a) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych,
rowniez wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz
ktoérych ushugi zostalty wykonane wraz zatagczeniem dowodow okreslajacych czy te
ushugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie; przy czym dowodami, o
ktorych mowa, s3 referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub
cigglych sq  wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow —o§wiadczenie
wykonawcy; w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych
referencje bqdz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny
by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert
albo wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

Ww. o$wiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale, natomiast dowody i inne dokumenty
w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem.

W _przypadku sktadania oferty wspdlnej wykonawcy sktadajacy oferte wspolng
sktadaja jeden wspolny wykaz.

b) wykaz 0s6b wykaz 0sob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia
publicznego, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia, niezbednych do wykonania zamowienia
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publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci oraz informacja o
podstawie do dysponowania tymi osobami;

W przypadku sktadania oferty wspolnej wykonawcy sktadaja jeden wspolny ww.
wykaz.

Ww. o§wiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

b) dokument/dokumenty potwierdzajace, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalno$ci zwiazanej z
przedmiotem zamoéwienia na sume gwarancyjng okreslong przez zamawiajacego.

W _ przypadku sktadania oferty wspolnej ww. oswiadczenie sktada ten/ci z

wykonawcOw _skladajacych oferte wspolng, ktory/ktdérzy w ramach konsorcjum
bedzie/beda odpowiadal/odpowiadali za spelnienie tego warunku.

Ww. dokument nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginalem.

6. Inne dokumenty wymagane przez zamawiajacego, ktore nalezy dolaczy¢ do oferty:

1) formularz oferty zgodnie z Rozdziatem I pkt 3 siwz;

W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden wspdlny formularz.
Ww. o§wiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.
2) oswiadczenie, zgodnie z Rozdzialem V pkt 3 ppkt 1) siwz;
W_ przypadku sktadania oferty wspolnej ww. oswiadczenie sklada kazdy z
wykonawcow sktadajacych oferte wspolna.
Ww. o§wiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale.
3) oswiadczenie, zgodnie z Rozdzialem V pkt 3 ppkt 2) siwz;
W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden wspdlny formularz.
Ww. o§wiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale.

4) zobowigzanie podmiotu trzeciego, zgodnie z Rozdzialem V pkt 4 ppkt 2 siwz, jezeli
wykonawca w celu potwierdzenia speiniania warunkow udzialu w postepowaniu,
zamierza polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych Iub sytuacji
finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow;

Ww. o§wiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie po§wiadczone;.

5) odpowiednie pelnomocnictwa tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale I pkt 5
zdanie 2 siwz lub w przypadku sktadania oferty wspolnej (Rozdziat III pkt 1 siwz);
Ww. pelnomocnictwa nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie potwierdzone;j.

6) oswiadczenie wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do siwz wskazujace czesé
zamoOwienia, ktérej wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom oraz firmy
podwykonawcow (jezeli wykonawca przewiduje udziat podwykonawcow);

W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jedno wspodlne oswiadczenie.
Ww. o§wiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale.

7. Oswiadczenie o przynaleznosSci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej:

1) W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postepowania, o
ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy, wykonawca sktada o$wiadczenie o
przynaleznos$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej; w przypadku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej wykonawca moze zlozy¢ wraz z
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o$wiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym
wykonawca nie prowadzg do zakldcenia konkurencji w postepowaniu;

2) Ww. oswiadczenie oraz ewentualne dowody wykonawca sktada w terminie 3 dni od
dnia zamieszczenia przez zamawiajgcego na stronie internetowej informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy.

W_ przypadku sktadania oferty wspolnej ww. oswiadczenie sklada kazdy z
wykonawcow sktadajacych oferte wspdlng.
Ww. o§wiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

Zasady dotyczace skladania oSwiadczen i dokumentow oraz ich forma i jezyk.

1) Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatlem dokonuje odpowiednio wykonawca (osoba
lub osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy), podmiot, na ktorego
zdolnos$ciach lub sytuacji polega wykonawca (podmiot trzeci), wykonawcy wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego, w_zakresie dokumentow, ktdre
kazdego z nich dotycza.

2) Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej i poprzedzone
jest dopiskiem ,,za zgodnos¢ z oryginatem”.

3) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

4) W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci o§wiadczen lub dokumentow, o
ktorych mowa w Rozdziale V pkt 5 siwz, w formie elektronicznej pod okreslonymi
adresami internetowymi ogodlnodostepnych i bezplatnych baz danych, zamawiajacy
pobierze samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawce o$wiadczenia lub
dokumenty.

5) W przypadku, o ktorym mowa w ppkt 4) zamawiajacy bedzie zadat od wykonawcy
przedstawienia thumaczenia na jezyk polski wskazanych przez wykonawce i pobranych
samodzielnie przez zamawiajacego dokumentow.

6) Jezeli jest to niezbgdne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o
udzielenie zamdwienia, zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwac
wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektérych o$wiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu, spetniaja warunki udzialu w
postgpowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone
uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do zlozenia aktualnych
o$wiadczen lub dokumentow.

7) Jezeli wykonawca nie ztozyt o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy,
o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy, lub innych dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
o$wiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja btedy lub budza wskazane
przez zamawiajacego watpliwo$ci, zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupehienia,
poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta
wykonawcy bedzie podlega¢ odrzuceniu albo konieczne bedzie uniewaznienie
postepowania.

8) Jezeli wykonawca nie zlozyt wymaganych pelnomocnictw albo ztozyt wadliwe
pelnomocnictwa, zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega¢ bedzie
odrzuceniu albo konieczne bedzie uniewaznienie postgpowania.
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9) W przypadku watpliwosci zamawiajacy wezwie, w Wwyznaczonym przez siebie
terminie, do zlozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen 1 dokumentoéw, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

10) Uwaga ! Na podstawie art. 24aa ustawy zamawiajacy moze, najpierw _dokonaé
oceny ofert, a nastepnie zbada¢, czy wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona
jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w
postepowaniu.

11) Jezeli wykonawca, o ktorym mowa w ppkt 10), uchyla si¢ od zawarcia umowy lub
nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki
udzialu w postepowaniu wykonawca, ktory zlozyl ofert¢ najwyzej oceniong
sposrdod pozostalych ofert.

ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni

1. Jezeli wykonawca ma siedzib¢ Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i jest zobowiazany, zgodnie z Rozdziatem V pkt 5 ppkt 1 siwz
do zlozenia wskazanych tam dokumentéw, to zgodnie z § 7 Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdow, jakich moze zadaé
zamawiajacy od wykonawcy, okresu ich waznos$ci oraz form, w jakich dokumenty te
moga by¢ skladane (Dz. U.z 2016 r. poz. 1126) zamiast dokumentow:

1) o ktorych mowa w § 5 pkt 1 ww. Rozporzadzenia:

— sktada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru,

inny rownowazny dokument wydany przez wlasciwy organ sadowy lub

administracyjny kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 1 21 oraz ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy,

2) o ktorych mowa w § 5 pkt 2-4 ww. Rozporzadzenia:

— sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma

siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie zalega z optacaniem podatkow, oplat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo ze zawart porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczeg6lnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci;

2. Dokumenty, o ktorych mowa w § 7 ust. 1 pkt 1 i pkt 2 lit. b ww. Rozporzadzenia,
powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert. Dokument, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 pkt 2 lit. a ww. Rozporzadzenia, powinien
by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem tego terminu.

3. Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych
mowa w § 7 ust. 1 ww. Rozporzadzenia, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajagcym
odpowiednio o§wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych
do jego reprezentacji, lub o§wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone
przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem
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samorzadu zawodowego lub gospodarczego wilasciwym ze wzgledu na siedzibg lub
miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis 7 ust. 2
ww. Rozporzadzenia stosuje si¢ odpowiednio.

. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawce,

zamawiajacy moze zwroci¢ sie do wilasciwych organéow odpowiednio kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego
dokumentu.

. Wykonawca majacy siedzib¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do

osoby majacej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktorej
dotyczy dokument wskazany w § 5 pkt 1 ww. Rozporzadzenia, sktada dokument, o
ktorym mowa w § 7 ust. 1 pkt 1 ww. Rozporzadzenia, w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 14 1 21 ustawy, jezeli zamawiajacy wymagat zgodnie z Rozdzialem V pkt 5 ppkt
1 siwz ztozenia tego dokumentu. Jezeli w kraju, w ktorym miejsce zamieszkania ma
osoba, ktorej dokument miat dotyczy¢, nie wydaje si¢ takich dokumentéw, zastepuje si¢
go dokumentem zawierajacym oswiadczenie tej osoby zlozonym przed notariuszem lub
przed organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis § 7 ust.
2 zdanie pierwsze ww. Rozporzadzenia stosuje sie.

. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu, o ktérym mowa w pkt 5, zlozonego

przez wykonawce, zamawiajacy moze zwroci¢ sie do wilasciwych organow kraju, w
ktéorym miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

‘ ROZDZIAL VII Termin wykonania zamoéwienia

Termin wykonania zamdéwienia: od dnia 01.03.2019r do dnia 31.12.2019 r.

‘ ROZDZIAL VIII Wadium

1.

(98]

Wadium nalezy wnie§¢ w wysokosci 5 000,00zt (stownie: pie¢ tysiecy ztotych) w terminie
do dnia 05.02.2019r. do godz. 10.00. Decyduje moment wplywu Srodkow do
zamawiajacego.

. Wadium moze by¢ wnoszone:

a) w pienigdzu: przelewem na konto depozytowe Zamawiajacego: 13 1020 4795 0000
9102 0278 1011;

b) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spoéldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej (z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienieznym),
gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych, poreczeniach udzielanych
przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci

. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku formach.
. W przypadku wnoszenia wadium w pienigdzu zaleca si¢, aby np. w tytule przelewu

wyraznie oznaczy¢ wykonawce wnoszgcego wadium, szczegdlnie w przypadku gdy
wadium jest wnoszone przez pelnomocnika/posrednika.

. W przypadku, gdy wykonawca wnosi wadium w formie gwarancji bankowej, gwarancji

ubezpieczeniowej lub porgczenia:
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oo

10.

I1.

12.

13.

14.

1) dokument gwarancji/por¢czenia sporzadzony w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz
z thumaczeniem na jezyk polski,

2) gwarancje/poreczenia podlega¢ musza prawu polskiemu; wszystkie spory odnosnie
gwarancji/poreczen beda rozstrzygane zgodnie z prawem polskim i poddane
jurysdykcji sadow polskich.

. W przypadku, gdy wykonawca wnosi wadium w formie gwarancji bankowej, gwarancji

ubezpieczeniowej lub porgczenia z tresci tych gwarancji/porgczen musi w szczegdlnosci

jednoznacznie wynikac:

1) zobowigzanie gwaranta/porgczyciela (np. banku, zaktadu ubezpieczen) do zaptaty calej
kwoty wadium nieodwolalnie i bezwarunkowo na pierwsze zadanie zamawiajacego
(beneficjenta gwarancji/porgczenia — Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w
Szczecinie) zawierajace o$wiadczenie, ze zaistnialy okolicznosci, o ktorych mowa w
pkt 9, bez potwierdzania tych okolicznosci,

2) termin obowigzywania gwarancji/porgczenia, ktory nie moze by¢ krotszy niz termin
zwigzania oferta.

. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, jezeli nie wniesie on wadium lub wniesie

wadium w sposob nieprawidlowy.

. Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowa na rachunku bankowym.
. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli:

1) wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odmowil podpisania umowy w sprawie zamoOwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

b) nie wnioést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

c) zawarcie umowy Ww sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z
przyczyn lezacych po jego stronie,

2) wykonawca, w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, z
przyczyn lezacych po jego stronie, nie zlozyl oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, oswiadczenia,
o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na
poprawienie omyiki, o ktdorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, co spowodowato brak
mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejsze;j.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego

oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem pkt 9 ppkt 2.

Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca

wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz

whniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory wycofat oferte

przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktoremu zwrécono

wadium na podstawie pkt 11, jezeli w wyniku ostatecznego rozstrzygnigcia odwotania

jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie
okreslonym przez zamawiajacego.

Na wniosek wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zamawiajacy

zaliczy wadium wplacone w pieniagdzu na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.
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15.

16.

Jezeli wadium zostanie wniesione w pienigdzu zamawiajacy zwroci je wraz z odsetkami
wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane
pomniejszonym o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew
pieniedzy na rachunek wykonawcy.

W ofercie nalezy wpisaé nr konta, na ktore zamawiajagcy ma zwroci¢ wadium
lub dotaczy¢ do oferty upowaznienie do odbioru wadium przez wskazang osobe.

ROZDZIAL. 1IX Wyjasnienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposob

porozumiewania si¢ wykonawcow z zamawiajacym

. Zamawiajacy urzeduje w nastgpujacych dniach (pracujacych) od poniedziatku do pigtku w

godzinach od 7:30 do 15:30.

. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawca

przekazuja pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.

. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomocg faksu lub poczty elektronicznej

(droga mailowg), przy przekazywaniu nastepujacych dokumentow:
a) pytania wykonawcow i wyjasnienia zamawiajacego dotyczace tresci siwz,
b) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty i odpowiedz wykonawcy,
c) wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie art. 26 ustawy,
d) wezwanie do udzielenia wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wpltyw
na wysokos¢ ceny oraz odpowiedz wykonawcy,
e) informacja o poprawieniu oferty na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy,
f) o$wiadczenie wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawienie innych omylek
na podstawie art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,
g) wezwanie zamawiajacego do wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
ofertg oraz odpowiedz wykonawcy,
h) o$wiadczenie wykonawcy o przedtuzeniu terminu zwigzania oferta,
i) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,
J) zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania,
k) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawcow na podstawie art. 181, 184 i
185 ustawy.
Uwaga: przy przekazywaniu korespondencji w formie e-mail nalezy przygotowany i
podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji wykonawcy dokument
zeskanowac i przesla¢.

4. Jezeli zamawiajacy Iub wykonawca przekazuja ww. oswiadczenia, wnioski,

zawiadomienia oraz informacje faksem albo e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentow
faksem lub e-mailem dowodd transmisji danych oznacza, ze wykonawca otrzymat
korespondencje w momencie jej przekazania przez zamawiajacego, niezaleznie od
ewentualnego potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za niesprawne dzialanie urzadzen wykonawcy.

. Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma,

dokumenty, o$wiadczenia itp. skladane w trakcie postgpowania miedzy zamawiajacym a
wykonawcami muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.
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6.

10.

I1.

12.

13.

14.

Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej SIWZ.
Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem byly kierowane
wylacznie na ten adres.

. Zamawiajacy nie przewiduje zwolywania zebrania wykonawcow.
. Osoba uprawniona do bezpoSredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest

Pani Barbara Szczepanska tel. 91 4857528 w godz. 8.00 — 15.00, fax 91 4857603
(czynny calg dobe¢), e-mail: zam.publiczne@mopr.szczecin.pl

. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci siwz. Zamawiajacy

udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci siwz wplynie do
zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci siwz wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku, o
ktérym mowa w pkt 9, lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa w pkt 9.

Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym
przekazat siwz bez ujawniania zrodla zapytania oraz udostepnia na stronie internetowe;j.
W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Dokonang zmiang tresci siwz
zamawiajacy udostepnia na stronie internetowe;.

Jezeli w wyniku zmiany tresci siwz nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o
zamoOwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajacy przedluza termin skladania ofert i zamieszcza informacje na stronie
internetowej.

ROZDZIAL X Sposob obliczenia ceny oferty

1.

B

Wykonawca podaje w formularzu oferty na zalaczniku nr 1 do siwz jednostkowa ceng
brutto za utrzymanie czysto$ci | m? w lokalach nalezacych do Zamawiajacego ktorg
przemnozy przez ilo§¢ metrow kwadratowych okreslonych w zataczniku nr la do siwz
wpisujac ja do pozycji warto$¢ miesieczna ushugi, nastepnie kwote z pozycji wartos¢
miesi¢gczna ustugi mnozy przez okres realizacji zamowienia (10 miesigcy), tak powstata
kwote wpisuje w pozycji, ,,razem wartos¢”. Kwota z pozycji ,,razem warto$¢” bedzie
podlegata ocenie Zamawiajacego w kryterium Cena.

Podana w ofercie cena powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamowienia na zasadach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zalacznik nr 4 do
siwz. Podana w ofercie cena powinna obejmowaé roOwniez ewentualne prowizje i inne
oplaty, a takze upusty i rabaty udzielone przez Wykonawce Zamawiajacemu.

Wszystkie podane ceny powinny by¢ cenami brutto zaokraglonymi do pelnych groszy.
Rozliczenia pomiedzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w walucie PLN.
Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej skiad
elementéw. Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisj¢ przetargowa w
trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.
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6. Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktorego nie mozna poprawic¢ na podstawie art. 87 ust. 2 pkt
2 Prawa zaméwien publicznych spowoduje odrzucenie oferty.

ROZDZIAL XI Skladanie i otwarcie ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Szczecinie, ul. Gen.
Sikorskiego 3, 70-323 Szczecin, pok. 301, w terminie do dnia 05.02.2019r., do godz.
10.00.

. Zatermin zlozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do zamawiajacego.

. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie zlozenia oferty.

. Oferty beda podlega¢ rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacja okre$lajagcg dokladny termin przyjecia oferty tzn. dat¢ kalendarzowa
oraz godzing i minute, w ktorej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda one
przechowywane w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnosc.

5. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 05.02.2019r., 0 godz. 10.15 w Miejskim Osrodku
Pomocy Rodzinie w Szczecinie, ul. Gen. Sikorskiego 3, 70-323 Szczecin, pok. 302.
Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy moga w nim uczestniczy¢.

6. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest przeprowadzane przez komisje przetargowa

powotang Zarzadzeniem Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Szczecinie.

7. Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia. Nastgpnie zamawiajacy poda informacje, o ktérych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy.

8. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje
dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdowienia;

2) firm oraz adres6w wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkoéw platnosci
zawartych w ofertach.

A W

‘ ROZDZIAL XII Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedlug nastgpujacych kryteriow

oceny ofert:
Lp. Nazwa Kryterium Kryterium (waga w %) Punkty
1. Cena 60 60
2. Wysokos¢ kary umownej za 15 15
kazdy dzien w ktorym ustuga

nie zostata wykonana lub byta
wykonana nieprawidtowo

3. | Ilo$¢ 0sob ponad wymagana do 15 15
realizacji zamowienia
4 Nadzoér koordynatora 10 10

1) cena—60 %
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Sposob przyznania punktow w kryterium ,,cena” (C):

najnizsza cena ofertowa
C = e x 100 pkt x 60 %
cena ofertowa w ofercie ocenianej

2) wysokos¢ kary umownej za kazdy dzien, w ktorym ushluga nie zostala wykonana
lub byla wykonana nieprawidlowo — 15 %

Sposob przyznania punktow w kryterium ,,wysokos¢ kary umownej za kazdy dzien, w
ktérym ustuga nie zostata wykonana lub byta wykonana nieprawidtowo” (K):

Punkty zostang przyznane w zaleznosci od wysokosci zaoferowanej  przez
wykonawce kary umownej za kazdy dzien, w ktorym ustuga nie zostala wykonana lub bylta
wykonana nieprawidlowo, w nastepujacy sposob:

a) Jezeli Wykonawca zadeklaruje kare umowna w wysokosci 1 %
zryczaltowanego wynagrodzenia miesi¢cznego - 15pkt.

b) Jezeli Wykonawca zadeklaruje kar¢ umowng w wysokosci 0,7 %
zryczaltowanego wynagrodzenia miesi¢cznego - 10pkt.

c) Jezeli Wykonawca =zadeklaruje kar¢ umowna w wysokosci 0,5 %
zryczaltowanego wynagrodzenia miesi¢cznego - 5 pkt.

d) Jezeli Wykonawca =zadeklaruje kar¢ umowna w wysokosci 0,3 %
zryczaltowanego wynagrodzenia miesi¢cznego - 2 pkt.

e) Jezeli Wykonawca =zadeklaruje kar¢ umowna w wysokosci 0,1 %
zryczatltowanego wynagrodzenia miesi¢cznego - Opkt.

Kara umowna w wysokosci 0,1% zryczaltowanego wynagrodzenia miesi¢cznego jest
minimalng karg wymagana za kazdy dzien, w ktorym ustuga nie zostala wykonana lub byta
wykonana nieprawidlowo.

Uwaga!

W przypadku niewypelienia badZz nieprawidlowego wypelnienia (np. nieczytelnego wypelnienia lub
zaznaczenia wiecej niZz jednej pozycji w formularzu oferty ) zamawiajacy przyzna ,,0” punktéw w
kryterium ,,Wysoko$¢ kary umownej za kazdy dzien zwloki w wykonaniu przedmiotu umowy”

3) ilo$¢ oséb ponad wymagang do realizacji zamowienia (sprzatania pomieszczen biurowych)
Swiadczgcych uslugi utrzymania czystoSci w lokalach nalezacych do Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie w Szczecinie — 15%. Zamawiajacy przyzna punkty wedlug
nastepujacego schematu:
Sposob przyznania punktow w kryterium ,.ilo§¢ os6b ponad wymagang do realizacji
zamoOwienia (sprzatania pomieszczen biurowych) $wiadczacych ushugi utrzymania
czystoSci w lokalach nalezacych do Miejskiego OSrodka Pomocy Rodzinie w
Szczecinie” (I):
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a) za wskazanie 5 i wigcej 0s6b ponad wymagane do realizacji zamowienia — 15 pkt
b) za wskazanie 3 - 4 0s6b ponad wymagane do realizacji zamowienia — 10 pkt

c) za wskazanie 1- 2 wiecej 0sob ponad wymagane do realizacji zaméwienia — Spkt
d) zaniewskazanie oso6b ponad wymagane do realizacji zamowienia - Opkt

Uwaga!

W przypadku, gdy Wykonawca nie zadeklaruje zadnej ilosci osob ponad wymagang do
realizacji zamdwienia lub nie wypelni odpowiedniego miejsca w formularzu oferty —
Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca zadeklarowal minimalng ilo§¢ os6b wymaganych w
siwz. W tych okolicznosciach oferta Wykonawcy uzyska 0 pkt w kryterium ,,ilo§¢ osob
ponad wymagang do realizacji zamowienia (sprzatania pomieszczen biurowych) Swiadezacych
ushugi utrzymania czystosci w lokalach nalezacych do Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Szczecinie”

4) nadzoér koordynatora - ilo§¢ wizyt koordynatora zaméwienia w kazdym z obiektow, w
ktérych realizowane begda ustugi — 10%

Sposob przyznania punktdow w kryterium ,nadzor koordynatora - ilo$¢ wizyt
koordynatora zamoéwienia w kazdym z obiektow, w ktorych realizowane beda ustugi” (N):

a) Jezeli Wykonawca zadeklaruje, ze koordynator zamoéwienia bedzie dokonywat
wizyty w kazdym z obiektow, w ktorych beda realizowane ustugi 3 razy w
tygodniu - jego oferta otrzyma - 10pkt.

b) Jezeli Wykonawca zadeklaruje, ze koordynator zamowienia bedzie dokonywat
wizyty w kazdym z obiektow, w ktorych beda realizowane ustugi 2 razy w
tygodniu - jego oferta otrzyma - Spkt.

c) Jezeli Wykonawca zadeklaruje, ze koordynator zamoéwienia bedzie dokonywat
wizyty w kazdym z obiektow, w ktorych beda realizowane ustugi 1 raz w
tygodniu - jego oferta otrzyma - Opkt.

Uzyskanie przez Wykonawce 0 pkt w tym kryterium nie bedzie skutkowato odrzuceniem
jego oferty w postepowaniu.

Uwaga!

e W sytuacji, gdy Wykonawca zaoferuje brak wizyt koordynatora w kazdym z
obiektow, w ktorych beda realizowane ustugi jego oferta zostanie odrzucona na
podstawie art. 89 ust.1 pkt 2) ustawy pzp.

e W sytuacji, gdy Wykonawca nie okreslit liczby wizyt koordynatora zaméwienia w
kazdym z obiektow (tj. nie wypehit odpowiedniego miejsca w formularzu oferty),
Zamawiajacy przyjmie, ze wykonawca wskazuje brak wizyt koordynatora -
wowczas jego oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust.1 pkt 2) ustawy

pzp.

2. Najwigksza ilo$¢ punktow wyliczonych w powyzszy sposob decyduje o uznaniu oferty za
najkorzystniejsza.

3. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

4. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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o)

10.

I1.

. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki

rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek) a
takze inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z siwz (niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty), niezwlocznie zawiadamiajagc o tym wykonawce, ktorego oferta
zostala poprawiona.

. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli zaistnieja przestanki okreslone w art. 89 ustawy.
. Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w siwz.

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy poinformuje wszystkich

wykonawcow o okolicznos$ciach, o ktérych mowa w art. 92 ustawy.

. W przypadku wystgpienia przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy

zamawiajacy uniewazni postgpowanie.

O uniewaznieniu postepowania zamawiajacy zawiadomi rownoczes$nie wszystkich

wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia, - w przypadku uniewaznienia postgpowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po upltywie terminu
sktadania ofert

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy zwroci wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek,

ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy

komputerowe oraz inne podobne materiaty.

‘ ROZDZIAL XIII Zawarcie umowy,

1.

Umowa.

1) Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe wedlug wzoru, stanowigcego zatacznik nr
4 do siwz.

2) Zawarta umowa bedzie jawna 1 bedzie podlegata udostgpnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy).

3) Zmiany postanowien umowy moga nastapi¢ w przypadku:

a. ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowanej umowy, ktory
spowoduje konieczno$¢ zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy, przez
Wykonawce. Zmieniony sposob wykonania przedmiotu umowy zostanie
okreslony w aneksie do umowy sporzadzonym w oparciu o aktualng podstawe
prawna, stanowigca uzasadnienie dla dokonania zmiany;

b. urzgdowej zmiany stawek podatku VAT w okresie trwania umowy- wartosé¢
umowy zostanie zmieniona odpowiednio do zmian stawek podatku VAT,

c. wystgpienia obiektywnych niezaleznych od woli stron umowy okolicznosci
skutkujacych potrzebg zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy. Zmiana
powyzsza moze zosta¢ wprowadzona na pisemny wniosek strony umowy,
wskazujacy okolicznosci i uzasadnienie dla zmiany terminu realizacji przedmiotu
umowy o okre$lony czas,

d. zajdzie konieczno$¢ likwidacji pomieszczen, lokali lub zmiany miejsca ich
lokalizacji. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany (zmniejszenia lub
zwigkszenia) ilo$ci i rodzaju powierzchni objetej przedmiotem zamowienia w
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szczegdlnosci w przypadku remontdw, modernizacji, przebudowy lub zmian
organizacyjnych. W przypadku zaistnienia powyzszych zdarzen, strony
dopuszczaja zmiang naleznego Wykonawcy wynagrodzenia umownego na
zasadach okre§lonych we wzorze umowy (zalacznik nr 4 do siwz);

e. zajdzie konieczno$¢ zmian w wykazie osob przewidzianych do realizacji
zamowienia, pod warunkiem spetniania przez te osoby warunkéw okreslonych w
SIWZ, z jednoczesnym zapewnieniem iloSci 0osob okreslonej w siwz i ofercie
wykonawcy

4) Niezaleznie od postanowien ust. 2 zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy, za zgoda
zamawiajacego i wykonawcy, dopuszcza si¢ dokonanie zmian umowy, ktére nie sg
istotne w rozumieniu art. 144 ust. le ustawy.

ROZDZIAL XIV Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

1.

Wykonawcom, ktérzy maja lub mieli interes w uzyskaniu zamowienia oraz poniesli lub
moga ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisOw ustawy,
przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy: odwotanie i skarga.

. Odwotanie przystuguje wobec czynnosci:

1) okreslenia warunkow udziatlu w postepowaniu;

2) wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia;
3) odrzucenia oferty odwotujacego;

4) opisu przedmiotu zamowienia;

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

. Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej,

podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego srodka, spetniajacego wymagania dla
tego rodzaju podpisu.

. Odwotujacy przesyla kopie¢ odwotania zamawiajagcemu przed uplywem terminu do

wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznaé si¢ z jego trescia przed
uplywem tego terminu. Domniemywa si¢, iz zamawiajacy mogl zapoznaé si¢ z trescia
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu $srodkéw komunikacji
elektronicznej.

. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania

odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

ROZDZIAL XV Opis przedmiotu zamoéwienia

1.

2.
. Zakres zamoéwienia obejmuje kompleksowe sprzatanie w lokalach nalezacych do

Przedmiotem zamowienia jest utrzymanie czysto$ci w lokalach nalezacych do Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie w Szczecinie.

Kod wedtug Wspoélnego stownika zamoéwien CPV 90919200-4

Miejskiego O$rodka Pomocy Rodzinie w Szczecinie o tacznej powierzchni 6 966,85m’

wedlug wykazu stanowiacego zatacznik nr 1a do siwz.

. Zakres prac porzadkowych dla pomieszczen wskazanych w zat. 1a do siwz obejmuje:
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1) Czyszczenie i konserwacj¢ podiog:

2)

3)

4)

5)

a) codzienne zamiatanie, mycie podldg 1 posadzek zmywalnych, odkurzanie
wyktadzin,

b) wypranie wyktadzin dywanowych w terminach uzgodnionych z Zamawiajacym
nie rzadziej niz dwa razy w roku,

¢) polimeryzacj¢/akrylowanie powierzchni PCV z czgstotliwoscia zapewniajaca ich
nienaganny wyglad ($wiezo$¢, polysk) srodkami zapewniajagcymi wilasciwosci
antyposlizgowe,

Codzienne czyszczenie i konserwacje mebli nietapicerowanych oraz odkurzanie mebli
tapicerowanych odpowiednimi $rodkami czystosci posiadajacymi wiasciwosci
antystatyczne,
Utrzymanie w statej czystosci drzwi 1 framug, przeszklen §cian, punktow §wietlnych,
parapetow, kaloryferow, sprzgtu (z wylaczeniem: czajnikow, lodowek, mikrofaléwek,
komputeréw, monitorow, drukarek, kserokopiarek), luster, gablot, windy, skrzynek
hydrantowych, gasnic itp.
Codzienne oproznianie koszy na $mieci oraz niszczarek wraz z wymiang workow na
$mieci (worki na $mieci wykonawca dostarcza we wlasnym zakresie) oraz
wynoszenie ich do pojemnikéw znajdujacych si¢ na zewnatrz budynkow. (Istnieje
mozliwos¢ koniecznosci segregacji $mieci - w tej sytuacji wykonawca bedzie
zobowigzany do dodatkowego wyrzucania posegregowanych $§mieci z pomieszczen
wskazanych przez zamawiajacego);

Utrzymanie czystosci w toaletach:

a) codzienne mycie 1 dezynfekowanie urzadzen sanitarnych 1 armatury wraz z
myciem glazury terakoty (odpowiednie §rodki chemiczne, dezynfekujace, przeciw
osadzaniu si¢ kamienia, czyszczace kupuje wykonawca),

b) biezaca wymiana wkladek dezynfekcyjnych w muszlach (wktadki kupuje
wykonawca we wlasnym zakresie),

c) mycie luster, pojemnikow na papier toaletowy i mydto, kabin prysznicowych,

d) zamawiajacy zastrzega, ze $rodki do mycia i dezynfekcji muszg by¢ o zapachu
kwiatowym.

UWAGA: zakupu papieru toaletowego, recznikéw papierowych, mydla, plynu do
naczyn dokonuje Zamawiajacy.
6) Biezace utrzymanie w czystosci wejs¢ do lokali, czyszczenie porgczy, drzwi wraz z

5.

tablicami informacyjnymi, wycieraczek;

7) Dwukrotne mycie okien wraz z kratami/roletami zewngtrznymi w terminach

uzgodnionych z Zamawiajacym (jedno mycie w miesigcach marzec-kwiecief, drugie
mycie w miesigcach wrzesien- pazdziernik);

8) Utrzymywanie w czystoSci oraz wymiany S$cierek, mopow, szczotek i innych

akcesoriow shizacych do sprzatania (akcesoria nie mogag nosi¢ oznak wysokiego
zuzycia lub nie mogg nieprzyjemnie pachniec);

Realizacja przedmiotu zaméwienia nastepowac bedzie w dni powszednie od poniedziatku

do piagtku od godziny 15.30 do godz. 22.00, za wyjatkiem pomieszczen zajmowanych
przez Straz Miejska w lokalizacji przy ul. Strzatowskiej 9 — w tych pomieszczeniach
sprzatanie winno odbywac¢ si¢ do godziny 13.30. Ponadto, sprzatanie w pomieszczeniach
w ktorych znajduja si¢ kasy odbywaé si¢ bedzie w dniach i godzinach pracy kas
okreslonych w zalaczniku nr 1b do siwz.

6. Wykonawca $wiadczac ustugi zobowigzany bedzie do:
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1) Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ Koordynatora czuwajacego nad wykonywaniem

czynnosci przez osoby skierowane do realizacji zamowienia przez Wykonawce. Za
Koordynatora uznaje si¢ osobe decyzyjna, ktéra bezposrednio odpowiada za
utrzymanie czystosci na danym obiekcie, wyznacza cele i priorytety oraz nadzoruje ich
prawidlowa realizacje przez osoby skierowane do realizacji zamdwienia przez
Wykonawce.

2) Koordynator musi posiada¢ telefon komoérkowy z dostepem do Internetu umozliwiajacy

takze kontakt przez pocztg email w celu bezposredniej reakcji na wyptywajace od
Zamawiajacego zgloszenia. W tym celu Wykonawca zobowigzany bedzie do
przekazania Zamawiajacemu nr telefonu Koordynatora oraz adresu email na ktory
Zamawiajacy bedzie mogl dokonywacé zgloszenia. Koordynator bedzie zobowigzany
do biezacej wspolpracy z osobg wyznaczong przez Zamawiajacego.

3) Wykonawca ma obowigzek dokonywania na biezaco, nie rzadziej niz raz w tygodniu

4)

kontrolowania i nadzorowania stanu utrzymania czystosci w poszczegdlnych lokalach,
nalezacych do Zamawiajacego w godz.7:30 - 15:30. Dokonanie czynnosci kontroli
zostanie potwierdzone wpisem w ksigzce dotyczacej utrzymania czystosci w kazdym
lokalu i1 potwierdzone przez Kierownika danego Osrodka lub osoby przez niego
upowaznionej. W razie stwierdzenia nieprawidlowosci w realizacji umowy,
wykonawca zapewnia stawiennictwo swojego przedstawiciela w czasie nie dluzszym
niz 1,5 godziny w dniu zgloszenia.

Wykonywania ushig z nalezyta starannoscig i uwzglednieniem uwag zglaszanych
przez Zamawiajgcego. Uwagi na temat nienalezytego wykonania ustugi opisujace
miejsce, termin 1 rodzaj zaniedban ze strony Wykonawcy, zostang odnotowane
pisemnie przez Zamawiajagcego. Wykonawca potwierdza pisemnie przyjecie do
wiadomosci kazdej odnotowanej uwagi. W przypadku braku mozliwosci kontaktu z
wykonawea zamawiajacy uzna, zZe wykonawca zapoznal si¢ z uwagami
przekazanymi drogg e’mailowg.

5) Zaopatrywania we wlasnym zakresie 0sob realizujacych ustugi z ramienia Wykonawcy

w odpowiednig odziez robocza i $rodki zabezpieczajace. Pracownicy Wykonawcy
musza by¢ jednolicie ubrani w estetyczne i czyste ubrania ochronne, oznaczone w
widocznym miejscu identyfikatorem badz nazwa Wykonawcy oraz muszg posiadaé
plakietki identyfikacyjne.

6) Wykonywania ustug przy uzyciu wilasnych profesjonalnych sprawnie dziatajacych

urzadzen, narzgdzi i sprzetu zgodnie z obowigzujacymi przepisami bezpieczenstwa
przeciwpozarowego, bhp oraz ochrony S$rodowiska, z zastosowaniem wlasnych
srodkdw czystosci (preparatdow profesjonalnych do czyszczenia pomieszczen
publicznych) o bezspornie  dobrej jakosci, dopuszczonych do uzytkowania w
pomieszczeniach zamknigtych, dopuszczonych do obrotu na rynku polskim, zgodnie z
aktualnie obowigzujacymi przepisami, dostosowanych do danego rodzaju powierzchni
gwarantujac bezpieczenstwo (antyposlizgowe) oraz wymagany wysoki poziom
czystosci w sprzatanych obiektach. Stosowane $rodki powinny posiada¢ atesty lub
informacje o dopuszczeniu do stosowania w pomieszczeniach zamknigtych.

7) Utrzymywanie w czystosci oraz wymiana Scierek, mopdéw, szczotek 1 innych

akcesoriow stuzacych do sprzatania (akcesoria nie mogag nosi¢ oznak wysokiego
zuzycia oraz nieprzyjemnie pachniec),

8) Zaopatrywania we wlasnym zakresie toalet w lokalach MOPR we wkiadki do

dezynfekcji muszli.



Nr sprawy 341-3.2019

9) Dostarczane przez Wykonawce Srodki oraz artykuly wykorzystywane do realizacji
ushugi, beda zachowywaé parametry wskazane w ponizszej charakterystyce
technicznej oferowanych $rodkéw higienicznych i czyszczacych wymaganych przez
Zamawiajacego:

a. Preparaty czyszczace do mycia sanitariatow — antybakteryjne, tagodne dla
powierzchni (nie rysujace), pozostawiajace $wiezy zapach, do usuwania
kamienia, osadéw z mydta, rdzy, brudu i innych zanieczyszczen z umywalek,
armatury, sedesow, ptytek.

b. Plyn do szyb — usuwa tluszcz i brud, czysci do polysku bez smug, posiada
$wiezy zapach.

c. Srodki do czyszczenia mebli drewnianych, w okleinie drewnianej i
drewnopodobnej, nie pozostawiajace smug.

d. Plyn do mycia podlég — nie pozostawia smug i zaciekow, posiadajacy
wlasciwosci antyposlizgowe oraz wlasciwos$ci nabtyszczajace.

e. Plyn do mycia glazury gwarantujacy czysto§¢ bez smug i1 zaciekow
z dodatkiem silikonu utatwiajagcymi rozprowadzenie produktu na powierzchni
i pienistos¢ zapewniajacg skuteczno$¢ mycia o przyjemnym, S$wiezym
zapachu, na dlugo utrzymujacy si¢ w pomieszczeniu,

f. Kostki lub krazki do muszli toaletowej, antybakteryjne, zapachowe.

10) Wykonywania ushugi utrzymania czystosci w pomieszczeniach biurowych w sposob
uniemozliwiajacy dostep osob trzecich do tych pomieszczen.

11) Dostarczania Zamawiajacemu danych osob wykonujacych ustuge sprzatania (imi¢ i
nazwisko, telefon kontaktowy, informacja o podstawie zatrudnienia). Zamawiajacy
moze zazada¢ zmiany osoby wykonujacej ustugi z ramienia Wykonawcy wskazujac
mu na pismie uzasadniong przyczyne.

12) Realizacji zamoOwienia osobami wskazanymi w ofercie — wykazie o0sob, z
zastrzezeniem § 11 ust. 2 pkt. 4 umowy.

13) Informowania Zamawiajacego o kazdej potrzebie zmiany kadry ujetej w wykazie
0sob o ktorym mowa w ppkt 11 odpowiednio wczesniej, w formie pisemnej. Zmiana
personelu wymaga akceptacji ze strony Zamawiajacego.

14) Zglaszania Zamawiajacemu na pismie wszelkich stwierdzonych usterek i uszkodzen
powstatych w majatku Zamawiajacego w zwigzku z wykonywaniem ushug utrzymania
czystosci.

15) Przestrzegania przepisow ogolnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z
dnia 27 kwietnia 2017r. oraz ustawy o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1000),

16) Przeszkolenia o0s6b wskazanych do realizacji ushugi w zakresie bezpieczenstwa i
higieny pracy.

7. Kazdy pracownik Wykonawcy wykonujacy czynnos$ci zwigzane z realizacja ustug w
obiektach Zamawiajacego ma obowigzek kazdorazowo potwierdzi¢ rozpoczecie i
zakonczenie tych czynnosci w danej lokalizacji wpisem w ksigzce utrzymania czystosci.
Wymoég dotyczy zardwno osob wykonujacych biezace uslugi sprzatania jak i
Koordynatorow oraz osob przeprowadzajacych kontrole jakosci wykonywania ustug.

8. Osoby wykonujace ustugi z ramienia Wykonawcy zobowigzane sg do zamykania
sprzatanych lokali Zamawiajagcego po zakonczeniu pracy oraz do zazbrajania systemu
alarmowego w lokalach w ktorych jest zainstalowany.
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9. Osoby $wiadczace ustugi z ramienia wykonawcy winne posiada¢ stan zdrowia
umozliwiajacy wykonywanie pelnego zakresu prac bedacych przedmiotem zamowienia.
10. Wykonawca ma obowiazek przez caly okres realizacji zamowienia dysponowaé¢ osobami
wskazanymi na wykazie osob. W przypadku rozwigzania stosunku pracy przez
pracownika Wykonawcy lub przez Wykonawcge w okresie realizacji zamoéwienia,
wykonawca jest zobowigzany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby, spetniajacej ww.
warunki, tak aby wymagania okreslone w siwz w stosunku do kadry byty spelione przez

caly okres realizacji zamowienia.

11. Zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy, Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca lub
Podwykonawca(y) zatrudniali na podstawie umowy o prace (stosunku pracy) w
rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z
2018 r. poz. 917, z p6zn. zm.) wszystkie osoby wykonujace czynno$ci wymienione w
pkt. 4 niniejszego Rozdzialu z wylaczeniem tych, o ktorych mowa w pkt. 4 pdpkt 1)
lit. b) i lit ¢), pkt 4 pdpkt 7) podczas realizacji zamowienia.

12. Zatrudnienie, o ktorym mowa w pkt 11 powinno trwa¢ przez caly okres realizacji
zamoOwienia.

13. Na kazde zadanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzuje si¢ przedstawi¢ dowody
zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob, o ktorych mowa w pkt 11 .

14. Uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan
odnosnie zatrudniania osob przewidzianych do realizacji zamowienia na podstawie
umowy o prace oraz opis sankcji z tytulu niespetnienia tych wymagan okresla wzor
umowy stanowigcy zalacznik nr 4 do siwz.

15. Warunki finansowania: Rozliczenie przedmiotu umowy nastgpowac bedzie zgodnie z § 5
wzoru umowy stanowigcego zalacznik nr 4 do siwz.

16. Dostepno$¢ dokumentow przetargowych: Dokumenty przetargowe tj. siwz wraz
z zalacznikami znajduja si¢ na stronie internetowej zamawiajacego. Adres podany jest
w ogloszeniu o zamdwieniu.

Czlonkowie komisji przetargowe;j:

Dyrektor Miejskiego O$rodka Pomocy Rodzinie
w Szczecinie



