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ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA  

 
ZAMAWIAJĄCY: 

 
Gmina Miasto Szczecin – Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Szczecinie  

ul. Gen. Sikorskiego 3, 70-323 Szczecin 
(pok. nr 301) 

 
ZAPRASZA DO ZŁOŻENIA OFERTY W POSTĘPOWANIU NA USŁUGI SPOŁECZNE 

PROWADZONYM NA PODSTAWIE ART. 138 O USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ 
PUBLICZNYCH NA: 

 
„organizację szkolenia operator wózka jezdniowego” 

 
 

Rozdział I Forma oferty; 
Rozdział II Zmiana, wycofanie i zwrot oferty; 
Rozdział III        Oferty wspólne; 
Rozdział IV Jawność postępowania; 
Rozdział V Warunki udziału w postępowaniu oraz wymagane dokumenty; 
Rozdział VI Termin wykonania zamówienia; 
Rozdział VII Wyjaśnienia treści ogłoszenia i IWZ oraz sposób porozumiewania się wykonawców z 

zamawiającym;  
Rozdział VIII Sposób obliczenia ceny oferty;  
Rozdział IX Składanie i otwarcie ofert; 
Rozdział  X Wybór oferty najkorzystniejszej;  
Rozdział XI Zawarcie umowy; 
Rozdział XII Opis przedmiotu zamówienia. 
 
Załączniki: 
  Załącznik nr 1 - formularz oferty 
  Załącznik nr 2 - oświadczenie o spełnianiu warunków udziału i podmiotach trzecich 
                             Załącznik nr 3 -  oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia  

Załącznik nr 4 -  wykaz osób które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia 
                             Załącznik nr 5 -  wykaz wykonanych usług  

Załącznik nr  6 - wzór umowy  
Załącznik nr  7 - wzór umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych   

 
 
Podstawa prawna: Art. 138 o Ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 
1843), zwana dalej ustawą. 
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ROZDIAŁ I Forma oferty 
 
1. Na ofertę składają się: formularz oferty oraz wszystkie pozostałe wymagane dokumenty (w 

tym oświadczenia, załączniki itp.), zgodnie z Rozdziałem V IWZ. 
2. Oferta cenowa musi być sporządzona na formularzu oferty, według wzoru stanowiącego 

załącznik nr 1 do IWZ. 
3. Oferta musi być sporządzona czytelnie, w języku polskim. 
4. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu 

Wykonawcy. Pełnomocnictwo do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, o ile nie 
wynika ono z innych dokumentów złożonych przez Wykonawcę.  

5. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w 
których Wykonawca naniósł zmiany, muszą być przez niego parafowane. 

6. Wykonawca składa tylko jedną ofertę.  
7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
8. Oferta musi obejmować całość zamówienia, nie dopuszcza się składania ofert częściowych. 
9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
10. Zaleca się, aby Wykonawca zamieścił ofertę w zewnętrznej i wewnętrznej kopercie z tym, że: 

1) zewnętrzna koperta powinna być oznaczona w następujący sposób: Gmina Miasto 
Szczecin – Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Szczecinie, ul. Gen. Sikorskiego 3, 70-
323 Szczecin, pok. 301, oferta na „organizację szkolenia operator wózka jezdniowego" 
oraz „nie otwierać przed  30.12.2019r. godz. 10.15”- bez nazwy i pieczątki wykonawcy; 

2) koperta wewnętrzna powinna zawierać ofertę i być zaadresowana na wykonawcę, tak aby 
można było odesłać ofertę w przypadku jej wpłynięcia po terminie. 

11. Niniejsze postępowanie jest prowadzone na podstawie art. 138o ustawy z dnia 29.01.2004r. 
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) 

 
ROZDIZAŁ II Zmiana, wycofanie i zwrot oferty  
 
1. Wykonawca może wprowadzić zmiany oraz wycofać złożoną przez siebie ofertę przed 

terminem składania ofert. 
1) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca składa pisemne oświadczenie, że ofertę swą 

wycofuje, w zamkniętej kopercie zaadresowanej jak w Rozdziale I pkt 10 ppkt 1  
z dopiskiem „wycofanie”. 

2) w przypadku zmiany oferty, Wykonawca składa pisemne oświadczenie, iż ofertę swą 
zmienia, określając zakres i rodzaj tych zmian a jeśli oświadczenie o zmianie pociąga  
za sobą konieczność wymiany czy też przedłożenia nowych dokumentów – Wykonawca 
winien dokumenty te złożyć. 
Powyższe oświadczenie i ew. dokumenty należy zamieścić w kopercie wewnętrznej  
i zewnętrznej, oznaczonych jak w Rozdziale I pkt 10 ppkt 1) i 2) przy czym koperta 
zewnętrzna  powinna mieć dopisek „zmiany”. 
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2. Wykonawca nie może wprowadzić zmian do oferty oraz wycofać jej po upływie terminu 
składania ofert. 

3. W przypadku złożenia oferty po terminie Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę 
Wykonawcy. 
 

ROZDIAŁ III Oferty wspólne  
 
1. Wykonawcy mogą składać oferty wspólne. 
2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia 
umowy. 

3. Pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt 2 należy dołączyć do oferty. 
4. Wszelką korespondencję w postępowaniu Zamawiający kieruje do pełnomocnika. 
5. Oferta wspólna musi być sporządzona zgodnie z IWZ. 
6. Wspólnicy spółki cywilnej są wykonawcami wspólnie ubiegającymi się o udzielnie 

zamówienia i mają do nich zastosowanie zasady określone w pkt 1-5. 
7. Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielnie  zamówienia będą 

mieli obowiązek przedstawić Zamawiającemu umowę konsorcjum, zawierającą co najmniej: 
1) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego 

obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia, 
2) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy, 
3) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy niż okres obejmujący 

realizację przedmiotu umowy. 
 
ROZDIAŁ IV Jawność postępowania 
 
1. Zamawiający prowadzi protokół postępowania. 
2. Protokół postępowania jest jawny.   
3. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie 
składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone 
informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może jako tajemnicę 
przedsiębiorstwa zastrzec ceny oferty oraz innych elementów, które będą stanowiły treść 
zawartej umowy, ponieważ zawarta umowa będzie jawna i będzie podlegała udostępnieniu na 
zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej. 

4. W przypadku zastrzeżenia informacji Wykonawca ma obowiązek wydzielić z oferty 
informacje stanowiące tajemnicę jego przedsiębiorstwa i oznaczyć je klauzulą „Nie 
udostępniać. Informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j.: Dz. U. z 2019 r., poz. 1010  
z późniejszymi zmianami)”. 
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5. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy 
przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie odrębnych przepisów, informacje te będą 
podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone dokumenty. 

6. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO, Zamawiający informuje, że:  
a) administratorem i podmiotem przetwarzającym wszelkie dane osobowe osób fizycznych 

związanych z niniejszym postępowaniem jest Gmina Miasto Szczecin – Miejski Ośrodek 
Pomocy Rodzinie w Szczecinie.  

b) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Miejskim Ośrodku Pomocy Rodzinie 
w Szczecinie tel. 91 48 57 542, adres email: iod@mopr.szczecin.pl 

c) dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego, 

d)  odbiorcami ww. danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp. 

e)  Ww. dane osobowe będą przechowywane odpowiednio: 
- zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o 
udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania 
obejmuje cały czas trwania umowy, 
- przez okres przechowywania dokumentacji projektu, tj. do 31.12.2028 r. 
f) obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w 

przepisach ustawy, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy,  

g) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.  

h) osoba fizyczna posiada prawo:  
 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do ww. danych osobowych. W przypadku gdy 

wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagałoby 
niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane 
dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w 
szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego;  

 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ww. danych osobowych (skorzystanie 
z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z 
ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);  

 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust.1 RODO, nie 
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o 
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udzielnie zamówienia publicznego. Od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego, w przypadku, gdy wniesienie żądania, o którym mowa w art. 18 
ust.1 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zwartych w 
protokole i załącznikach do protokołu, Zamawiający nie udostępnia tych danych 
zawartych w protokole i w załącznikach do protokołu, chyba że zachodzą przesłanki, o 
których mowa a art. 18 ust.2 RODO; 

  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO,  

i) Osobie fizycznej, której dane osobowe dotyczą nie przysługuje:  
 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  
 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  
 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

ROZDIAŁ V Warunki udziału w postępowaniu oraz wymagane dokumenty 
 
1. O udzielenie zamówienia może się ubiegać Wykonawca, który spełnia poniżej określone 

warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 
1) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Minimalny poziom zdolności:  
Zamawiający uzna, że Wykonawca posiada wymagane zdolności techniczne i/lub 
zawodowe zapewniające należyte wykonanie zamówienia, jeżeli Wykonawca wykaże, że: 
1) posiada wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki 

Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę Instytucji Szkoleniowej, 
2) dysponuje lub będzie dysponować minimum dwiema osobami, które w okresie 

ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert przeprowadziły minimum 
3 szkolenia, których zakres tematyczny odpowiada tematyce niniejszego zamówienia.  

 
   2)  wiedzy i doświadczenia: 

Minimalny poziom zdolności:  
Warunek  zostanie uznany za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że wykonał  należycie 
w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert a jeżeli okres 
prowadzenia działalności  jest krótszy w tym okresie minimum dwie usługi główne. Za 
jedną usługę główną Zamawiający uzna organizację szkolenia którego zakres tematyczny 
odpowiada zakresowi określonemu w Rozdziale XII pkt 6 IWZ. 
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2. Wykaz wymaganych w ofercie dokumentów potwierdzających spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu:  
a) wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, wraz 

z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i 
wykształcenia, niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu 
wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi 
osobami odpowiednio na załączniku nr 4 do IWZ;  

 W przypadku składania oferty wspólnej należy złożyć jeden wspólny wykaz. 
Ww. oświadczenie należy złożyć w oryginale. 

     b) wykaz wykonanych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu   
           składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie wraz z  
            podaniem ich wartości, przedmiotu,  dat wykonania i podmiotów na rzecz których usługi  
            zostały wykonane, według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do IWZ oraz dowody, że  
            zostały wykonane lub są wykonywane należycie, 

W przypadku składania oferty wspólnej należy złożyć jeden wspólny wykaz. 
Ww. oświadczenie należy złożyć w oryginale natomiast dowody (tj. np. referencje lub 
inne dokumenty) w kopii potwierdzonej przez wykonawcę za zgodność z oryginałem 

     c) wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych  
 
  
3. Potencjał podmiotu trzeciego: 

1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 
ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim 
stosunków prawnych. 

2) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi 
udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 
zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów 
do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.  

3) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, gdy 
podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 
 

4. Wykaz pozostałych dokumentów wymaganych w ofercie: 
1) formularz oferty zgodnie z Rozdziałem I pkt 3 IWZ; 

         W przypadku składania oferty wspólnej należy złożyć jeden wspólny formularz 
Ww. oświadczenie należy złożyć w oryginale. 

2) oświadczenie, o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu według wzoru 
stanowiącego załącznik nr 2 do IWZ, 
W przypadku składania oferty wspólnej każdy z wykonawców składa odrębne 
oświadczenie. 
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Ww. oświadczenie należy złożyć w oryginale.   
3) oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania z powodów 

określonych w oświadczeniu, według wzoru stanowiącego złącznik nr 3 do IWZ, 
W przypadku składania oferty wspólnej każdy z wykonawców składa odrębne 
oświadczenie. 
Ww. oświadczenie należy złożyć w oryginale.  

4) zobowiązanie podmiotu trzeciego, zgodnie z Rozdziałem V pkt 3 ppkt 2 IWZ, jeżeli 
Wykonawca w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, zamierza 
polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 
ekonomicznej innych podmiotów; 
Ww. oświadczenie należy złożyć w oryginale lub kopii notarialnie poświadczonej. 

5) odpowiednie pełnomocnictwa tylko w sytuacjach określonych w Rozdziale I pkt 4 IWZ 
oraz w Rozdziale III pkt 2 IWZ.  
Ww. pełnomocnictwo należy złożyć w oryginale lub kopii notarialnie potwierdzonej. 

6) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji  
W przypadku składania oferty wspólnej każdy z wykonawców składa odrębny dokument. 
Ww. dokument należy złożyć w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z 
oryginałem przez notariusza.  

7) oświadczenie według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do IWZ wskazujące cześć 
zamówienia, której wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom oraz firmy 
podwykonawców (jeżeli Wykonawca przewiduje udział podwykonawców);  
W przypadku składania oferty wspólnej należy złożyć jedno oświadczenie. Ww. 
oświadczenie należy złożyć w oryginale. 

8) program szkolenia  
W przypadku składania oferty wspólnej należy złożyć jeden  dokument . 

        Ww. dokument  należy złożyć w oryginale. 
 
5. W przypadku gdy Zamawiający jest podmiotem na rzecz którego usługi wskazane w wykazie 

o którym mowa w pkt 2 lit b) zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku 
przedkładać dowodów potwierdzających, że usługi te zostały wykonane lub są wykonywane 
należycie. 

6. Jeżeli Wykonawca nie złożył dokumentów lub oświadczeń o których mowa w pkt 2, 4, 
dokumenty lub oświadczenia są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez 
Zmawiającego wątpliwości, Zamawiający może wezwać do ich złożenia, uzupełnienia 
wyjaśnienia lub poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, że mimo ich 
złożenia, uzupełnienia poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy podlega 
odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

7. W przypadku wątpliwości Zamawiający wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie do 
złożenia wyjaśnień dotyczących oferty Wykonawcy (w tym złożonych wyjaśnień i 
dokumentów). 
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8. Zamawiający zastrzega, że w razie konieczności, szczególnie gdy wykazy, oświadczenia lub 
inne złożone dokumenty budzą wątpliwości Zamawiającego, Zamawiający może zwrócić się 
bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz, którego usługi były wykonane, a w 
przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane o dodatkowe informacje lub 
dokumenty w tym zakresie. 

9. Zamawiający wymaga aby załączone do oferty dokumenty sporządzone w języku obcym 
zostały złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. 

 
ROZDIAŁ VI Termin wykonania  zamówienia  

 
Termin wykonania zamówienia: w przedziale od dnia 13.01.2020 r. do dnia 13.02.2020r. 
 
ROZDZIAŁ VII Wyjaśnienia treści Ogłoszenia i IWZ oraz sposób porozumiewania się 
wykonawców z Zamawiającym  
 
1. Zamawiający urzęduje w następujących dniach (pracujących) od poniedziałku do piątku w 

godzinach od 7:30 do 15:30. 
2. Oświadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje Zamawiający przekazuje pisemnie 

przy czym Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się za pomocą faksu lub e-maila przy 
przekazywaniu następujących dokumentów: 

1) pytania Wykonawców i wyjaśnienia Zamawiającego dotyczące treści ogłoszenia 
lub IWZ, 

2) wezwanie Wykonawcy do wyjaśnienia oferty i odpowiedź Wykonawcy,  
3) wezwanie Wykonawcy do uzupełnienia oferty,  
4) informacja o wyborze oferty, 
5) inna korespondencja kierowana przez Zamawiającego do Wykonawców. 

3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia  
oraz informacje faksem albo e-mailem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie 
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentów faksem lub  
e-mailem dowód transmisji danych oznacza, że Wykonawca otrzymał korespondencję w 
momencie jej przekazania przez Zamawiającego, niezależnie od ewentualnego potwierdzenia 
faktu jej otrzymania. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za niesprawne działanie 
urządzeń Wykonawcy. 

4. Postępowanie odbywa się w języku polskim w związku z czym wszelkie pisma, dokumenty, 
oświadczenia itp. składane w trakcie postępowania między Zamawiającym a Wykonawcami 
powinny być sporządzone w języku polskim. Dokumenty sporządzone w jeżyku obcym muszą 
być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. 

5. Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej IWZ. Zamawiający 
wymaga, aby wszelkie pisma związane z postępowaniem były kierowane wyłącznie na ten 
adres. 
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6. Osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami jest  
p. Anna Sankowska tel. 91 4857534 w godz. 07:30 – 15:30, fax 91 4857603 (czynny całą 
dobę), e-mail: asankowska@mopr.szczecin.pl 

7. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści IWZ. Zamawiający 
udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu 
składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści IWZ wpłynie do 
zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego 
terminu składania ofert. 

8. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści IWZ wpłynie po upływie terminu składania wniosku, 
o którym mowa w pkt 7, lub będzie dotyczyć udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może 
udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

9. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, 
o którym mowa w pkt 7. 

10. Treść pytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia na stronie internetowej. 
11. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę Zamawiający udostępniana 
na stronie internetowej. 

 
ROZDZIAL VIII Sposób obliczenia ceny oferty  

 
1. Wykonawca podaje w ofercie cenowej stanowiącej załącznik nr 1 do IWZ cenę za udział 

jednego uczestnika w szkoleniu operator wózka jezdniowego. 
2. Cenę jednostkową należy skalkulować z uwzględnieniem wszelkich kosztów niezbędnych do 

prawidłowej realizacji usługi zgodnie z wytycznymi określonymi w Rozdz. XII Opis 
przedmiotu zamówienia. Nie uwzględnienie przez wykonawcę wszystkich kosztów nie będzie 
stanowić podstawy do domagania się ich pokrycia przez zamawiającego w terminie 
późniejszym. Wykonawca nie wlicza do ceny szkolenia kosztu wykonania badań lekarskich. 

3. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład 
elementów.  

4. Podstawą wyliczenia ceny powinna być dla Wykonawcy jego własna, oparta na rachunku 
ekonomicznym kalkulacja.  

5. Cena oferty musi obejmować wszystko co jest konieczne do prawidłowego wykonania 
przedmiotu zamówienia oraz zawierać wszelkie możliwe upusty i rabaty. Cena powinna 
zawierać podatek od towarów i usług VAT. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak 
rozpoznania przedmiotu i zakresu zamówienia nie może być podstawą do żądania zmiany 
wynagrodzenia określonego w ofercie Wykonawcy. 
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ROZDIAL IX Składanie i otwarcie ofert  
 
1. Ofertę należy złożyć w Miejskim Ośrodku Pomocy Rodzinie w Szczecinie,  

ul. Gen. Sikorskiego 3, 70-323 Szczecin, pok. 301, w terminie do dnia  39.12.2019 r., do 
godz. 10:00 

2. Za termin złożenia oferty uważa się termin jej dotarcia do Zamawiającego. 
3. Oferty będą podlegać rejestracji przez Zamawiającego. Każda przyjęta oferta zostanie 

opatrzona adnotacją określającą dokładny termin przyjęcia oferty tzn. datę kalendarzową  
oraz godzinę i minutę, w której została przyjęta. Do czasu otwarcia ofert, będą one 
przechowywane w sposób gwarantujący ich nienaruszalność. 

4. Otwarcie ofert odbędzie się w dn. 30.12.2019r., o godz. 10:15  w Miejskim Ośrodku Pomocy 
Rodzinie w Szczecinie, ul. Gen. Sikorskiego 3, 70-323 Szczecin, pok. 301. Otwarcie ofert jest 
jawne, Wykonawcy mogą w nim uczestniczyć. 

5. Zamawiający bezpośrednio przed otwarciem ofert poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. Następnie Zamawiający poda firmy i adresy Wykonawców, 
którzy złożyli oferty. 

 
ROZDIZAŁ X Wybór oferty najkorzystniejszej  
 
1. Kryterium oceny ofert są: 

a) cena – 100 % 
 
 Sposób przyznania punktów w kryterium „cena” (C):  

 
 
                   najniższa cena ofertowa     
     C  = ---------------------------------------------------- x 100 pkt x 100 % 

    cena ofertowa w ofercie ocenianej 
W celu przyznania punktów  w kryterium cena Zamawiający przemnoży cenę jednostkowa wskazaną 
przez wykonawcę na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do IWZ przez zakładaną 
maksymalną liczbę uczestników szkolenia. Tak otrzymana kwota zostanie podstawiona do 
niniejszego wzoru. 
         
2. Największa ilość punktów wyliczonych w powyższy sposób decyduje o uznaniu oferty za 

najkorzystniejszą. 
3. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
4. Zamawiający zastrzega, iż może, najpierw dokonać oceny ofert, a następnie zbadać, czy 

Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu 
oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.  
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5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu. 

6. Zamawiający może poprawić w treści ofert oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki 
rachunkowe (z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek) a 
także inne omyłki polegające na niezgodności oferty z IWZ (niepowodujące istotnych zmian 
w treści oferty). 

7. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryterium(ów) oceny ofert 
określonym(ych) w IWZ. 

8. Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który: 
1) nie spełnia lub nie wykaże spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
2) podlega wykluczeniu z postępowania lub nie złoży oświadczenia o braku podstaw 

do wykluczenia, 
3) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w 

postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli 
przez likwidację jego majątku lub sąd zarządzał likwidację jego majątku w trybie 
art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r.  – Prawo restrukturyzacyjne           
(t.j.: Dz. U. z 2019 r. poz. 243 ze zm.), lub którego upadłość ogłoszono z 
wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony 
prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia 
wierzycieli przez likwidację, majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację 
jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo 
upadłościowe (t.j.: Dz. U. z 2019 r. poz. 498 ze zm.). 

9. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy   w sytuacji gdy: 
1) jej treść nie odpowiada treści Ogłoszenia lub treści Istotnych Warunków 

Zamówienia, 
2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 
3) zawiera błędy w obliczeniu ceny, 
4) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

11. Zamawiający może odrzucić ofertę wykonawcy jeżeli zawiera rażąco niską cenę tj. jest niższa 
od szacunkowej wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej złożonych ofert o więcej niż 
30 %.  

12. Zamawiający unieważni postępowanie w szczególności w następujących okolicznościach: 
1) nie złożono żadnej oferty, lub złożone oferty obarczone są wadą, 
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia, 
3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania 

lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można 
było wcześniej przewidzieć, 
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4) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą 
zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. 

13. Zamawiający poinformuje wykonawców o wyborze najkorzystniejszej oferty w sposób 
określony w Rozdziale VII. 

14. Zamawiający zamieści na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, informację o udzieleniu 
zamówienia publicznego. W razie nieudzielenia zamówienia (unieważnienia postępowania) 
zamawiający zamieści na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, informację o 
nieudzieleniu zamówienia (unieważnieniu postępowania). 

 
ROZDZIAL XI Zawarcie umowy 
 
1. Wykonawca ma obowiązek zawrzeć umowę według wzoru, stanowiącego załącznik nr 6 do 

IWZ. 
2. Zawarta umowa będzie jawna i będzie podlegała udostępnianiu na zasadach określonych w 

przepisach o dostępie do informacji publicznej.  
3. Z uwagi na fakt, iż przy realizacji zamówienia przetwarzane będą dane osobowe uczestników, 

z Wykonawcą zostanie zawarta umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych 
według wzoru stanowiącego załącznik nr 7 do IWZ.  

4. Zmiany postanowień umowy mogą nastąpić w przypadku gdy: 
1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczącym realizowanej umowy, który 

spowoduje konieczność zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy przez 
Wykonawcę. Zmieniony sposób wykonania przedmiotu umowy zostanie określony w 
aneksie do umowy sporządzonym w oparciu o aktualną podstawę prawną, stanowiącą 
uzasadnienie dla dokonania zmiany; 

2) wystąpią obiektywne, niezależnie od woli stron umowy okoliczności skutkujące potrzebą 
zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy. Zmiana powyższa może zostać 
wprowadzona na pisemny wniosek strony umowy, wskazujący okoliczności i uzasadnienie 
dla zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy o określony czas; 

3) zajdzie konieczność zmiany osoby wskazanej do realizacji zamówienia pod warunkiem 
spełniania przez tą osobę wymogów określonych w IWZ, o doświadczeniu nie mniejszym 
niż osoba zastępowana. 

4) ulegną zmianie stawki podatku VAT w okresie trwania umowy – wartość umowy zostanie 
zmieniona odpowiednio do zmian stawek podatku VAT. 
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ROZDIAŁ XII Opis przedmiotu zamówienia  
1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie dla Uczestników Projektu 

szkolenia pn „Operator wózka jezdniowego.” 
2. Uczestnikami Projektu są klienci Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Szczecinie biorący 

udział w Klubie Integracji Społecznej realizowanym w ramach projektu „Aktywna integracja 
w Szczecinie.” 

3. Szkolenie ma na celu uzyskanie kwalifikacji zawodowych w zawodzie operator wózka 
widłowego przez Uczestników Projektu biorących udział w Klubie Integracji Społecznej 
realizowanym w ramach projektu „Aktywna integracja w Szczecinie”  będących klientami 
Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Szczecinie. 

4. Kod CPV: 80  53 0000-8. 
5. Liczba uczestników: od 10 do 16 osób w jednej grupie szkoleniowej. 
6.  PROGRAM SZKOLENIA 

1) Wymaga się, aby szkolenie składało się z części teoretycznej i praktycznej. Zakres 
tematyczny szkolenia ma zawierać 67 godzin zegarowych (w tym 20 godzin zegarowych 
praktyki) przypadających na każdego Uczestnika i uwzględnia następujące zagadnienia: 

a) typy stosowanych wózków jezdniowych (budowa wózka, czynności operatora 
przy obsłudze wózków przed podjęciem pracy i po pracy z wózkami) 

b) czynności operatora w czasie pracy z wózkami; 
c) wiadomości z zakresu ładunkoznawstwa; 
d) wiadomości z zakresu BHP;  
e) praktyczna nauka jazdy i manewrowania osprzętem wózków; 
f) szkolenie z zakresu bezpiecznej obsługi wymiany butli gazowych; 
g) wiadomości o Dozorze Technicznym.  

     2) Po zakończonym szkoleniu Uczestnicy: 
a) zdobywają uprawnienia do obsługi wózków widłowych,  
b) zdobywają uprawnienia Kierowcy Wózka Jezdniowego,  
c) potrafią jeździć na wszystkich rodzajach wózków (spalinowe, gazowe, 

elektryczne),  
d) posiadają kwalifikacje do kierowania wózkami jezdnymi różnych typów 

(naładowne, unoszące, podnośnikowe, ciągnikowe),  
e) posiadają uprawnienie do wymiany butli gazowych.  

 
7. ORGANIZACJA SZKOLENIA 

1) Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajęcia edukacyjne liczące 45 minut 
oraz przerwę, liczącą średnio 15 minut. Długość przerw jest ustalana w sposób elastyczny 
przez Wykonawcę. Zajęcia muszą odbywać się od poniedziałku do czwartku w 
godzinach pomiędzy 09.00-15.00. 

2) Szkolenie należy przeprowadzić w sposób następujący: zajęcia teoretyczne i praktyczne 
mają odbywać się w granicach administracyjnych miasta Szczecin. 
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3) Nie dopuszcza się prowadzenia zajęć metodą kształcenia na odległość. 
4) Baza lokalowa, w której odbywać będą się zajęcia teoretyczne musi zawierać stanowisko 

do nauki dla każdego Uczestnika (stanowisko musi być wyposażone w stół szkolny lub 
ławkę szkolną, krzesło. 

5) Wykonawca nie może wprowadzić do programu szkolenia innych modułów niż wskazane 
w IWZ. Oferty zawierające zmodyfikowany program szkolenia zostaną odrzucone jako 
nieodpowiadające treści IWZ. 

6) Każdy z uczestników ma otrzymać w dniu rozpoczęcia szkolenia na własność materiały 
dydaktyczne takie jak: notatnik, długopis, opracowania zawierające opis zagadnień 
ujętych w programie szkolenia.  

7) Wykonawca zapewni na czas trwania szkolenia dla uczestników: 
a) swobodny dostęp do poczęstunku w postaci napojów gorących (kawa, herbata) 

oraz pieczywa   cukierniczego,  
b) raz dziennie ciepły posiłek (obiad dwudaniowy) w kwocie nie mniejszej niż 15 zł i 

nie większej niż 30 zł na każdego uczestnika,  
c) bilety codzienne umożliwiające dojazd osób skierowanych na szkolenie na czas 

jego trwania z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania szkolenia (przejazd w 
obie strony).  

8) Wykonawca zapewni warunki zgodnie z przepisami bezpieczeństwa i higieny pracy  
w trakcie trwania szkolenia. 

9) Dla uczestników szkolenia Wykonawca musi zapewnić ubezpieczenie od następstw 
nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku z udziałem w szkoleniu oraz w drodze 
do miejsca szkolenia i z powrotem za cały okres szkolenia. Kwota ta musi zostać ujęta w 
koszcie szkolenia.  

10) Na zakończenie szkolenia Wykonawca przeprowadzi ankietę mającą na celu 
sprawdzenie poziomu zadowolenia z odbytego szkolenia. 

 
8. EGZAMIN  
Szkolenie należy zakończyć egzaminem przed komisją do tego uprawnioną. Szkolenie winno 
zakończyć się wydaniem przez Wykonawcę: 

a) zaświadczeń o ukończeniu kursu zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach 
pozaszkolnych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1632);  

b) zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie umiejętności lub 
kwalifikacji wydanych na podstawie § 71 ust. 4 Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki 
Społecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegółowych warunków realizacji oraz 
trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 667);  

c) certyfikatów potwierdzających zdany egzamin państwowy przed Komisją Kwalifikacyjną 
Urzędu Dozoru Technicznego, nadający kwalifikacje zawodowe na operatora wózków 
jezdniowych podnośnikowych. 
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9. DOKUMENTACJA WYKONYWANEJ USŁUGI 
1) Wykonawca dokona wizualizacji pomieszczeń, dokumentacji związanej z realizacją 

usługi, materiałów dydaktycznych oraz certyfikatów i dyplomów zgodnie z aktualnym 
Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów i polityki spójności na lata 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji. 

2) Każdy z uczestników ma otrzymać w dniu rozpoczęcia usługi na własność materiały 
dydaktyczne takie jak: notatnik, długopis, opracowania zawierające opis zagadnień 
ujętych w programie wyjazdu.  

3) Wykonawca zobowiązany jest prowadzić następującą dokumentację: 
a) dziennik zajęć zawierający listę obecności, wymiar godzin i tematy zajęć; 
b) indywidualne listy obecności potwierdzające udział UP w zajęciach; 
c) listy potwierdzające odbiór materiałów dydaktycznych (notatnik, długopis, 
opracowania zawierające opis zagadnień ujętych w programie); 
d) polisę ubezpieczenia NNW; 
e) potwierdzenie korzystania z poczęstunku oraz obiadu; 
f) potwierdzenie wydania biletów komunikacji miejskiej; 
g) kserokopie poświadczone za zgodność z oryginałem zaświadczeń;  
h) dokumentację fotograficzną usługi, w tym wykonanie zdjęć: 

- materiałów dydaktycznych,  
- sali dydaktycznych,  
- rozpoczęcia i zakończenia realizacji usługi,  
- codziennej realizacji harmonogramu, 
- miejsc, w których zamieszczono plakaty promujące projekt, 

i) ankietę mającą na celu sprawdzenie poziomu zadowolenia z udziału w szkoleniu. 
  
 

………........................................................ 
  Dyrektor Miejskiego Ośrodka Pomocy 

Rodzinie w Szczecinie 


