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Podstawa prawna: Art. 138 o Ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.
1843), zwana dalej ustawa.



Fundusze rx,

Europejskie .h..?' Pomorze  UniaEuropejska |
Program Regionalny \f Zachodnie *

* %
*

Projekt ,, Aktywna integracja w Szczecinie”
jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach RPO WZ 2014-2020

Nr sprawy RPO/341- 28/19
ROZDIAL I Forma oferty

1. Na oferte sktadajg sie: formularz oferty oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty (w
tym o$wiadczenia, zalaczniki itp.), zgodnie z Rozdzialem V IWZ.
2. Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedlug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 1 do IWZ.
. Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku polskim.
4. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw ztozonych przez Wykonawcg.
Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w
ktérych Wykonawca nanidst zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.
Wykonawca sktada tylko jedng oferte.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Oferta musi obejmowac calos¢ zamowienia, nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych.
. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
0 Zaleca si¢, aby Wykonawca zamies$cit ofert¢ w zewngtrznej i wewngetrznej kopercie z tym, Ze:
1) zewnetrzna koperta powinna by¢ oznaczona w nastepujacy sposob: Gmina Miasto
Szczecin — Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Szczecinie, ul. Gen. Sikorskiego 3, 70-
323 Szczecin, pok. 301, oferta na ,,organizacje¢ szkolenia operator wozka jezdniowego"
oraz ,,nie otwiera¢ przed 30.12.2019r. godz. 10.15”- bez nazwy i pieczatki wykonawcy;
2) koperta wewngtrzna powinna zawiera¢ ofert¢ i by¢ zaadresowana na wykonawce, tak aby
mozna bylo odesta¢ oferte w przypadku jej wptynigcia po terminie.
11. Niniejsze postgpowanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29.01.2004r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)

W (98]
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ROZDIZAL 11 Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ zlozong przez siebie oferte¢ przed
terminem sktadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca sklada pisemne oswiadczenie, ze oferte swa
wycofuje, w zamknigtej kopercie zaadresowanej jak w Rozdziale I pkt 10 ppkt 1
z dopiskiem ,,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, Wykonawca sklada pisemne o$wiadczenie, iz oferte swa
zmienia, okre$lajac zakres i rodzaj tych zmian a je$li o$wiadczenie o zmianie pociaga
za sobg konieczno$¢ wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentow — Wykonawca
winien dokumenty te zlozyc¢.

Powyzsze o$wiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamiesci¢ w kopercie wewngtrznej
i zewnetrznej, oznaczonych jak w Rozdziale I pkt 10 ppkt 1) i 2) przy czym koperta
zewngtrzna powinna mie¢ dopisek ,,zmiany”.
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2.

3.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofa¢ jej po uptywie terminu
sktadania ofert.

W przypadku zlozenia oferty po terminie Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte
Wykonawcy.

ROZDIAL III Oferty wspélne

1.

Wykonawcy moga sktada¢ oferty wspolne.

2. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ustanawiaja pelnomocnika do

S W

reprezentowania ich w postegpowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy.

Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 2 nalezy dotaczy¢ do oferty.

Wszelka korespondencj¢ w postepowaniu Zamawiajacy kieruje do pelnomocnika.

Oferta wspdlna musi by¢ sporzadzona zgodnie z IWZ.

Wspolnicy spotki cywilnej sa wykonawcami wspdlnie ubiegajacymi si¢ o udzielnie
zamoOwienia 1 maja do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1-5.

. Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielnie zamoéwienia beda

mieli obowigzek przedstawi¢ Zamawiajagcemu umowe konsorcjum, zawierajaca co najmnie;j:
1) zobowigzanie do realizacji wspolnego przedsigwzigcia  gospodarczego
obejmujacego swoim zakresem realizacj¢ przedmiotu zamowienia,
2) okreslenie zakresu dziatania poszczego6lnych stron umowy,
3) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy niz okres obejmujacy
realizacj¢ przedmiotu umowy.

ROZDIAL 1V Jawnos$¢ postepowania

1.

Zamawiajacy prowadzi protokot postepowania.

2. Protokot postgpowania jest jawny.

3.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnic¢ przedsi¢biorstwa. Wykonawca nie moze jako tajemnice
przedsigbiorstwa zastrzec ceny oferty oraz innych elementow, ktore beda stanowily tresé
zawartej umowy, poniewaz zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnieniu na
zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publiczne;j.

. W przypadku zastrzezenia informacji Wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty

informacje stanowigce tajemnic¢ jego przedsicbiorstwa i oznaczy¢ je klauzulg ,,Nie
udostepnia¢. Informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj.: Dz. U. z 2019 r., poz. 1010
z podzniejszymi zmianami)”.
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5. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig tajemnicy
przedsigbiorstwa lub sa jawne na podstawie odrgbnych przepiséw, informacje te beda
podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostale niezastrzezone dokumenty.

6. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO, Zamawiajacy informuje, ze:

a)

b)
c)
d)

e)

administratorem i podmiotem przetwarzajacym wszelkie dane osobowe 0sob fizycznych
zwigzanych z niniejszym postgpowaniem jest Gmina Miasto Szczecin — Miejski Osrodek
Pomocy Rodzinie w Szczecinie.

kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie
w Szczecinie tel. 91 48 57 542, adres email: iod@mopr.szczecin.pl

dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego,

odbiorcami ww. danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udost¢pniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp.
Ww. dane osobowe beda przechowywane odpowiednio:

- zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o

udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caly czas trwania umowy,

- przez okres przechowywania dokumentacji projektu, tj. do 31.12.2028 r.

f)

)

h)

obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach ustawy, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy,

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

osoba fizyczna posiada prawo:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do ww. danych osobowych. W przypadku gdy
wykonanie obowigzkéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w
szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ww. danych osobowych (skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
ustawg PZP oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokohu oraz jego zatacznikow);

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych. Wystapienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust.1 RODO, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o
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udzielnie zamoéwienia publicznego. Od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, w przypadku, gdy wniesienie zadania, o ktorym mowa w art. 18
ust.] RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zwartych w
protokole i zalacznikach do protokotu, Zamawiajacy nie udostepnia tych danych
zawartych w protokole i w zatacznikach do protokotu, chyba ze zachodza przestanki, o
ktorych mowa a art. 18 ust.2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO,

i) Osobie fizycznej, ktérej dane osobowe dotyczg nie przystuguje:
e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

ROZDIAL V Warunki udzialu w postepowaniu oraz wymagane dokumenty

1. O udzielenie zamowienia moze si¢ ubiega¢ Wykonawca, ktory spelnia ponizej okreslone
warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:
1) zdolnosci technicznej lub zawodowe;:
Minimalny poziom zdolnoSci:
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne i/lub
zawodowe zapewniajace nalezyte wykonanie zamoéwienia, jezeli Wykonawca wykaze, ze:
1) posiada wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki
Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe Instytucji Szkoleniowej,
2) dysponuje lub bedzie dysponowaé¢ minimum dwiema osobami, ktore w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzily minimum
3 szkolenia, ktorych zakres tematyczny odpowiada tematyce niniejszego zamowienia.

2) wiedzy i do§wiadczenia:
Minimalny poziom zdolnoSci:
Warunek zostanie uznany za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat nalezycie
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie minimum dwie ushigi glowne. Za
jedna ushuge gtéwng Zamawiajacy uzna organizacj¢ szkolenia ktorego zakres tematyczny
odpowiada zakresowi okreslonemu w Rozdziale XII pkt 6 IWZ.
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2. Wykaz wymaganych w ofercie dokumentéow potwierdzajacych spelnianie warunkow
udzialu w postepowaniu:
a) wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i
wyksztalcenia, niezbednych do wykonania zamoéwienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami odpowiednio na zatagczniku nr 4 do IWZ;
W przypadku sktadania oferty wspoélnej nalezy ztozy¢ jeden wspolny wykaz.
Ww. odwiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale.
b) wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie wraz z
podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktorych ustugi
zostaty wykonane, wedtug wzoru stanowiacego zalacznik nr 5 do IWZ oraz dowody, ze
zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie,
W przypadku sktadania oferty wspoélnej nalezy ztozy¢ jeden wspoélny wykaz.
Ww. oswiadczenie nalezy zlozyé w oryginale natomiast dowody (tj. np. referencje lub
inne dokumenty) w kopii potwierdzonej przez wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem
c¢) wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

3. Potencjal podmiotu trzeciego:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
polega¢ na zdolnosciach technicznych Ilub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkoéw prawnych.

2) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia.

3) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, gdy
podmioty te zrealizuja ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa wymagane.

4. Wykaz pozostalych dokumentéw wymaganych w ofercie:

1) formularz oferty zgodnie z Rozdzialem I pkt 3 IWZ;
W przypadku sktadania oferty wspoélnej nalezy ztozy¢ jeden wspolny formularz
Ww. o§wiadczenie nalezy zlozyé w oryginale.

2) oswiadczenie, o spelianiu warunkéw udzialu w postepowaniu wedlug wzoru
stanowiacego zatacznik nr 2 do IWZ,
W_ przypadku sktadania oferty wspdlnej kazdy z wykonawcow sktada odrebne
o$wiadczenie.
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Ww. o§wiadczenie nalezy zlozyé w oryginale.

3) oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodow
okreslonych w o$wiadczeniu, wedlug wzoru stanowigcego ztacznik nr 3 do IWZ,

W_ przypadku sktadania oferty wspdlnej kazdy z wykonawcow sktada odrgbne
o$wiadczenie.
Ww. o§wiadczenie nalezy zlozyé w oryginale.

4) zobowiazanie podmiotu trzeciego, zgodnie z Rozdzialem V pkt 3 ppkt 2 IWZ, jezeli
Wykonawca w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, zamierza
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej Iub
ekonomicznej innych podmiotow;

Ww. o§wiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie po§wiadczone;j.

5) odpowiednie pelnomocnictwa tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale I pkt 4 IWZ
oraz w Rozdziale III pkt 2 IWZ.

Ww. pelnomocnictwo nalezy ztozyé w oryginale lub kopii notarialnie potwierdzone;j.

6) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnoS$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji
W przypadku sktadania oferty wspdlnej kazdy z wykonawcéw sktada odrebny dokument.
Ww. dokument nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez notariusza.

7) oSwiadczenie wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 1 do IWZ wskazujace czes¢
zamoOwienia, ktérej wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom oraz firmy
podwykonawcow (jezeli Wykonawca przewiduje udzial podwykonawcow);

W _ przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jedno o$wiadczenie. Ww.
o$wiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale.
8) program szkolenia
W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden dokument .
Ww. dokument nalezy ztozy¢ w oryginale.

5. W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem na rzecz ktdrego ustugi wskazane w wykazie
o ktérym mowa w pkt 2 lit b) zostaly wczes$niej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku
przedktada¢ dowodow potwierdzajacych, ze ushugi te zostaty wykonane lub s3 wykonywane
nalezycie.

6. Jezeli Wykonawca nie zlozyl dokumentéw lub o$wiadczen o ktéorych mowa w pkt 2, 4,
dokumenty lub o$wiadczenia sg niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez
Zmawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy moze wezwa¢ do ich zlozenia, uzupehienia
wyjasnienia lub poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich
zlozenia, uzupelnienia poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

7. W przypadku watpliwos$ci Zamawiajacy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie do
zlozenia wyjasnien dotyczacych oferty Wykonawey (w tym zlozonych wyjasnien i
dokumentow).
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8.

Zamawiajacy zastrzega, ze w razie koniecznosci, szczegdlnie gdy wykazy, oswiadczenia lub
inne zlozone dokumenty budza watpliwosci Zamawiajacego, Zamawiajacy moze zwrocié si¢
bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz, ktéorego ustugi byly wykonane, a w
przypadku §wiadczen okresowych lub cigglych sa wykonywane o dodatkowe informacje lub
dokumenty w tym zakresie.

. Zamawiajacy wymaga aby zalagczone do oferty dokumenty sporzadzone w jezyku obcym

zostaly zlozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

ROZDIAL VI Termin wykonania zamodwienia

Termin wykonania zaméwienia: w przedziale od dnia 13.01.2020 r. do dnia 13.02.2020r.

ROZDZIAL VII Wyjasnienia tresci Ogloszenia i IWZ oraz sposob porozumiewania si¢
wykonawcow z Zamawiajacym

1.

2.

Zamawiajacy urzeduje w nastgpujacych dniach (pracujgcych) od poniedziatku do piatku w
godzinach od 7:30 do 15:30.
Oswiadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy przekazuje pisemnie
przy czym Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomocg faksu lub e-maila przy
przekazywaniu nastepujacych dokumentow:

1) pytania Wykonawcow i wyjasnienia Zamawiajacego dotyczace tresci ogloszenia

lub IWZ,

2) wezwanie Wykonawcy do wyjasnienia oferty i odpowiedz Wykonawcy,

3) wezwanie Wykonawcy do uzupelnienia oferty,

4) informacja o wyborze oferty,

5) inna korespondencja kierowana przez Zamawiajacego do Wykonawcow.

. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje faksem albo e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentow faksem lub
e-mailem dowod transmisji danych oznacza, ze Wykonawca otrzymat korespondencje w
momencie jej przekazania przez Zamawiajacego, niezaleznie od ewentualnego potwierdzenia
faktu jej otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci za niesprawne dziatanie
urzadzen Wykonawcy.

. Postepowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,

o$wiadczenia itp. skladane w trakcie postgpowania miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg
by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

. Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej IWZ. Zamawiajacy

wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem byly kierowane wylacznie na ten
adres.
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6.

7.

10.

11

Osoba uprawniona do bezpoSredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest
p. Anna Sankowska tel. 91 4857534 w godz. 07:30 — 15:30, fax 91 4857603 (czynny cala
dobe), e-mail: asankowska@mopr.szczecin.pl

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci IWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci IWZ wptynie do
zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci IWZ wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 7, lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku,

o ktérym mowa w pkt 7.

Tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowe;j.

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ istotnych warunkéw zamoéwienia. Dokonang zmiang Zamawiajacy udostgpniana
na stronie internetowej.

ROZDZIAL VIII Sposob obliczenia ceny oferty

1.

2.

Wykonawca podaje w ofercie cenowej stanowigcej zalacznik nr 1 do IWZ cen¢ za udziat
jednego uczestnika w szkoleniu operator wozka jezdniowego.

Cene jednostkowa nalezy skalkulowa¢ z uwzglednieniem wszelkich kosztow niezbednych do
prawidlowej realizacji ustugi zgodnie z wytycznymi okre§lonymi w Rozdz. XII Opis
przedmiotu zamoéwienia. Nie uwzglednienie przez wykonawce wszystkich kosztow nie bedzie
stanowi¢ podstawy do domagania si¢ ich pokrycia przez zamawiajacego w terminie
p6zniejszym. Wykonawca nie wlicza do ceny szkolenia kosztu wykonania badan lekarskich.

. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad

elementow.

. Podstawa wyliczenia ceny powinna by¢ dla Wykonawcy jego wlasna, oparta na rachunku

ekonomicznym kalkulacja.

. Cena oferty musi obejmowa¢ wszystko co jest konieczne do prawidlowego wykonania

przedmiotu zamdwienia oraz zawiera¢ wszelkie mozliwe upusty i rabaty. Cena powinna
zawiera¢ podatek od towaréw i ushug VAT. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak
rozpoznania przedmiotu i zakresu zamowienia nie moze by¢ podstawa do zadania zmiany
wynagrodzenia okreslonego w ofercie Wykonawcy.
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ROZDIAL IX Skladanie i otwarcie ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Szczecinie,
ul. Gen. Sikorskiego 3, 70-323 Szczecin, pok. 301, w terminie do dnia 39.12.2019 r., do
godz. 10:00

2. Zatermin zlozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do Zamawiajacego.

3. Oferty beda podlega¢ rejestracji przez Zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacja okres$lajaca doktadny termin przyjecia oferty tzn. dat¢ kalendarzowa
oraz godzing i minutg, w ktorej zostala przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda one
przechowywane w sposob gwarantujacy ich nienaruszalno$¢.

4. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dn. 30.12.2019r., o godz. 10:15 w Miejskim Osrodku Pomocy
Rodzinie w Szczecinie, ul. Gen. Sikorskiego 3, 70-323 Szczecin, pok. 301. Otwarcie ofert jest
jawne, Wykonawcy moga w nim uczestniczyc.

5. Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia. Nastgpnie Zamawiajacy poda firmy i adresy Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty.

ROZDIZAL. X Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Kryterium oceny ofert s3:
a) cena—100 %

Sposob przyznania punktow w kryterium ,,cena” (C):

najnizsza cena ofertowa
C = x 100 pkt x 100 %
cena ofertowa w ofercie ocenianej
W celu przyznania punktow w kryterium cena Zamawiajacy przemnozy cen¢ jednostkowa wskazang
przez wykonawce na formularzu oferty stanowigcym zalacznik nr 1 do IWZ przez zakladang
maksymalng liczbe uczestnikow szkolenia. Tak otrzymana kwota zostanie podstawiona do
niniejszego wzoru.

2. Najwieksza ilo§¢ punktow wyliczonych w powyzszy sposob decyduje o uznaniu oferty za
najkorzystniejsza.

3. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

4. Zamawiajacy zastrzega, iz moze, najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastgpnie zbadaé, czy
Wykonaweca, ktoérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
oraz spetia warunki udzialu w postgpowaniu.
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5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu
W postgpowaniu.

6. Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci ofert oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek) a
takze inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z IWZ (niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty).

7. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryterium(éw) oceny ofert
okreslonym(ych) w IWZ.

8. Zamawiajacy wykluczy Wykonawcg, ktory:

1)
2)

3)

nie spetnia lub nie wykaze spetniania warunkow udzialu w postepowaniu,

podlega wykluczeniu z postgpowania lub nie ztozy oswiadczenia o braku podstaw
do wykluczenia,

w stosunku do ktorego otwarto likwidacj¢, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzal likwidacje jego majatku w trybie
art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne
(tj.: Dz. U. z 2019 r. poz. 243 ze zm.), lub ktorego upadlo$¢ ogloszono z
wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje, majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje
jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo
upadtosciowe (t.j.: Dz. U. z 2019 r. poz. 498 ze zm.).

9. Zamawiajacy odrzuci oferte¢ Wykonawcy w sytuacji gdy:

1)
2)

3)
4)

jej tres¢ nie odpowiada treSci Ogloszenia lub tresci Istotnych Warunkow
ZamoOwienia,

jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

zawiera btedy w obliczeniu ceny,

jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

11. Zamawiajacy moze odrzuci¢ ofert¢ wykonawcy jezeli zawiera razgco niska ceng tj. jest nizsza
od szacunkowej warto$ci zamowienia lub $redniej arytmetycznej ztozonych ofert o wigcej niz

30 %.

12. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w szczegolnosci w nastepujacych okolicznosciach:

1)
2)

3)

nie ztozono zadnej oferty, lub ztozone oferty obarczone sa wada,

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

wystgpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
bylo wczesniej przewidzied,
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13

14.

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajagcej uniewaznieniu umowy W sprawie zamoOwienia
publicznego.

. Zamawiajacy poinformuje wykonawcoéw o wyborze najkorzystniejszej oferty w sposob

okreslony w Rozdziale VII.

Zamawiajacy zamie$ci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, informacj¢ o udzieleniu
zamowienia publicznego. W razie nieudzielenia zamowienia (uniewaznienia postgpowania)
zamawiajacy zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, informacjg o
nieudzieleniu zamdéwienia (uniewaznieniu postepowania).

ROZDZIAL XI Zawarcie umowy

1.

2.

Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe wedlug wzoru, stanowigcego zatacznik nr 6 do
IWZ.

Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostgpnianiu na zasadach okreslonych w
przepisach o dostepie do informacji publiczne;.

. Zuwagi na fakt, iz przy realizacji zamowienia przetwarzane beda dane osobowe uczestnikow,

z Wykonawcg zostanie zawarta umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych
wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do IWZ.

. Zmiany postanowien umowy mogg nastgpi¢ w przypadku gdy:

1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowanej umowy, ktory
spowoduje konieczno$¢ zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy przez
Wykonawce. Zmieniony sposéb wykonania przedmiotu umowy zostanie okre$lony w
aneksie do umowy sporzadzonym w oparciu o aktualng podstawe prawng, stanowigca
uzasadnienie dla dokonania zmiany;

2) wystapia obiektywne, niezaleznie od woli stron umowy okoliczno$ci skutkujace potrzeba
zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy. Zmiana powyzsza moze zostaé
wprowadzona na pisemny wniosek strony umowy, wskazujacy okolicznosci 1 uzasadnienie
dla zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy o okreslony czas;

3) zajdzie konieczno$¢ zmiany osoby wskazanej do realizacji zamowienia pod warunkiem
spetniania przez ta osob¢ wymogow okreslonych w IWZ, o doswiadczeniu nie mniejszym
niz osoba zastepowana.

4) ulegng zmianie stawki podatku VAT w okresie trwania umowy — warto$¢ umowy zostanie
zmieniona odpowiednio do zmian stawek podatku VAT.
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ROZDIAL XII Opis przedmiotu zamowienia

1.

2.

4.

5.
6.

7.

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie dla Uczestnikow Projektu
szkolenia pn ,,Operator wozka jezdniowego.”

Uczestnikami Projektu sg klienci Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Szczecinie bioracy
udzial w Klubie Integracji Spotecznej realizowanym w ramach projektu ,,Aktywna integracja
w Szczecinie.”

. Szkolenie ma na celu uzyskanie kwalifikacji zawodowych w zawodzie operator wozka

widlowego przez Uczestnikdw Projektu bioragcych udzial w Klubie Integracji Spotecznej
realizowanym w ramach projektu ,,Aktywna integracja w Szczecinie” bedacych klientami
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Szczecinie.
Kod CPV: 80 53 0000-8.
Liczba uczestnikow: od 10 do 16 0séb w jednej grupie szkoleniowe;.
PROGRAM SZKOLENIA
1) Wymaga si¢, aby szkolenie skladalo si¢ z czesci teoretycznej i praktycznej. Zakres
tematyczny szkolenia ma zawiera¢ 67 godzin zegarowych (w tym 20 godzin zegarowych
praktyki) przypadajacych na kazdego Uczestnika i uwzglednia nastgpujace zagadnienia:
a) typy stosowanych wozkow jezdniowych (budowa woézka, czynno$ci operatora
przy obshidze wozkow przed podjeciem pracy i po pracy z wozkami)
b) czynnosci operatora w czasie pracy z wozkami;
c) wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa;
d) wiadomosci z zakresu BHP;
e) praktyczna nauka jazdy i manewrowania osprzgtem wozkow;
f) szkolenie z zakresu bezpiecznej obstugi wymiany butli gazowych;
g) wiadomosci o Dozorze Technicznym.
2) Po zakonczonym szkoleniu Uczestnicy:
a) zdobywajg uprawnienia do obshugi wozkow widtowych,
b) zdobywaja uprawnienia Kierowcy Woézka Jezdniowego,
c) potrafia jezdzi¢ na wszystkich rodzajach wozkow (spalinowe, gazowe,
elektryczne),
d) posiadaja kwalifikacje do kierowania wozkami jezdnymi réznych typow
(natadowne, unoszace, podnosnikowe, ciggnikowe),
e) posiadajg uprawnienie do wymiany butli gazowych.

ORGANIZACJA SZKOLENIA
1) Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45 minut
oraz przerwe, liczaca srednio 15 minut. Dlugo$¢ przerw jest ustalana w sposob elastyczny
przez Wykonawce. Zajecia muszg odbywaé si¢ od poniedzialku do czwartku w
godzinach pomiedzy 09.00-15.00.
2) Szkolenie nalezy przeprowadzi¢ w sposdb nastepujacy: zajecia teoretyczne i praktyczne
maja odbywac si¢ w granicach administracyjnych miasta Szczecin.
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3) Nie dopuszcza si¢ prowadzenia zajg¢ metoda ksztatcenia na odleglosc.

4) Baza lokalowa, w ktorej odbywac beda si¢ zajgcia teoretyczne musi zawiera¢ stanowisko
do nauki dla kazdego Uczestnika (stanowisko musi by¢ wyposazone w stot szkolny lub
tawke szkolng, krzesto.

5) Wykonawca nie moze wprowadzi¢ do programu szkolenia innych modutéw niz wskazane
w IWZ. Oferty zawierajace zmodyfikowany program szkolenia zostang odrzucone jako
nieodpowiadajace tresci IWZ.

6) Kazdy z uczestnikow ma otrzyma¢ w dniu rozpoczecia szkolenia na wlasnos¢ materiaty
dydaktyczne takie jak: notatnik, dlugopis, opracowania zawierajace opis zagadnien
ujetych w programie szkolenia.

7) Wykonawca zapewni na czas trwania szkolenia dla uczestnikow:

a) swobodny dostep do poczestunku w postaci napojow goracych (kawa, herbata)
oraz pieczywa cukierniczego,

b) raz dziennie ciepty posiltek (obiad dwudaniowy) w kwocie nie mniejszej niz 15 zt i
nie wigkszej niz 30 zt na kazdego uczestnika,

c) bilety codzienne umozliwiajace dojazd oséb skierowanych na szkolenie na czas
jego trwania z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania szkolenia (przejazd w
obie strony).

8) Wykonawca zapewni warunki zgodnie z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy
w trakcie trwania szkolenia.

9) Dla uczestnikdw szkolenia Wykonawca musi zapewni¢ ubezpieczenie od nastgpstw
nieszczgsliwych wypadkow powstatych w zwigzku z udzialem w szkoleniu oraz w drodze
do miejsca szkolenia i z powrotem za caty okres szkolenia. Kwota ta musi zosta¢ ujeta w
koszcie szkolenia.

10) Na zakonczenie szkolenia Wykonawca przeprowadzi ankiet¢ majacg na celu
sprawdzenie poziomu zadowolenia z odbytego szkolenia.

8. EGZAMIN
Szkolenie nalezy zakonczy¢ egzaminem przed komisja do tego uprawniong. Szkolenie winno
zakonczy¢ si¢ wydaniem przez Wykonawce:

a) zaswiadczen o ukonczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1632);

b) zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i1 uzyskanie umiej¢tnosci lub
kwalifikacji wydanych na podstawie § 71 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki
Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw realizacji oraz
trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 667);

c) certyfikatow potwierdzajacych zdany egzamin panstwowy przed Komisjg Kwalifikacyjna
Urzgdu Dozoru Technicznego, nadajacy kwalifikacje zawodowe na operatora wozkow
jezdniowych podnosnikowych.
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9. DOKUMENTACJA WYKONYWANEJ USLUGI

1))

2)

3)

Wykonawca dokona wizualizacji pomieszczen, dokumentacji zwigzanej z realizacja
ushugi, materiatow dydaktycznych oraz certyfikatow i dyploméw zgodnie z aktualnym
Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programow i polityki spojnosci na lata 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji.
Kazdy z uczestnikow ma otrzyma¢ w dniu rozpoczecia ustugi na wlasnos$¢ materialy
dydaktyczne takie jak: notatnik, dlugopis, opracowania zawierajace opis zagadnien
ujetych w programie wyjazdu.
Wykonawca zobowiazany jest prowadzi¢ nastepujaca dokumentacje:
a) dziennik zaje¢ zawierajacy liste obecno$ci, wymiar godzin i tematy zajec;
b) indywidualne listy obecnosci potwierdzajace udzial UP w zajeciach;
c) listy potwierdzajace odbiér materialow dydaktycznych (notatnik, dtugopis,
opracowania zawierajace opis zagadnien ujetych w programie);
d) polisg ubezpieczenia NNW;
e) potwierdzenie korzystania z pocz¢stunku oraz obiadu;
f) potwierdzenie wydania biletow komunikacji miejskiej;
g) kserokopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem zaswiadczen;
h) dokumentacje fotograficzng ustugi, w tym wykonanie zdje¢:

- materiatow dydaktycznych,

- sali dydaktycznych,

- rozpoczecia 1 zakonczenia realizacji ushugi,

- codziennej realizacji harmonogramu,

- miejsc, w ktorych zamieszczono plakaty promujace projekt,
1) ankiete majaca na celu sprawdzenie poziomu zadowolenia z udziatu w szkoleniu.

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Szczecinie



