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Istotne Warunki Zamowienia

ZAMAWIAJACY:

Gmina Miasto Szczecin — Miejski OsSrodek Pomocy Rodzinie w Szczecinie
ul. Gen. Sikorskiego 3, 70-323 Szczecin
(pok. nr 301)

ZAPRASZA DO ZEL.OZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU NA USLUGI SPOLECZNE
PROWADZONYM NA PODSTAWIE ART. 138 O USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH NA:

»Swiadczenie ustug przygotowywania i dowozu positkéw dla oséb wskazanych przez Miejski
Osrodek Pomocy Rodzinie w Szczecinie”

SPIS TRESCI :

Rozdzial I Forma oferty

Rozdzial 1T Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;
Rozdzial 111 Oferty wspolne

Rozdzial IV Jawno$¢ postgpowania;

Rozdzial V Warunki udzialu w postgpowaniu oraz wymagane w ofercie dokumenty;

Rozdzial V1 Termin wykonania zamdowienia;

Rozdzial VII  Wyjasnienia tre$ci ogloszenia i IWZ oraz sposob porozumiewania si¢ wykonawcow z
zamawiajacym,;

Rozdzial VIII  Sposob obliczenia ceny oferty;
Rozdzial IX Sktadanie i otwarcie ofert;
Rozdzial X Wybor oferty najkorzystniejsze;j.
Rozdzial XI Zawarcie umowy;

Rozdzial XII  Opis przedmiotu zamoéwienia.

Zalaczniki:
Zalacznik nr 1 formularz oferty
Zalacznik nr 2 os$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu i podmiotach trzecich
Zalacznik nr 3 os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;
Zalacznik nr 4 wykaz ustug
Zalacznik nr 5 wzor umowy
Zalacznik nr 6 wzor umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych

Podstawa prawna: Art. 138 o Ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.
1843), zwana dalej ustawa.
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ROZDZIAL I Forma oferty |

1. Na ofert¢ sktadaja sie: formularz oferty oraz wszystkie pozostate wymagane dokumenty (w
tym o$wiadczenia, zalgczniki itp.), zgodnie z Rozdziatem V IWZ.

2. Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedlug wzoru stanowigcego

zalacznik nr 1 do IWZ.
Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku polskim.
4. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu
wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty, o ile nie
wynika ono z innych dokumentow ztozonych przez wykonawce.
5. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w
ktérych wykonawca naniést zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.
6. Wykonawca sktada tylko jedng oferte.
7. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych. Wykonawca moze ztozy¢ ofert¢ na
wszystkie czeSci zamowienia.
8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia wykonawcy z ktérym zostanie zawarta
umowa na s$wiadczenie uslug opieki i wsparcia, w ramach niniejszego post¢powania,
zamoOwienia (zamoOwien) polegajacych na powtdrzeniu podobnych ushug, zgodnych z
przedmiotem niniejszego zamdowienia, na ponizszych warunkach:
a) Przedmiot zamowienia: $wiadczenie ustug przygotowania i dowozu positkow dla osob
wskazanych przez MOPR Szczecin,
b) Wielkos¢ lub zakres zamowienia: $wiadczenie ustug przygotowania i dowozu
positkow do 50 % warto$ci zawartej umowy na zamowienie podstawowe,
¢) Warunki na jakich zostanie udzielone zamowienie: zamowienie zostanie udzielone na
warunkach takich jak zamowienie podstawowe, okreslonych w Rozdziale XII IWZ
oraz wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 5 do IWZ,
d) Tryb udzielenia zamoéwienia: Udzielenie dodatkowego zamodwienia (zamoéwien)
nastepowac bedzie w drodze zmiany umowy na zamowienie podstawowe.
9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
10. Zaleca si¢, aby wykonawca zamies$cit oferte w zewngtrznej i wewnetrznej kopercie z tym, ze:
1) zewngtrzna koperta powinna by¢ oznaczona w nastgpujacy sposob: Gmina Miasto
Szczecin — Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Szczecinie, ul. Gen. Sikorskiego 3, 70-
323 Szczecin, pok. 301, oferta na ,Swiadczenie uslug przygotowania i dowozu
positkéw dla oséb wskazanych przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Szczecinie
oraz ,,nie otwiera¢ przed 10.11.020r. godz. 10.15”- bez nazwy i pieczatki wykonawcy;

2) koperta wewnetrzna powinna zawiera¢ oferte 1 by¢ zaadresowana na wykonawce, tak aby
mozna byto odesta¢ oferte w przypadku jej wptynigcia po terminie.

11. Niniejsze postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29.01.2004r.
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1843 ze zm.)

W

ROZDZIAL 11 Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ ztozong przez siebie ofert¢ przed
terminem sktadania ofert.
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2.

3.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sklada pisemne o$wiadczenie, ze ofert¢ swa
wycofuje, w zamknigtej kopercie zaadresowanej jak w Rozdziale 1 pkt 10 ppkt 1
z dopiskiem ,,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sklada pisemne o$wiadczenie, iz ofert¢ swa
zmienia, okre$lajac zakres 1 rodzaj tych zmian a je$li o§wiadczenie o zmianie pociaga
za sobg konieczno$¢ wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentow — wykonawca
winien dokumenty te ztozy¢.

Powyzsze os$wiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamiesci¢ w kopercie wewngtrznej
1 zewnetrznej, oznaczonych jak w Rozdziale I pkt 10 ppkt 1) i 2) przy czym koperta
zewnetrzna powinna mie¢ dopisek ,,zmiany”.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofa¢ jej po uptywie terminu

sktadania ofert.

W przypadku zlozenia oferty po terminie zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte

wykonawcy.

ROZDZIAL III Oferty wspolne

1.

ke

o

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia ustanawiajg pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia
umowy.
Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 1 nalezy dotaczy¢ do oferty.
Wszelka korespondencje w postepowaniu zamawiajacy kieruje do pelnomocnika.
Oferta wspdlna musi by¢ sporzadzona zgodnie z IWZ.
Sposob sktadania dokumentéw przez wykonawcoé4w wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia zostal okreslony w Rozdziale V niniejszej IWZ;
Wspolnicy spotki cywilnej sa wykonawcami wspolnie ubiegajacymi si¢ o udzielnie
zamoOwienia i majg do nich zastosowanie zasady okre§lone w pkt 1-5.
Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielnie zamdwienia bgda
mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajagcemu umowe konsorcjum, zawierajaca co najmniej :
1) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewzigcia gospodarczego obejmujacego
swoim zakresem realizacj¢ przedmiotu zamdwienia,
2) okreslenie zakresu dzialania poszczego6lnych stron umowy,
3) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy niz okres obejmujacy
realizacje przedmiotu umowy.

ROZDZIAL 1V Jawno$¢ postepowania

1. Zamawiajacy prowadzi protokot postepowania.

2. Protokot postepowania wraz z zalgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu
udostgpnia si¢ na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.
Zasada jawnosci, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym, ma zastosowanie do wszystkich
danych osobowych z wyjatkiem danych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
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10.

1.

a)

rozporzadzenie w sprawie danych osobowych) (D. Urz. WE L 119 z 04.05.2016r, str. 1),
dalej ,,RODO”, zebranych w toku postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego.

. Przekazanie protokotu lub zalacznikdéw nastgpuje przy uzyciu $rodkow komunikacji

elektroniczne;j.

Bez zgody zamawiajacego, wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub
zalagcznikOw w miejscu wyznaczonym przez zamawiajgcego nie moze samodzielnie
kopiowa¢ lub utrwala¢ za pomoca urzadzen lub $rodkow technicznych stuzacych do
utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert.

W przypadku protokotu lub zatgcznikéw sporzadzonych w postaci papierowej, jezeli z
przyczyn technicznych znaczaco utrudnione jest udostgpnienie tych dokumentow przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, w szczegdlnosci z uwagi na ilos¢ zadanych
do udostepnienia dokumentéw, zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce 1 wskazuje
sposob, w jaki moga by¢ one udostepnione.

. Jezeli udostgpnianie protokotu lub zalacznikow bedzie si¢ wigzalo z koniecznoscia

poniesienia dodatkowych kosztéw, zwigzanych z wskazanym przez wnioskodawce
sposobem udostepniania lub koniecznoscig przeksztalcenia protokotu Ilub zalacznikow
koszty te pokrywa wnioskodawca.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiso6w o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga one by¢ udost¢pniane, oraz wykazal, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji o ktorych mowa w art. 86 ust.4 ustawy.

W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty
informacje stanowigce tajemnic¢ jego przedsiebiorstwa 1 oznaczy¢ je klauzula: ,, Nie
udostepniac. Informacje stanowiq tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.”

W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowia tajemnicy
przedsigbiorstwa lub s3 jawne na podstawie przepisOw ustawy Prawo zamowien
publicznych lub odrebnych przepisow, informacje te beda podlegaty udostgpnieniu na
takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.

Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktorych mowa w art. 10 RODO, w celu
umozliwienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej, o ktorych mowa w dziale VI
ustawy, do uptywu terminu do ich wniesienia.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 12 RODO, zamawiajacy informuje, ze:

administratorem 1 podmiotem przetwarzajacym wszelkie dane osobowe o0séb fizycznych
zwigzanych z niniejszym postepowaniem jest Gmina Miasto Szczecin — Miejski Osrodek
Pomocy Rodzinie w Szczecinie.

kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Miejskim Osrodku Pomocy
Rodzinie w Szczecinie tel. 91 48 57 542, adres email: iod@mopr.szczecin.pl

dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z post¢powaniem o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego,
odbiorcami ww. danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp.
ww. dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego albo przez caty czas trwania umowy i
okres jej rozliczania — jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
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g)
h)

obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w
przepisach ustawy, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy,

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

osoba fizyczna posiada prawo:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do ww. danych osobowych. W przypadku gdy
wykonanie obowigzkoéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w
szczegolnosci podania nazwy lub daty postgpowania o wudzielenie zamédwienia
publicznego;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ww. danych osobowych (skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
ustawa PZP oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow);

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych. Wystapienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust.1 RODO, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego. Od dnia zakonczenia postgpowania o udzielnie
zamoOwienia w przypadku gdy wniesienie zgdania, o ktérym mowa w art. 18 ust I RODO
spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i
zalagcznikach do protokolu, zamawiajacy nie udostepnia tych danych zawartych w
protokole i1 zatacznikach do protokotu, chyba ze zachodza przestanki, ktérych mowa
wart.18 ust.2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

osobie fizycznej, ktorej dane osobowe dotycza nie przystuguje:

w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO:;,

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Rozdzial V Warunki udzialu w postepowaniu oraz wymagane w ofercie dokumenty.

1. O udzielenie zamdwienia moze si¢ ubiega¢ wykonawca, ktory spelnia ponizej okreslone
warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

1) zdolnosci technicznej lub zawodowe;:
Minimalny poziom zdolno$ci: zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada wymagane

zdolno$ci techniczne 1 zawodowe zapewniajace nalezyte wykonanie zamoOwienia, jezeli
wykonawca wykaze, ze wykonat nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy w tym okresie,
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minimum jedng usluge polegajaca na przygotowaniu oraz dostawie cieptych positkow w
ilosci co najmniej 500 miesigcznie.
W przypadku skladania oferty wspolnej ww. warunek wykonawcy moga spelnia¢ lacznie.

2. Potencjal podmiotu trzeciego:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkow prawnych.

2) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ zamawiajacemu, ze realizujagc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia.

3) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, gdy
podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolno$ci s3 wymagane.

3. Wykaz pozostalych dokumentow wymaganych w ofercie :

1) formularz oferty wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do IWZ
W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden wspélny formularz
Ww. o$§wiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

2) oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr
2do IWZ
W_ przypadku skladania oferty wspdlnej kazdy z wykonawcéw sklada odrgbne
o$wiadczenie.

Ww. o$§wiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

3) zobowiazanie podmiotu trzeciego, zgodnie z Rozdzialem V pkt 2 ppkt 2 IWZ, jezeli
wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu, zamierza
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotow;

Ww. o$wiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie po§wiadczone;.

4) oSwiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodow
okreslonych w o$wiadczeniu, wedtug wzoru stanowigcego ztgcznik nr 3 do IWZ,

W _ przypadku sktadania oferty wspdlnej kazdy z wykonawcéw sklada odrgbne
o$wiadczenie.
Ww. o$§wiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

5) Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnoSci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.
W przypadku sktadania oferty wspdlnej kazdy z wykonawcoéw sktada odrebny dokument
Ww. dokument nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzone] za zgodnos¢ z
oryginalem przez wykonawce.

6) odpowiednie pelnomocnictwa tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale I pkt 4 IWZ
Ww. pelnomocnictwo nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie potwierdzonej.

7) oswiadczenie wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do IWZ wskazujace czes$é
zamoOwienia, ktérej wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom oraz firmy
podwykonawcéw (jezeli wykonawca przewiduje udziat podwykonawcow);
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Ww. o§wiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.
8) Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy w tym okresie, wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktoérych ustugi zostaly wykonane wraz z
zalaczeniem dowoddw potwierdzajacych, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie (referencje
lub inne dokumenty wystawione przez podmioty na rzecz ktorych ustugi byly realizowane) —
wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do IWZ w celu potwierdzenia speiniania
warunkow udziatu w postgpowaniu (pkt 1 formularza) oraz przyznania punktow w kryterium
doswiadczenie wykonawcy (pkt 2 formularza)
Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginatem przez wykonawce.
W przypadku sktadania oferty wspdlnej wykonawcy sktadaja jeden wspdlny wykaz.

W przypadku gdy zamawiajacy jest podmiotem na rzecz ktorego ustugi wskazane w wykazie
o ktorym mowa w pkt 2) zostaly wczes$niej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku
przedktada¢ dowodoéw potwierdzajacych, ze ustugi te zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie.

Jezeli wykonawca nie zlozyl dokumentow lub o$wiadczen o ktorych mowa w pkt 2, 3, (z
wylaczeniem dokumentu o ktorym mowa w pkt 3 ppkt 8 IWZ), dokumenty lub o§wiadczenia
sa niekompletne, zawierajg bledy lub budza wskazane przez zamawiajacego watpliwosci,
zamawiajacy moze wezwa¢ do ich zlozenia, uzupelnienia wyjasnienia lub poprawienia w
terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia, uzupehienia poprawienia lub
udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie post¢powania.

W przypadku watpliwosci zamawiajacy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie do
ztozenia wyjasnien dotyczacych oferty wykonawcy (w tym ztozonych wyjasnien i
dokumentéw).

Zamawiajacy zastrzega, ze w razie koniecznosci, szczegdlnie gdy wykazy, oswiadczenia lub
inne ztozone dokumenty budza watpliwosci zamawiajagcego, zamawiajacy moze zwrocic si¢
bezposrednio do witasciwego podmiotu, na rzecz, ktérego ustugi byly wykonane, a w
przypadku $§wiadczen okresowych lub cigglych sa wykonywane o dodatkowe informacje lub
dokumenty w tym zakresie.

Zamawiajagcy wymaga aby zalaczone do oferty dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
zostaly ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

ROZDZIAL VI Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zaméwienia: od dnia 01.01.2021r. do dnia 31.12.2021r.

ROZDZIAY. VII Wyjasnienia tresSci ogloszenia i IWZ oraz sposob porozumiewania si¢

wykonawcéw z zamawiajacym

1.

Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (pracujacych) od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 7:30 do 15:30.
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10.
11.

Oswiadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy przekazuja pisemnie
przy czym zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomocg e-maila przy
przekazywaniu nastepujacych dokumentow:

1) pytania wykonawcow i wyjasnienia zamawiajacego dotyczace tresci ogloszenia lub

IWZ,

2) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia oferty i odpowiedz wykonawcy,

3) wezwanie wykonawcy do uzupehienia oferty,

4) informacja o wyborze oferty,

5) inna korespondencja kierowana przez zamawiajacego do wykonawcow.
Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentow e-mailem dowod transmisji danych
oznacza, ze wykonawca otrzymat korespondencj¢ w momencie jej przekazania przez
zamawiajacego, niezaleznie od ewentualnego potwierdzenia faktu jej otrzymania.
zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci za niesprawne dziatanie urzadzen wykonawcy.
Postepowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. skladane w trakcie postepowania miedzy zamawiajacym a wykonawcami
muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza
by¢ zlozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej IWZ.
Zamawiajagcy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem byly kierowane
wylacznie na ten adres
Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest p. Barbara
Szczepanska tel. 91 48 57 528 w godz. 07:30 - 15:30, e-mail:
bszczepanska@mopr.szczecin.pl
Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogloszenia lub IWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci IWZ wptynie do
zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia lub IWZ wptynie po upltywie terminu
sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt 7, lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjasnien,
zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku,
o ktorym mowa w pkt 7.
Tres$¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowe;.
W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ Ogloszenia lub IWZ . Dokonang zmian¢ zamawiajacy udostgpniana na stronie
internetowe;.

ROZDZIAYL. VIII Sposob obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca podaje w ,,formularzu oferty” stanowiacej zalacznik nr 1 do IWZ ceny:
jednego zestawu obiadowego skladajacego si¢ z zupy i drugiego dania, oraz cen¢ za
dowdz zestawu obiadowego. Nastgpnie kwoty jednostkowe mnozy przez zakladana
maksymalng ilo$¢ zestawdéw obiadowych oraz maksymalng ilos¢ dowozéw. Nastepnie
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otrzymane kwoty wpisuje w kolumnie maksymalna warto$¢. Nastepnie sumuje kwoty z
kolumny maksymalna warto$¢, powstala kwote wpisuje w pozycji ,razem”. Tak
otrzymana kwota bedzie podlegata ocenie zamawiajacego w kryterium Cena.

2. Podana w ofercie cena powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamoOwienia na zasadach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zat. nr 5 do IWZ.
Podana w ofercie cena powinna obejmowac roéwniez ewentualne prowizje i inne oplaty a
takZe upusty i rabaty udzielone przez wykonawce zamawiajacemu.

3. Rozliczenia pomigdzy zamawiajagcym a wykonawcg beda prowadzone w walucie PLN.

4. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementow.

ROZDZIAL IX Skladanie i otwarcie ofert

W

. Ofert¢ nalezy =zlozy¢ w Miejskim Os$rodku Pomocy Rodzinie w  Szczecinie,

ul. Gen. Sikorskiego 3, 70-323 Szczecin, pok. 301, w terminie do dnia 10.11.2020r., do godz.
10:00. W celu zlozenia oferty nalezy kontaktowac si¢ telefonicznie z sekretariatem tel. 91
48 57 601 lub z osoba upowazniona do kontaktu w niniejszym postepowaniu p. Pania
Barbara Szczepanska tel. 91 48 57 528. Pracownik Dzialu Organizacyjnego odbierze
oferte osobiscie przy wejsciu do budynku i przekaze wykonawcy potwierdzenie zlozenia
oferty. Zamawiajacy nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za terminowe zlozenie oferty
w inny sposob, w szczegolnosci gdy zostanie zlozona do skrzynki na korespondencje.

. Za termin ztozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do zamawiajacego.
. Oferty beda podlega¢ rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie

opatrzona adnotacja okreslajaca doktadny termin przyjecia oferty tzn. dat¢ kalendarzowa
oraz godzing 1 minute, w ktorej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda one
przechowywane w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnosc.

. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dn. 10.11.2020r., o godz. 10:15 w Miejskim Osrodku Pomocy

Rodzinie w Szczecinie, ul. Gen. Sikorskiego 3, 70-323 Szczecin, pok. 301. Otwarcie ofert jest
jawne, wykonawcy moga w nim uczestniczyc.

. Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia. Nastgpnie zamawiajacy poda firmy i adresy wykonawcow, ktorzy
zlozyli oferty.

ROZDZIAL X Wybér oferty najkorzystniejszej

1. Podczas wyboru oferty wykonawcy zamawiajacy bedzie si¢ kierowal dwoma kryteriami.

2. Pierwszym kryterium jest kryterium ceny. Kryterium ceny przypisuje si¢ wage na
poziomie 70 %, w ramach ktorego beda przyznawane punkty za cen¢ zaoferowang za
realizacj¢ zamowienia. Punkty w ramach powyzszego kryterium beda przyznawane
wedtug nastepujacego wzoru:

cena najnizsza

liczba punktow = x 100 pkt x znaczenie kryterium 70%

cena oferty ocenianej
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3. Drugim kryterium jest kryterium do$wiadczenie wykonawcy. Temu kryterium przypisuje
si¢ wage na poziomie 30 %.

[lo$¢ punktow w ofercie badane;j

liczba punktéw = ---- ---- x 100 pkt x znaczenie kryterium 30 %

najwicksza ilo§¢ punktow sposrod ztozonych ofert

Zamawiajacy przyzna S5 punktéw za kazde nalezyte wykonanie ustugi polegajacej na:
przygotowaniu oraz dowozie cieptych positkow w ilosci co najmniej 200 miesi¢cznie na rzecz
0sob w podesztym wieku (tj. po ukonczeniu 60 roku zycia). Ustugi wskazane w celu uzyskania
punktow w kryterium ,,doswiadczenie” mogg pokrywac si¢ z tymi wskazanymi w celu wykazania
spetniania warunku na zataczniku nr 4 pkt 1 IWZ pod warunkiem, ze bgda dotyczyty ushug na
rzecz osOb w podesztym wieku. Maksymalnie w kryterium do$wiadczenie uzyska¢ mozna 30

punktow.

Najwicksza ilo§¢ punktéw wyliczonych w powyzszy sposob decyduje o uznaniu oferty za

najkorzystniejsza.

2. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajacy zastrzega, iz moze, najpierw dokonaé oceny ofert, a nastepnie zbadac, czy
Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

4. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert i dokumentow potwierdzajacych speklnianie warunkéw udziatu
W postgpowaniu.

5. Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci ofert oczywiste omyltki pisarskie, oczywiste omytki

rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek) a
takze inne omyltki polegajace na niezgodnos$ci oferty z IWZ (niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty).

6. Zamawiajacy odrzuci oferte¢ wykonawcy w sytuacji gdy:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Ogloszenia lub tresci Istotnych Warunkéw
ZamoOwienia,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) zawiera btgdy w obliczeniu ceny,

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

5) wykonawca nie speilnia lub nie wykaze spelniania warunkéw udzialu w
postepowaniu,

6) wykonawca podlega wykluczeniu z postgpowania lub nie zlozy o§wiadczenia o
braku podstaw do wykluczenia.

11. Zamawiajacy moze odrzuci¢ ofert¢ wykonawcy jezeli zawiera razaco niska ceng tj. jest nizsza

od szacunkowej wartosci zamowienia lub §redniej arytmetycznej ztozonych ofert o wigcej niz
30 %.

12. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w szczegolnosci w nastgpujacych okolicznosciach:

1) nie ztozono zadnej oferty, lub ztoZzone oferty obarczone sa wada,
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2)

3)

4)

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktorg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia, chyba ze zamawiajagcy moze
zwigkszy¢ kwote do najkorzystniejszej oferty.

wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym,

postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuni¢gcia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy W sprawie zamoOwienia
publicznego.

13. Zamawiajacy poinformuje wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty w sposob
okreslony w Rozdziale VII.

Zamawiajacy zamiesci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, informacj¢ o udzieleniu
zamoOwienia publicznego. W razie nieudzielenia zamowienia (uniewaznienia postepowania)
zamawiajacy zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, informacje¢ o
nieudzieleniu zamdowienia (uniewaznieniu postgpowania).

14.

ROZDZIAL XI Zawarcie umowy

1.

2.

Umowa.
Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe wedlug wzoru, stanowigcego zatacznik nr 5 do

IWZ.

Zawarta umowa bedzie jawna 1 begdzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych w
przepisach o dostepie do informacji publiczne;.

Zamawiajacy dopuszcza na etapie realizacji umowy dokonanie w niej zmian w
nastepujacych przypadkach:

1)

2)

3)

4)

b)

w przypadku zmiany stanu prawnego w zakresie dotyczacym realizowane]
umowy, ktory spowoduje konieczno$¢ zmiany sposobu wykonania przedmiotu
umowy przez wykonawce. Zmieniony sposob wykonania przedmiotu umowy
zostanie okreSlony w aneksie do umowy sporzagdzonym w oparciu o aktualng
podstawe prawnag, stanowigcg uzasadnienie dla dokonania zmiany;

ulegng zmianie stawki podatku VAT w okresie trwania umowy — wartos¢ umowy
zostanie zmieniona odpowiednio do zmian stawek podatku VAT,;

udzielenia dodatkowego zamowienia (zamowien), na warunkach okre§lonych w
Rozdziale I Pkt. 8 IWZ, 1aczna wartos¢ dodatkowych ustug nie bedzie wyzsza niz
50% wartos$ci zawarte] umowys;

zajdzie konieczno$¢ zmiany zakresu lub sposobu wykonania przedmiotu umowy
na skutek wystapienia okoliczno$ci zwigzanych z epidemig wirusa SARS-COV —
2 lub choroby wywotanej tym wirusem (COVID - 19), dotyczacych w
szczegllnosci:

decyzji wydanych przez Gléwnego Inspektora Sanitarnego lub dzialajacego z jego
upowaznienia panstwowego wojewodzkiego inspektora sanitarnego , w zwiazku z
przeciwdzialaniem COVID 19, nakladajacych na Zamawiajacego lub Wykonawce
obowiazek podjgcia okreslonych czynnosci zapobiegawczych lub kontrolnych;
polecen wydanych przez wojewodow lub decyzji wydanych przez Prezesa Rady
Ministrow zwigzanych z przeciwdziataniem COVID-19, o ktéorych mowa w art. 11
ust. 1 12 ustawy z dnia 2 marca 2020r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
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z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i1 zwalczaniem COVID — 19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacjach kryzysowych;

c) innych okoliczno$ci, ktéore uniemozliwiaja lub w istotnym stopniu ogranicza
mozliwo$¢ wykonania umowy zgodnie z jej trescig.

4. Z uwagi na fakt, iz przy realizacji zamdwienia przetwarzane beda dane osobowe klientow

na rzecz ktorych $wiadczone beda ustugi, z wykonawca zostanie zawarta wedtug wzoru
stanowiacego zatgcznik nr 6 do IWZ.

ROZDZIAL XII Opis przedmiotu zaméwienia

1.

2.
3.

Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustlug przygotowywania oraz dowozu positkow
osobom wskazanym przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Szczecinie.

Kod CPV: 55321000-6, 55521000-8.

W ramach wykonania przedmiotu zamoéwienia wykonawca S$wiadczy¢ bedzie ustugi
przygotowywania oraz dowozu positkéw 7 dni w tygodniu od poniedziatku do niedzieli dla
okoto 45 0sob zamieszkatych w szczegolnos$ci przy nastepujacych ulicach na terenie miasta
Szczecin: Boh. Getta Warszawskiego, Chodkiewicza, Dubois, E. Plater, Jagielty, Jana
Kazimierza, Jagiellonska, Kaszubska, Krasinskiego, Kr. Jadwigi, Kopernika Kapitanska,
Kolataja, Krakowska, Lokietka, Matejki, Mickiewicza, 3-go Maja, Matkowskiego,
Noakowskiego, Narutowicza, Niedziatkowskiego, Ofiar Oswigcimia, Parkowa, Podhalanska,
Pitsudskiego, Powstancow WIlkp., Pilsudskiego, Przybystawy, Rayskiego, Szpitalna,
Szarotki, Sktadowa, Slqska, Traugutta, Wyzwolenia, Wielkopolska.

Zamawiajacy szacuje, iz maksymalna ilo§¢ przygotowanych oraz dowiezionych positkow
w okresie trwania umowy nie moze przekroczy¢ 9 500. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do zamdéwienia mniejszej ilosci positkdw niz maksymalna w szczegdlnosci w przypadku
wyjazdu poza miejsce zamieszkania osoby wskazanej przez zamawiajacego, pobycie w
szpitalu lub innych okoliczno$ci skutkujacych zmniejszeniem ilosci positkéw. Za
wystarczajace uwaza si¢ powiadomienie wykonawcy, faksem, e-mailem, telefonicznie, na
dzien przed planowanym dostarczeniem positku, do godz. 13.00.

Cieply positek winien si¢ sklada¢ z zupy i drugiego dania. Zamawiajacy wymaga, aby
gramatura positkow byla nie nizsza niz: zupa 330 ml, ziemniaki, kasza, ryz, kluski, makron
200 g, migso/ryba — 130 g, suréwka/surowki - 150g. Positki maja by¢ dowozone do
wskazanych przez zamawiajacego os6b w godzinach od 12.00 do 14.00 i winny by¢
zapakowane w sposob umozliwiajacy spozycie cieplego positku bezposrednio po jego
dostarczeniu bez koniecznosci podgrzewania (jednorazowe styropianowe opakowania).

Na kazdy tydzien wykonawca przedktada zamawiajagcemu do akceptacji menu w co najmniej
dwoch wersjach do wyboru przez zamawiajacego. Zamawiajacy dopuszcza zaproponowanie
raz w tygodniu positku bezmigsnego. Positki musza by¢ przygotowane zgodnie z zasadami
racjonalnego zywienia, muszg by¢ zroznicowane 1 przygotowane z pelnowartoSciowych
produktow. Positki musza charakteryzowac si¢ wysoka jakosciag, posiada¢ wlasciwe walory
smakowe 1 estetyczne oraz temperature.

Po zawarciu umowy zamawiajacy przekaze wykonawcy wykaz osob, dla ktérych maja by¢
dowozone positki. Positki bedg wydawane uprawnionym osobom za pokwitowaniem odbioru.
W przypadku braku mozliwosci pokwitowania odbioru positku przez osobe uprawniona, w
szczegbdlnosci w sytuacji zwigzanej z niepetnosprawnoscig lub ztym stanem zdrowia, osobg
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upowazniong do pokwitowania odbioru positku bedzie osoba wspdlnie zamieszkujaca lub
opiekun $wiadczacy ustugi opiekuncze.

8. Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci objetej niniejszym
postgpowaniem, posiada¢ wiedz¢ 1 doswiadczenie oraz dysponowac potencjalem
technicznym i1 osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

9. Wykonawca musi posiada¢ zezwolenie wlasciwych organow (stuzb) dopuszczajacych obiekt
do przygotowywania positkow w ramach zywienia zbiorowego.

Rodzinie w Szczecinie



