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Specyfikacja Warunkéw Zamowienia (SWZ)
na ushugi

ROZDZIAL I Podstawowe informacje o postepowaniu

1.

LW

10.
11.
12.

Zamawiajacy:
Gmina Miasto Szczecin
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Szczecinie
Ul Sikorskiego 3, 70-323 Szczecin
e Numer telefonu: 91 48 57 528
e Adres poczty elektronicznej: zam.publiczne@mopr.szczecin.pl
e Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (na stronie tej udostepniane
beda tez zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia
bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia):
https://miniportal.uzp.gov.pl/, https://bip.mopr.szczecin.pl.
e Osoba uprawniong do komunikowania si¢ z wykonawcami jest p. Barbara
Szczepanska tel. 91 48 57 528.
e (Godziny pracy zamawiajacego: 7:30-15:30 (dni pracujace, od poniedziatku do
piatku).
Nazwa postepowania:
»Utrzymanie czystosci w lokalach nalezacych do Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Szczecinie”
Podstawa prawna: ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
z 2021 r., poz. 1129 ze zm.), zwana dalej ,,ustawg”. Postepowanie jest prowadzone w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy. Zamawiajacy na podstawie art. 94
ust. 1 ustawy zastrzega, ze o udzielnie zamowienia moga ubiegaé si¢ wylacznie
wykonawcy majacy status zakladu pracy chronionej, spoldzielnie socjalne oraz inni
wykonawcy, ktorych glownym celem lub glownym celem ich wyodrebnionych
organizacyjnie jednostek, ktore beda realizowaly zamoéwienie, jest spoleczna i
zawodowa integracja osob spolecznie marginalizowanych o ktorych mowa w art. 94
ust. 1 pkt 5 7 ustawy.
Wykonawca sktada oferte na formularzu oferty, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1
do SWZ.
Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Wykonawca sktada tylko jedng oferte.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
Oferta musi obejmowac cato$¢ zamowienia, nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamowien podobnych, o ktéorych mowa w
art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy, polegajacych na powtorzeniu podobnych ustug, zgodnych
z przedmiotem zamowienia podstawowego do kwoty 38 358,80zt netto. Podstawg ustalenia
warunkow  realizacji zamoéwienia podobnego jest umowa podstawowa oraz
przeprowadzone z wykonawcg negocjacje.
Zamawiajacy nie przewiduje zwotywania zebrania wykonawcow.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje w niniejszym postepowaniu mozliwosci negocjowania tresci
ofert w celu ich ulepszenia.
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ROZDZIAL. 11 Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej. Wymagania
techniczne i organizacyjne sporzadzania, wysylania i odbierania Kkorespondencji
elektroniczne;j.

1. Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy
bedzie si¢ komunikowal z wykonawcami:

1) W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoOwienia, z zastrzezeniem art. 61 ust 2
ustawy, komunikacja odbywa si¢ przy uzyciu miniPortalu, ktory dostepny jest pod
adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/ oraz ePUAPu, dostgpnego pod adresem:
https://epuap.gov.pl/portal.

2) Korespondencja przekazana zamawiajagcemu w inny sposob (np. listownie, poczta
elektroniczng, faksem) nie bedzie brana pod uwage.
2. Wymagania techniczne i organizacyjne sporzadzania, wysylania i odbierania
korespondencji elektronicznej:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Oferte 1 osSwiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, sktada si¢ pod
rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (tj. przy uzyciu kwalifikowanego
podpisu elektronicznego) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, o ktorych
mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy 1 Technologii z dnia 23 grudnia
2020 r. w sprawie podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentow
lub os$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy 1 wymagane
zapisami SWZ sklada si¢ w formie elektronicznej (tj. przy uzyciu kwalifikowanego
podpisu elektronicznego) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Sposdb sporzadzenia podmiotowych s$rodkow dowodowych, przedmiotowych
srodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$§wiadczen elektronicznych
musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania 1
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie oraz rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju, Pracy 1 Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
srodkow dowodowych oraz innych dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy.

Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w niniejszym postgpowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy
konto na ePUAP ma dostep do nastepujacych formularzy: ,,Formularz do zlozenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do ,,Formularz do komunikacji”.
Wymagania techniczne 1 organizacyjne wysylania 1 odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i o$§wiadczen oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly w Regulaminie korzystania z
systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (ePUAP).

Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem dedykowanych
formularzy: ,,Formularz zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” 1
,Formularz do komunikacji” wynosi 150 MB.

Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentow elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych
informacji przyjmuje si¢ dat¢ ich przekazania na ePUAP.

Zamawiajacy zamieszcza link do postgpowania oraz ID postepowania na stronie
internetowej prowadzonego postepowania. Dane postepowanie mozna wyszukac
rowniez na Liscie wszystkich postepowan w miniPortalu, wybierajac wczesniej
opcje ,,.Dla WykonawcoOw” lub na stronie glownej z zaktadki Postgpowania.
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9) Wykonawca sklada oferte za posrednictwem ,,Formularza do zlozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i1 udostepnionego réwniez na
miniPortalu. Funkcjonalno$¢ do =zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest
dostgpna dla wykonawcow na miniPortalu, w szczegdlach danego postgpowania. W
formularzu oferty wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na
ktorym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

10) Sposob ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostal w ,,Instrukcji
uzytkownika”, dostgpnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/

11) Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert wycofa¢ oferte za
posrednictwem ,,Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”
dostgpnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu. Sposob wycofania
oferty zostat opisany w ,,Instrukcji uzytkownika” dost¢pnej na miniPortalu.

12) Wykonawca po uptywie terminu do skladania ofert nie moze skutecznie dokonaé
zmiany ani wycofa¢ zlozonej oferty.

3. Zasady okreSlone w niniejszym rozdziale nie dotycza dokumentoéw skladanych przez
wykonawcow po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy.

4. Informacje dodatkowe:

1) Szczegdlowe informacje o sposobie pozyskania uslugi kwalifikowanego podpisu
elektronicznego oraz warunkOow jego uzycia mozna znalez¢ na stronach internetowych
kwalifikowanych dostawcéw ushug zaufania, ktorych lista znajduje si¢ pod adresem
internetowym: http://www.nccert.pl/kontakt.htm

2) Szczegotowe informacje o sposobie pozyskania ustugi profilu zaufanego mozna znalez¢ pod
adresem internetowym :https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany

3) Szczegélowe informacje o sposobie pozyskania podpisu osobistego mozna znalez¢ pod
adresem internetowym : https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty

‘ ROZDZIAL 111 Wspolne ubieganie si¢ o udzielenie zamowienia

1. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia ustanawiajg pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu 1
zawarcia umowy.

2. Pemomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 1 nalezy dolagczy¢ do oferty.

Wszelka korespondencje w postgpowaniu zamawiajacy kieruje do petnomocnika.

4. Wspdblnicy spodtki cywilnej sa wykonawcami wspoOlnie ubiegajacymi si¢ o udzielenie
zamOéwienia 1 maja do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 — 3 niniejszego
rozdziatu.

5. Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia
beda mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajgcemu kopi¢ umowy regulujacej wspdtprace
tych wykonawcow, zawierajacg, co najmniej:

1) zobowigzanie do realizacji wspolnego przedsigwzigcia gospodarczego obejmujgcego
swoim zakresem realizacje¢ przedmiotu zaméwienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczeg6Inych stron umowy,

3) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krétszy, niz okres obejmujacy
realizacj¢ zamoOwienia.

(98]

\ ROZDZIAL 1V Jawnos$¢ postepowania

1. Zamawiajacy prowadzi 1 udostgpnia protokot postgpowania na zasadach okreslonych w
ustawie oraz Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy 1 Technologii z dnia 18 grudnia
2020 r. w sprawie protokotdw postepowania oraz dokumentacji postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

2. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
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wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegl, ze nie moga by¢ one
udostepniane oraz wykazal, Ze =zastrzezone informacje stanowig tajemnice¢
przedsigbiorstwa. Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje
je w wydzielonym 1 odpowiednio oznaczonym pliku. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialno$ci za ujawnienie tych informacji, w sytuacji, gdy wykonawca nie wydzieli
tych informacji 1 odpowiednio nie oznaczy. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o
ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy.

3. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig tajemnicy
przedsigbiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisow ustawy lub odrebnych przepisow,
informacje te beda podlegaly udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate
niezastrzezone dokumenty.

4. Zamawiajacy udostgpnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.),
zwanego dalej ,,RODO”, w celu umozliwienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej, o
ktorych mowa w ustawie, do uptywu terminu do ich wniesienia.

5. Zgodnie z art. 13 ust. 112 ,,RODO”, zamawiajacy informuje, ze:

a) administratorem 1 podmiotem przetwarzajgcym wszelkie dane osobowe o0sOb
fizycznych zwigzanych z niniejszym postepowaniem jest — Miejski Osrodek Pomocy
Rodzinie w Szczecinie,

b) Kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Miejskim Osrodku Pomocy
Rodzinie w Szczecinie tel. 91 48 57 542. iod@mopr.szczecin.pl,

c) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zZwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie niniejszego zamdOwienia
publicznego prowadzonego w trybie podstawowym,

d) odbiorcami ww. danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 73 ustawy oraz
umowy dofinansowania (jezeli dotyczy),

e) ww. dane osobowe beda przechowywane, beda odpowiednio:

- przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego albo przez caly okres obowigzywania umowy w sprawie zamdOwienia
publicznego- jezeli okres obowigzywania umowy przekracza 4 lata,

- przez okres, o ktorym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego nr 1303/2013 z dnia 17.12.2013 r. w przypadku zamowien
wspotinansowanych ze srodkow UE,

- do czasu przeprowadzenia archiwizacji dokumentacji — w zakresie okreslonym w
przepisach o archiwizacji,

f) obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w
przepisach ustawy, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy,

g) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

h) osoba fizyczna, ktorej dane dotycza posiada:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do ww. danych osobowych. W przypadku
korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez zamawiajacego, z
uprawnienia o ktorym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, zamawiajacy moze zada¢ od
osoby, wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia,



Nr sprawy 341- 17.2021

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ww. danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zalgcznikow);

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych. Zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania. W
przypadku gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1
RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych zawartych w protokole
postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia postgpowania o
udzielenie zamoOwienia zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodza
przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO,

1) osobie fizycznej, ktorej dane osobowe dotycza nie przystuguje:

e w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO.

ROZDZIAYL. V Warunki udzialu w postepowaniu. Podstawy wykluczenia.

1. Zamawiajacy zastrzega zgodnie z art. 94 ust. 1 ustawy, ze o udzielenie zamowienia mogg
ubiega¢ si¢ wylacznie wykonawcy majacy status zaktadu pracy chronionej, spoldzielnie
socjalne oraz inni wykonawcy, ktorych glownym celem lub glownym celem dziatalno$ci
ich wyodrebnionych jednostek, ktore beda realizowaly zaméwienie, jest spoteczna
1 zawodowa integracja osob spotecznie marginalizowanych:

a) osob pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zakladow karnych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny
wykonawczy (Dz. U. z 2021 r. poz. 53 1 472), majacych trudnosci
w integracji ze srodowiskiem,

b) 0s6b bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy
spotecznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1876 12369 oraz z 2021 r. poz. 794 1 803),

pod warunkiem, ze procentowy wskaznik zatrudnienia 0s6b nalezacych do kategorii, o ktorych
mowa w lit. a) 1 b), jest nie mniejszy niz 30% oséb zatrudnionych u wykonawcy albo w
jednostce, ktéra bedzie realizowala zamoéwienie.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia ww. warunek musi spetnié

kazdy z wykonawcow odrebnie.

2. Ponadto o udzielenie zaméwienia moze ubiegaé si¢ wykonawca, ktory spelnia ponizej
okreslone warunki udziatu w postgpowaniu dotyczace:

1) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne i/lub
zawodowe zapewniajace nalezyte wykonanie zamowienia, jezeli Wykonawca wykaze,
ze: dysponuje lub bedzie dysponowacé jedng osobg do koordynacji, kontrolowania,
nadzorowania stanu utrzymania czystosci w poszczegdlnych lokalach Zamawiajacego,
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a ponadto minimum 3 osobami do realizacji zamOwienia (sprzatania pomieszczen
biurowych)
W_przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia ww. warunek
wykonawcy moga speliaé tacznie

3. Dodatkowe informacje dotyczace ww. warunkow udzialu w postepowaniu:
1) Korzystanie z podmiotow udostepniajacych zasoby:

a) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub
sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotoéw, niezaleznie od charakteru
prawnego faczacych go z nim stosunkow prawnych;

b) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow,
gdy podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane;

c) Wykonawca nie moze, po uplywie terminu skladania ofert, powotywa¢ si¢ na
zdolnosci lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie
sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnos$ciach lub sytuacji
podmiotow udostepniajacych zasoby. Wykonawca polegajacy na zdolnosciach lub
sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby dotacza dokumenty, o ktérych mowa w
Rozdziale VI pkt 1, pdpkt 6) 1 7) lit a SWZ.

3) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych

lub do$wiadczenia, wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia moga

polega¢ na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktorzy wykonaja ushugi, do realizacji
ktorych te zdolnosci sa wymagane. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie

zamoéwienia dolgczajg do oferty oSwiadczenie, o ktorym mowa w Rozdziale VI pkt 1

ppkt 7 litb SWZ.

4. O udzielenie zamoéwienia moze si¢ ubiega¢ wykonawca, ktory nie podlega wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 108 oraz 109 ust. 1 pkt 4) ustawy. Wykaz podstaw
wykluczenia zawarty jest w zalgczniku nr 5 do SWZ.

ROZDZIAL VI Wymagane dokumenty

1.

Dokumenty wymagane przez zamawiajacego, ktore nalezy zlozy¢ skladajac oferte:

1)
2)

3)

4)

Formularz oferty, wedltug wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do SWZ.

Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej lub innego wilasciwego
rejestru, w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajagca w imieniu (odpowiednio
wykonawcy lub podmiotu udostgpniajagcego zasoby) jest umocowana do jego
reprezentowania; wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia ww.
dokumentow, jezeli zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych, o ile wykonawca wskazat w zalaczniku nr 1 do
SWZ (formularz oferty) dane umozliwiajace dostep do tych dokumentow.
Petnomocnictwa lub inne dokumenty potwierdzajagce umocowanie do
reprezentowania (odpowiednio: wykonawcy, podmiotu udostepniajacego
zasoby, wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia),
jezeli w imieniu (odpowiednio: wykonawcy, podmiotu udostepniajacego
zasoby, wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodéwienia)
dziata osoba, ktérej umocowanie do reprezentowania nie wynika z
dokumentow, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 2).

Oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 2 do SWZ;
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S)

6)

7

Uwaga! W przypadku wspdlnego ubiegania sie wykonawcow o udzielenie
zaméwienia ww. dokument sktada kazdy z wykonawcow.

Oswiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu,
wedhug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do SWZ;

Uwaga! W przypadku wspodlnego ubiegania sie wykonawcow o udzielenie
zaméwienia ww. dokument sklada kazdy z wykonawcow, w zakresie, w jakim
wykazuje spehienie warunkow udzialu w postepowaniu.

Oswiadczenie wykonawcy o podleganiu na zdolnoSciach lub sytuacji
podmiotéw udostepniajacych zasoby, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik
nr 1 do SWZ;

Uwaga oswiadczenie nalezy zlozy¢ tylko wtedy gdy wykonawca polega na
zdolno$ciach podmiotu udostepniajacego,

Podmiotowe Srodki dowodowe:

a) Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania
wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji
danego zamowienia wraz z oSwiadczeniem podmiotu udostepniajacego
zasoby potwierdzajacym brak podstaw wykluczenia tego podmiotu
oraz spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu, w zakresie, w jakim
wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby (wg wzoru stanowigcego
zalacznik na 4 do SWZ). Zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby
moze by¢ zastgpione innym $rodkiem dowodowym potwierdzajacym, ze
wykonawca realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami tego podmiotu.

Uwaga! ww. dokument nalezy ztozy¢ tylko wtedy, gdy wykonawca polega na
zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotu udostgpniajacego zasoby.

b) Oswiadczenie wykonawcoOw wspOlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoéwienia wskazujace, ktore ustugi wykonaja poszczegdlni wykonawcy,
wedhug wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do SWZ.

Uwaga! ww. dokument nalezy zlozy¢ w przypadku wspodlnego ubiegania si¢
wykonawcow o udzielenie zamdéwienia.

Podmiotowe Srodki dowodowe wymagane przez zamawiajacego, ktore nalezy zlozy¢

na_wezwanie, o ktorym mowa w art. 274 ust. 1 ustawy na potwierdzenie, ze
wykonawca spelnia warunki udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale V
pkt 1 SWZ:

b

2)

wykaz oso6b skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia
publicznego, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnienr, doswiadczenia 1 wyksztalcenia niezbednych do wykonania
zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci
oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami

W przypadku wspodlnego ubiegania si¢ wykonawcodw o udzielenie zamdéwienia
wykonawcy sktadaja jeden dokument

Dokumenty lub o§wiadczenia potwierdzajace:

a) status wykonawcy jako zakladu pracy chronionej lub spoidzielni socjalnej
lub dokumentéw potwierdzajacych prowadzenie przez wykonawce lub
przez jego wyodrebniong organizacyjnie jednostke, ktora bedzie
realizowala zamowienie, dzialalnosci, ktorej glownym celem jest
spoteczna 1 zawodowa integracja osob spotecznie marginalizowanych - o
ktorych mowa w rozdziale V pkt 1 lit. a) 1 lit. b).

b) procentowy wskaznik zatrudnienia osob nalezacych do kategorii, o
ktérych mowa w rozdziale V pkt 1 lit. a) 1 lit. b) zatrudnionych przez
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wykonawce lub jego wyodrebniong organizacyjnie jednostke, ktora
bedzie realizowata zamowienie.

3. Na podstawie art. 128 ust. 1 ustawy, jezeli wykonawca nie zlozy oswiadczenia, o
ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowych $rodkow dowodowych, innych
dokumentow lub oswiadczen sktadanych w postgpowaniu lub beda one niekompletne
lub beda zawiera¢ bledy, zamawiajagcy wezwie wykonawce odpowiednio do ich
zlozenia, poprawienia lub uzupeklienia w wyznaczonym terminie z zastrzezeniem art.
128 ust. 1 pkt 112 ustawy.

ROZDZIAL VII Wykonawcy zagraniczni

Zamawiajacy nie wymaga zlozenia dokumentow, o ktorych mowa w § 4 Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
srodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub os$wiadczen, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy.

ROZDZIAL VIII Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania zamowienia: 12 miesiecy od dnia 1 stycznia 2022 r. do dnia 31.12.2022 r.

| ROZDZIAL. IX Wyjasnienia tresci SWZ i jej modyfikacja

I.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie treSci SWZ
wptynie do zamawiajacego na ePUAP nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Pytania zawarte we wniosku o wyjasnienie tresci SWZ mozna przekaza¢ pojedynczo lub
pakietami.

Zaleca si¢, aby wnioski o wyjasnienie tresci SWZ byly przekazywane w wersji
edytowalne;.

Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udost¢pnia na miniportalu oraz wilasnej
stronie bez ujawniania zrodta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre§¢ SWZ. Dokonang zmiang tresci SWZ zamawiajacy udostepnia na miniportalu
oraz wlasnej stronie.

ROZDZIAL X Sposob obliczenia ceny oferty

I.

3

Wykonawca podaje w formularzu oferty na zalaczniku nr 1 do SWZ jednostkowa cene
brutto za utrzymanie czystosci 1 m*> w lokalach nalezacych do zamawiajacego, ktora
przemnozy przez ilos¢ metrow kwadratowych okreslonych w zataczniku nr la do SWZ
wpisujac ja do pozycji wartos¢ miesigczna ustugi, nastepnie kwote z pozycji wartos¢
miesigczna ustugi mnozy przez okres realizacji zamoéwienia (12 miesiecy), tak powstalg
kwote wpisuje w pozycji, ,razem wartos¢”. Kwota z pozycji ,,razem warto$¢” bedzie
podlegata ocenie zamawiajgcego w kryterium Cena.

Podana w ofercie cena powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamoOwienia na zasadach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zalgcznik nr 6 do
SWZ. Podana w ofercie cena powinna obejmowac rowniez ewentualne prowizje i inne
oplaty, a takze upusty i rabaty udzielone przez wykonawce zamawiajacemu.

. Wszystkie podane ceny powinny by¢ cenami brutto zaokraglonymi do pelnych groszy.
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4.
3.

Rozliczenia pomi¢dzy zamawiajagcym a wykonawcg bedg prowadzone w walucie PLN.
Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementéw. Tak obliczona cena bgdzie brana pod uwage przez komisje przetargowg w
trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

ROZDZIAL XI Skladanie i otwarcie ofert

[98)

Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem ,,Formularza do zloZenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP w terminie do dnia 16.11.2021r., godz.
10:00.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 16.11.2021r. godz.10:30

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni tj. do dnia 15.12.2021r.
wlacznie. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania
ofert.

Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego
po zalogowaniu w zaktadce Deszyfrowanie na miniPortalu 1 nastepuje poprzez wskazanie
pliku do odszyfrowania

. Poniewaz otwarcie ofert nastapi przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku

awaril tego systemu, ktora spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie nastgpi niezwlocznie po usuni¢ciu awarii.

W sytuacji, o ktorej mowa w pkt 5 zamawiajacy zamiesci w miniportalu oraz na wilasnej
stronie internetowe] informacje o zmianie terminu otwarcia ofert.

Zamawiajacy najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni w miniportalu oraz na wlasnej
stronie internetowe] informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert udostepni na miniportalu oraz wlasnej stronie
internetowej informacje, o ktorych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy.

ROZDZIAL XII Kryteria oceny ofert

I.

Wybodr oferty najkorzystniejszej w kazdej czeSci zamowienia zostanie dokonany
wedlug nastepujacych kryteriow oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Kryterium (waga w %) Punkty
1. Cena 60 60
2. Wysokos$¢ kary umownej za 15 15

kazdy dzien w ktorym ustuga
nie zostala wykonana lub byta

wykonana nieprawidlowo

3. Ilo$¢ os6b ponad wymagana 10 10

do realizacji zamdowienia
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4 Nadzo6r koordynatora 15 15

1) cena— 60 %

Sposdb przyznania punktow w kryterium ,,cena” (C):

najnizsza cena ofertowa
C = e x 100 pkt x 60 %
cena ofertowa w ofercie oceniane;j

2) wysokos¢ kary umownej za kazdy dzien, w ktorym ushuga nie zostala wykonana lub
byla wykonana nieprawidtowo — 15 %
Sposdb przyznania punktow w kryterium ,,wysokos¢ kary umownej za kazdy dzien, w
ktorym ustuga nie zostata wykonana lub byta wykonana nieprawidtowo” (K):

Punkty zostang przyznane w zaleznosci od wysokos$ci zaoferowanej przez wykonawce
kary umownej za kazdy dzien, w ktorym usluga nie zostala wykonana lub byla wykonana
nieprawidlowo, w nastepujacy sposob:

a) Jezeli Wykonawca zadeklaruje kar¢ umownag w wysokosci 1 % zryczaltowanego
wynagrodzenia miesi¢cznego - 15pkt.

b) Jezeli Wykonawca zadeklaruje kar¢ umowng w wysokosci 0,5 %
zryczaltowanego wynagrodzenia miesigcznego - 10pkt.

c) Jezeli Wykonawca zadeklaruje kar¢ umowna w wysokosci 0,1 %
zryczaltowanego wynagrodzenia miesigcznego - Opkt.

Kara umowna w wysokosci 0,1% zryczaltowanego wynagrodzenia miesigcznego jest
minimalng karg wymagang za kazdy dzien, w ktorym ustuga nie zostala wykonana lub byla
wykonana nieprawidlowo.

Uwaga!

W przypadku niewypelnienia badZz nieprawidlowego wypelnienia (np. nieczytelnego
wypelnienia lub zaznaczenia wiecej niz jednej pozycji w formularzu oferty) zamawiajacy
przyzna ,,0” punktéow w Kkryterium ,,Wysoko$¢ kary umownej za kazdy dzien zwloki w
wykonaniu przedmiotu umowy” ” i przyjmie kar¢ umowna w wysokosci 0,1% kwoty
wynagrodzenia umownego brutto za kazdy dzien zwloki

3) ilos¢ oséb ponad wymagang do realizacji zamowienia (sprzatania pomieszczen biurowych)
swiadczgcych ushugi utrzymania czystosci w lokalach nalezacych do Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie w Szczecinie — 10%. Zamawiajacy przyzna punkty
wedlug nastepujacego schematu:

Sposdb przyznania punktow w kryterium ,,ilo§¢ oséb ponad wymagang do realizacji
zamoOwienia (sprzagtania pomieszczen biurowych) Swiadczacych uslugi utrzymania
czystosci w lokalach nalezacych do Miejskiego OsSrodka Pomocy Rodzinie
w Szczecinie” (I):

a) za wskazanie 2 1 wigcej 0sOb ponad wymagane do realizacji zaméwienia — 10 pkt
b) za wskazanie 1 osoby ponad wymagane do realizacji zaméwienia — 5 pkt
c) za niewskazanie oséb ponad wymagane do realizacji zaméwienia - Opkt
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Uwaga!

W przypadku, gdy wykonawca nie zadeklaruje zadnej ilosci oséb ponad wymagang do
realizacji zamowienia lub nie wypelni odpowiedniego miejsca w formularzu oferty —
zamawiajacy przyjmie, ze wykonawca zadeklarowal minimalng ilo§¢ osob wymaganych
w swz. W tych okoliczno$ciach oferta wykonawcy uzyska 0 pkt w kryterium ,.ilo§¢ os6b ponad
wymagang do realizacji zamowienia (sprzatania pomieszczen biurowych) Swiadczacych ushugi
utrzymania czystosci w lokalach nalezacych do Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Szczecinie”

4) nadzor koordynatora - ilos¢ wizyt koordynatora zamowienia w kazdym z obiektow,
w ktorych realizowane bedg ustugi — 15%

Sposdéb przyznania punktow w kryterium ,,nadzor koordynatora - ilo$¢ wizyt
koordynatora zamowienia w kazdym z obiektéw, w ktorych realizowane bedg ushugi” (N):

a) Jezeli Wykonawca zadeklaruje, ze koordynator zamdéwienia bedzie dokonywat
wizyty w kazdym z obiektow, w ktorych beda realizowane ustugi 3 razy
w tygodniu - jego oferta otrzyma - 15pkt.

b) Jezeli Wykonawca zadeklaruje, ze koordynator zamowienia bedzie dokonywat
wizyty w kazdym z obiektow, w ktorych beda realizowane ustugi 2 razy
w tygodniu - jego oferta otrzyma - 10pkt.

c) Jezeli Wykonawca zadeklaruje, ze koordynator zamdéwienia bedzie dokonywat
wizyty w kazdym z obiektéw, w ktorych bedg realizowane ustugi 1 raz w tygodniu
- jego oferta otrzyma - Opkt.

Uzyskanie przez Wykonawce 0 pkt w tym kryterium nie bedzie skutkowalo odrzuceniem jego
oferty w postgpowaniu.

Uwaga!

e W sytuacji, gdy Wykonawca zaoferuje brak wizyt koordynatora w kazdym
z obiektow, w ktorych beda realizowane ustugi jego oferta zostanie odrzucona na
podstawie art. 226 ust 1 pkt 5) ustawy pzp.

e W sytuacji, gdy Wykonawca nie okreslit liczby wizyt koordynatora zamowienia
w kazdym z obiektow (tj. nie wypehit odpowiedniego miejsca w formularzu oferty),
Zamawiajacy przyjmie, ze wykonawca wskazuje brak wizyt koordynatora - wowczas
jego oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust 1 pkt 5) ustawy pzp.

Wybdr oferty najkorzystniejsze;j:
S = C+K+I+N

2. Najwieksza ilos¢ punktow (S) wyliczonych w powyzszy sposob decyduje o uznaniu oferty
za najkorzystniejsza.

ROZDZIAL XIII Zawarcie umowy

Umowa.

1. Projektowane postanowienia umowy, ktore zostang wprowadzone do tresci tej umowy
zawarte s3 w projekcie umowy stanowigcym zalgcznik nr 6 do SWZ. Wykonawca ma
obowigzek zawrze¢ umowe zgodnie z tymi postanowieniami.
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2. Przed zawarciem umowy wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia zamawiajagcemu

5.

umowy odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na
kwote¢ nie nizsza niz 50 000 zt (stownie: pigcdziesiat tysiecy zlotych).

W przypadku posiadania okresowego ubezpieczenia, ktore wygasa w trakcie realizacji
zamowienia, wykonawca zobowigzany jest nie pozniej niz 7 dni przed wygasnigciem
okresu ubezpieczenia przedlozy¢ zamawiajacemu dokumenty potwierdzajace przedtuzenie
ubezpieczenia na dotychczasowych warunkach albo zawarcie nowej umowy ubezpieczenia
odpowiedzialnos$ci cywilnej, na kolejny okres.

Nie ztozenie dokumentow potwierdzajacych przedluzenie ubezpieczenia/zawarcie nowej
umowy ubezpieczenia w terminie, o ktérym mowa w ust. 3, stanowi¢ moze podstawe do
odstgpienia od Umowy z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy i1 natozenia stosowne;j
kary umowne;.

Zmiany postanowien umowy moga nastapi¢ w przypadku gdy:

a) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowanej umowy, ktory
spowoduje konieczno$¢ zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy, przez
Wykonawce. Zmieniony sposob wykonania przedmiotu umowy zostanie okreslony
w aneksie do umowy sporzadzonym w oparciu o aktualng podstawg prawna,
stanowigcg uzasadnienie dla dokonania zmiany;

b) urzgdowej zmiany stawek podatku VAT w okresie trwania umowy- wartos$¢
umowy zostanie zmieniona odpowiednio do zmian stawek podatku VAT,

c) zajdzie konieczno$¢ likwidacji pomieszczen, lokali lub zmiany miejsca ich
lokalizacji. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany (zmniejszenia lub
zwigkszenia) ilosci 1 rodzaju powierzchni objetej przedmiotem zamowienia w
szczegdlnosci w przypadku remontéw, modernizacji, przebudowy lub zmian
organizacyjnych. W przypadku zaistnienia powyzszych zdarzen, strony
dopuszczaja zmiang naleznego Wykonawcy wynagrodzenia umownego na
zasadach okreslonych we wzorze umowy (zatgcznik nr 6 do SWZ). Zmniejszenie
powierzchni moze objaé¢ nie wiecej niz 550 m?,

d) zajdzie konieczno$¢ zmian w wykazie osOb przewidzianych do realizacji
zamoOwienia, pod warunkiem spelniania przez te osoby warunkéw okreslonych w
SWZ, z jednoczesnym zapewnieniem ilosci osob okreslonej w SWZ 1 ofercie
wykonawcy.

ROZDZIAL X1V Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

1.

Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia
oraz ponidst lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego
przepisOw ustawy, przyshuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy.
Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postgpowanie o udzielenie
zamowienia oraz dokumentow zamowienia przyshuguja rOwniez organizacjom wpisanym
na liste, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy, oraz Rzecznikowi Malych i Srednich
Przedsigbiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajacego, podjeta w postepowaniu
o udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktorej
zamawiajacy byl obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoOwienia, mimo ze
zamawiajacy byt do tego obowigzany.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, zwanej dalej Izba.
Odwotujacy przekazuje zamawiajacemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo
kopie tego odwotania, jezeli zostalo ono wniesione w formie pisemnej (np. za
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11.

12.
13.

14.

posrednictwem Epuap), przed uptywem terminu do wniesienia odwotania, w taki sposob,

aby mégt on zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Domniemywa si¢, iz zamawiajacy mogt zapoznac si¢ z trescig odwotania przed uptywem

terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpilo przed upltywem terminu

do jego wniesienia przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.

Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektroniczne;,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajacego stanowigce]
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana w sposéb inny niz
okreslony w pkt 1).

Odwotanie wobec tresci ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie

zamowienia lub wobec tresci dokumentow zamdwienia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia

zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamodwien Publicznych Iub dokumentow
zamoOwienia na miniportalu oraz wlasnej stronie.

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 1 6 wnosi si¢ w terminie 5 dni od

dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powzigé

wiadomos$¢ o okolicznos$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Jezeli zamawiajacy mimo takiego obowigzku nie przestal wykonawcy zawiadomienia o

wyborze najkorzystniejszej oferty, odwotanie wnosi si¢ nie pdzniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogloszenia o
wyniku postepowania;

2) Miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych ogloszenia o wyniku post¢gpowania.

Odwotanie zawiera elementy wskazane w art. 516 ustawy.

. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1

ustawy, stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do
sadu.

W postgpowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli
przepisy Dziatu IX ustawy nie stanowig inaczej.

Skarge wnosi si¢ do Sagdu Okregowego w Warszawie — sagdu zamdéwien publicznych.
Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy,
przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Zlozenie skargi w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.

Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz
zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, ze wskazaniem, czy jest ono zaskarzone w
catosci, czy w czg$ci, przytoczenie zarzutow, zwigzte ich uzasadnienie, wskazanie
dowodow, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiang orzeczenia w calosci lub
w czescl, z zaznaczeniem zakresu zadanej zmiany.

ROZDZIAL XV Opis przedmiotu zamowienia

1.

2.

Przedmiotem zamowienia jest utrzymanie czystosci w lokalach nalezacych do Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie w Szczecinie.
Kod wedlug Wspdlnego stownika zamowien CPV 90919200-4.

. Zakres zamoOwienia obejmuje kompleksowe sprzatanie w lokalach nalezacych do

Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Szczecinie o lacznej powierzchni 1638,24 m®
wedhug wykazu stanowigcego zalgcznik nr 1a do SWZ,

. Zakres prac porzadkowych dla pomieszczen wskazanych w zal. 1a do SWZ obejmuje:
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1)

2)

3)

4)

5)

Czyszczenie 1 konserwacje podtog:

a) codzienne =zamiatanie, mycie podidg 1 posadzek zmywalnych, odkurzanie
wyktadzin,

b) polimeryzacje/akrylowanie powierzchni PCV z czestotliwo$cig zapewniajacg ich
nienaganny wyglad (§wiezos¢, potysk) srodkami zapewniajagcymi wlasciwosci
antyposlizgowe,

Codzienne czyszczenie 1 konserwacje mebli nietapicerowanych oraz odkurzanie mebli
tapicerowanych odpowiednimi $rodkami czystosci posiadajacymi  wilasciwosci
antystatyczne,
Utrzymanie w stalej czystosci drzwi 1 framug, przeszklen $cian, punktow $wietlnych,
parapetoéw, kaloryferow, sprzetu (z wylaczeniem: czajnikdéw, lodowek, mikrofalowek,
komputeréw, monitorow, drukarek, kserokopiarek), luster, gablot, windy, skrzynek
hydrantowych, gasnic itp.
Codzienne oprdznianie koszy na $mieci oraz niszczarek wraz z wymiang workow na
$mieci (worki na $mieci wykonawca dostarcza we wtasnym zakresie) oraz wynoszenie
ich do pojemnikéw znajdujacych si¢ na zewnatrz budynkow. (Istnieje mozliwosé
koniecznosci segregacji §mieci - w tej sytuacji wykonawca bedzie zobowigzany do
dodatkowego wyrzucania posegregowanych §mieci z pomieszczen wskazanych przez
zamawiajacego);

Utrzymanie czysto$ci w toaletach:

a) codzienne mycie i dezynfekowanie urzadzen sanitarnych i1 armatury wraz z myciem
glazury terakoty (odpowiednie srodki chemiczne, dezynfekujace, przeciw osadzaniu
si¢ kamienia, czyszczace kupuje wykonawca),

b) zaopatrywania we wlasnym zakresie toalet w budynkach MOPR we wkladki do
dezynfekcji muszli, papier toaletowy, mydlo w ptynie, reczniki papierowe oraz
pomieszczenia socjalne w reczniki papierowe 1 ptyn do mycia naczyn (wszystkie
materialy kupuje wykonawca).

¢) mycie luster, pojemnikéw na papier toaletowy 1 mydto, kabin prysznicowych,

d) zamawiajacy zastrzega, ze Srodki do mycia 1 dezynfekcji muszg by¢ o zapachu
kwiatowym.

6) Biezace utrzymanie w czystosci wej$¢ do lokali, czyszczenie porgczy, drzwi wraz z
tablicami informacyjnymi, wycieraczek;
7) Dwukrotne mycie okien wraz z kratami/roletami zewng¢trznymi w terminie
uzgodnionych z Zamawiajacym :
e pierwsze mycie okien w okresie marzec — maj
e drugie mycie okien w okresie pazdziernik - listopad
8) Utrzymywanie w czystoSci oraz wymiany S$cierek, mopow, szczotek i1 innych
akcesoridow stuzacych do sprzatania (akcesoria nie moga nosi¢ oznak wysokiego
zuzycia lub nie mogg nieprzyjemnie pachniec);

5. Realizacja przedmiotu zamdwienia nastgpowacé bedzie w dni powszednie od poniedziatku
do piatku od godziny 15.30 do godz. 22.00.

6. Wykonawca $wiadczac ustugi zobowigzany bedzie do:
1) Zapewnienia osoby pehigcej funkcje Koordynatora czuwajacego nad wykonywaniem

czynnosci przez osoby skierowane do realizacji zamOwienia przez wykonawce. Za
Koordynatora uznaje si¢ osobe¢ decyzyjng, ktora bezposrednio odpowiada za utrzymanie
czystosci na danym obiekcie, wyznacza cele 1 priorytety oraz nadzoruje ich prawidlowsa
realizacj¢ przez osoby skierowane do realizacji zamowienia przez wykonawcg.

2) Koordynator musi posiada¢ telefon komdérkowy z dostgpem do Internetu umozliwiajacy

takze kontakt przez poczte email w celu bezposredniej reakcji na wypltywajace od
zamawiajacego zgloszenia. W tym celu wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania
zamawiajacemu nr telefonu Koordynatora oraz adresu email na ktory zamawiajacy
bedzie mogl dokonywaé zgloszenia. Koordynator bedzie zobowigzany do biezacej
wspolpracy z osobg wyznaczong przez zamawiajacego.
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3) Wykonawca ma obowigzek dokonywania na biezaco, nie rzadziej niz raz w tygodniu

4)

kontrolowania i1 nadzorowania stanu utrzymania czysto$ci w poszczeg6lnych lokalach,
nalezacych do zamawiajacego w godz. 7:30 - 15:30. Dokonanie czynnosci kontroli
zostanie potwierdzone wpisem w ksigzce dotyczacej utrzymania czystosci w kazdym
lokalu 1 potwierdzone przez Kierownika danego Os$rodka lub osoby przez niego
upowaznionej. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji umowy, wykonawca
zapewnia stawiennictwo swojego przedstawiciela w czasie nie dluzszym niz 1,5 godziny
w dniu zgloszenia.

Wykonywania ushug z nalezytg starannoscig 1 uwzglednieniem uwag zglaszanych przez
zamawiajacego. Uwagi na temat nienalezytego wykonania uslugi opisujgce miejsce,
termin 1 rodzaj zaniedban ze strony wykonawcy, zostang odnotowane pisemnie przez
zamawiajacego. Wykonawca potwierdza pisemnie przyjecie do wiadomosci kazdej
odnotowanej uwagi. W przypadku braku mozliwosci kontaktu z wykonawca
zamawiajacy uzna, ze wykonawca zapoznal si¢ z uwagami przekazanymi droga
e’mailowa.

5) Zaopatrywania we wlasnym zakresie osob realizujacych ustugi z ramienia wykonawcy

w odpowiednig odziez roboczg i srodki zabezpieczajace. Pracownicy wykonawcy musza
by¢ jednolicie ubrani w estetyczne 1 czyste ubrania ochronne, oznaczone w widocznym
miejscu identyfikatorem badz nazwa wykonawcy oraz musza posiada¢ plakietki
identyfikacyjne.

6) Wykonywania uslug przy uzyciu wilasnych profesjonalnych sprawnie dzialajacych

urzadzen, narzedzi i1 sprzg¢tu zgodnie z obowigzujagcymi przepisami bezpieczenstwa
przeciwpozarowego, bhp oraz ochrony srodowiska, z zastosowaniem wtasnych srodkow
czystosci (preparatow profesjonalnych do czyszczenia pomieszczen publicznych) o
bezspornie dobrej jakosci, dopuszczonych do uzytkowania w pomieszczeniach
zamknietych, dopuszczonych do obrotu na rynku polskim, zgodnie z aktualnie
obowigzujagcymi przepisami, dostosowanych do danego rodzaju powierzchni
gwarantujac bezpieczenstwo (antyposlizgowe) oraz wymagany wysoki poziom czystosci
w sprzatanych obiektach. Stosowane $rodki powinny posiada¢ atesty lub informacje o
dopuszczeniu do stosowania w pomieszczeniach zamknigtych.

7) Zaopatrywania we wlasnym zakresie toalet w lokalach MOPR we wkladki do

dezynfekcji muszli.

8) Dostarczane przez wykonawce srodki oraz artykuly wykorzystywane do realizacji ustugi,

beda zachowywaé parametry wskazane w ponizsze] charakterystyce technicznej
oferowanych  $rodkéw  higienicznych 1 czyszczacych  wymaganych przez
zamawiajacego:

a) Reczniki papierowe skladane ZZ - 1 warstwowe ekologiczne, wykonane
z makulatury. Posiadajagce wysokie wilasciwosci absorpcyjne oraz wysoka
wytrzymato§¢ zapewniajacg skuteczne osuszanie. Kolor szary, gramatura
36g/m, rozmiar 25 x 21-23 cm, gofrowany, wodotrwaty.

b) Papier toaletowy — jednowarstwowy w rolkach, makulaturowy, szary, rolka co
najmniej 130 mb, wysokos¢ 9cm, srednica ¢p18cm.

c¢) Mydlo w ptynie nadajace si¢ do pojemnikdéw znajdujacych si¢ w obiektach
Zamawiajacego, o dobrych wilasciwosciach myjacych i pielegnujacych, tagodnie
myjace skore, zapobiegajace jej wysuszaniu, dbajace o jej elastycznos$C i
gladkos¢ (ph 5-7).

d) Na opakowaniach zbiorczych recznikow papierowych, papieru toaletowego oraz
mydia musza by¢ umieszczone nast¢pujace informacje: producent, nazwa
handlowa produktu, kod identyfikujacy produkt z parametrami technicznymi
publikowanymi przez producenta, w przypadku recznikoOw 1 papieru
toaletowego parametry techniczne jednego recznika ZZ 1 jednej rolki
(gramatura, waga, szeroko$¢ wstegi, srednica rolki, dlugos¢ rolki), w przypadku
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9.

mydia w ptynie wydajnos¢, termin przydatnosci do uzycia. Wyzej wymienione
informacje w jezyku polskim.

e) Preparaty czyszczace do mycia sanitariatow — antybakteryjne, lagodne dla
powierzchni (nie rysujace), pozostawiajace S$wiezy zapach, do usuwania
kamienia, osadow z mydta, rdzy, brudu i innych zanieczyszczen z umywalek,
armatury, sedesow, plytek.

f) Plyn do szyb — usuwa tluszcz 1 brud, czysci do polysku bez smug, posiada
swiezy zapach.

g) Srodki do czyszczenia mebli drewnianych, w okleinie drewnianej i
drewnopodobnej, nie pozostawiajgce smug.

h) Ptyn do mycia podidég — nie pozostawia smug i zaciekdw, posiadajacy
wiasciwosci antyposlizgowe oraz wlasciwosci nablyszczajace.

1) Plyn do mycia glazury gwarantujacy czystos¢ bez smug i zaciekow z dodatkiem
silikonu ulatwiajagcymi rozprowadzenie produktu na powierzchni i pienistos¢
zapewniajaca skuteczno$¢ mycia o przyjemnym, $wiezym zapachu, na dlugo
utrzymujacy si¢ w pomieszczeniu., $wiezym zapachu, na dlugo utrzymujacy si¢
W pomieszczeniu,

J) Kostki Iub krazki do muszli toaletowej, chronigce przed kamieniem,
zapewniajace potysk i higiene, zapachowe.

9) Wykonywania ushugi utrzymania czystosci w pomieszczeniach biurowych w sposob
uniemozliwiajacy dostep 0sob trzecich do tych pomieszczen.

10) Dostarczania Zamawiajagcemu danych osob wykonujgcych ustuge sprzatania (imi¢ i
nazwisko, telefon kontaktowy, informacja o podstawie zatrudnienia). Zamawiajacy
moze zazada¢ zmiany osoby wykonujacej ustugi z ramienia wykonawcy wskazujagc mu
na pismie uzasadniong przyczyng.

11) Realizacji zamowienia osobami wskazanymi w ofercie — wykazie osob, z zastrzezeniem
§ 11 ust. 2 lit. d umowy.

12) Informowania Zamawiajacego o kazdej potrzebie zmiany kadry ujetej w wykazie osob
o ktorym mowa w ppkt 11 odpowiednio wczes$niej, w formie pisemnej. Zmiana
personelu wymaga akceptacji ze strony Zamawiajacego.

13) Zgtaszania zamawiajagcemu na piSmie wszelkich stwierdzonych usterek 1 uszkodzen
powstatych w majatku zamawiajacego w zwigzku z wykonywaniem ustug utrzymania
czystosci.

14) Przestrzegania przepisow ogolnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z
dnia 27 kwietnia 2017 r. oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 22019 r. poz. 1781 ze zm.).

15) Przeszkolenia os6b wskazanych do realizacji ustlugi w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy.

Kazdy pracownik wykonawcy wykonujacy czynno$ci zwigzane z realizacja ushug w

obiektach zamawiajacego ma obowigzek kazdorazowo potwierdzi¢ rozpoczecie i

zakonczenie tych czynno$ci w danej lokalizacji wpisem w ksigzce utrzymania czystosSci.

Wymobg dotyczy zaré6wno os6b wykonujacych biezace ustugi sprzatania jak 1

Koordynatoréw oraz 0sob przeprowadzajacych kontrole jakosci wykonywania ustug.

. Osoby wykonujace ustugi z ramienia wykonawcy zobowigzane sa do zamykania

sprzatanych lokali zamawiajagcego po zakonczeniu pracy oraz do zazbrajania systemu
alarmowego w lokalach w ktérych jest zainstalowany.

Osoby $wiadczace wustugi z ramienia wykonawcy winny posiada¢é stan zdrowia
umozliwiajacy wykonywanie pelnego zakresu prac bedacych przedmiotem zamowienia.

10. Wykonawca ma obowiazek przez caty okres realizacji zamowienia dysponowa¢ osobami

wskazanymi na wykazie osob. W przypadku rozwigzania stosunku pracy przez pracownika
wykonawcy lub przez wykonawcg¢ w okresie realizacji zamowienia, wykonawca jest
zobowigzany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby, speiniajacej] ww. warunki, tak aby
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wymagania okreslone w SWZ w stosunku do kadry byly spetnione przez caty okres
realizacji zamowienia.

11. Zgodnie z art. 95 wust. 1 ustawy, zamawiajagcy wymaga, aby wykonawca Ilub
Podwykonawca(y) zatrudniali na podstawie umowy o prace (stosunku pracy) w rozumieniu
art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z
po6zn. zm.) wszystkie osoby wykonujgce czynnos$ci wymienione w pkt. 4 niniejszego
Rozdzialu w trakcie realizacji zamowienia z wyltaczeniem pkt 4 ppkt 1 lit b) oraz osoby
koordynatora.

12. Zatrudnienie, o ktorym mowa w pkt 11 powinno trwaé przez caly okres realizacji
zamdwienia.

13. W trakcie realizacji zamdwienia zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec wykonawcy odnos$nie spetniania przez wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujagcych wskazane w
punkcie 4 czynnos$ci. Zamawiajacy uprawniony jest w szczegolnosci do:

a) zadania oswiadczen 1 dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow
1 dokonywania ich oceny,
b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spelniania ww.
Wymogow,
c¢) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.
14. Uprawnienia zamawiajagcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan
odnosnie zatrudniania oso6b przewidzianych do realizacji zaméwienia na podstawie umowy
o prace oraz opis sankcji z tytulu niespelnienia tych wymagan okresla wzor umowy
stanowigcy zatgcznik nr 6 do SWZ.
15. Warunki finansowania: rozliczenie przedmiotu umowy nastepowac bedzie zgodnie z §
5 wzoru umowy stanowigcego nr 6 do SWZ.

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 formularz oferty,

Zalacznik 1a wykaz lokali zamawiajacego

Zalacznik nr 2 o$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia wykonawcy,
Zalacznik nr 3 oswiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu,
Zalacznik nr 4 wzor zobowigzania podmiotu udostgpniajgcego zasoby,
Zalacznik nr S wykaz przestanek wykluczenia,

Zalacznik nr 6 wzor umowy.



